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Program

1.  Narzedzia do zdobowania informacji. Netykieta
2. Darmowe narzedzia pakietu biurowego

® Prezentacja

® Dokumenty tekstowe

® Arkusze kalkulacyjne

3. Jak przygotowa¢ stanowisko pracy, zeby zadbac o zdrowie?
Spotkanie
® Rejestracja uczestnikéw

® Poznajmy sie!

® Wstepny test umiejetnosci

Poznajmy sie
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WIEDZA JESZCZE NIGDY NIE BYLA TAK BLISKO

Jako jedni z pierwszych ludzi na Swiecie mamy dostep
praktycznie do wszystkich ksigzek, czasopism, tekstow,
artykutéw, jakie kiedykolwiek powstaty na swiecie. Jezeli
nawet nie sa one bezposrednio dostepne w Internecie,
mozemy sie skontaktowac¢ z dowolng bibliotekg lub
uczelnig Swiata i poprosi¢ o pomoc w ich zdobyciu.
Do tego sa otwarte zasoby z prostymi zasadami
udostepniania roznych tekstéw kultury, z ktérych

korzysta coraz wiecej instytucji naukowych, kulturalnych

i spotecznych. Wiedza jeszcze nigdy nie byta tak blisko.

KOMPETENCJE MEDIALNE

Czym sg kompetencije
medialne

To po prostu nasza
umiejetno$¢ dokonywania
wyboréw tresci medialnych,
ich analizy, rozkodowania,
interpretacii, znajomosci
zasad etyki, prawa

i bezpieczeristwa
korzystania z mediow.

W koricu to umiejetnosé
tworzenia nowych tresci,
dzielenia sig swojg wiedza,
opiniami, osiggnigciami.
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To po prostu nasza umiejetnos¢ dokonywania
wyboréw  tresci  medialnych, ich analizy,
rozkodowania, interpretacji, znajomosci zasad
etyki, prawa i bezpieczenstwa korzystania
z mediow. W koncu to umiejetno$¢ tworzenia
nowych tresci, dzielenia sie swoja wiedzg,

opiniami, osiggnieciami.

Narzedzia do zdobywania informac;ji - jak by¢ na

biezaco i rozumie¢ swiat

Skad czerpiecie informacje?

Najczesciej tez korzystamy z portali informacyjnych, popularnych
wyszukiwarek, portali spoteczno$ciowych, ale réwniez ze stron
specjalistycznych, np. fotograficznych, kulinarnych, mito$nikow zwierzat
itd. Do$¢ popularng formg zdobywania wiedzy jest ogladanie filmow
instruktazowych, np. na portalu YouTube.

GOs&s0W

> FWzR

SKAD CZERPIECIE INFORMACJE?

Najczesciej korzystamy z portali informacyjnych,
popularnych wyszukiwarek, portali spoteczno-
sciowych, ale réwniez ze stron specjalistycznych,
np. fotograficznych, kulinarnych, mito$nikéw

zwierzat itd.
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Dos¢ popularng forma zdobywania wiedzy jest ogladanie filméw instruktazowych, np. na

portalu YouTube.

Co bierzemy pod uwage, gdy szukamy

Co bierzemy pod uwage oceniajgc informacje?/~ |2 A
informacji? Pewnie kazdy kieruje sie innymi | avcoonose
L. . .. .- - AKTUALNOSC
wskaznikami. Badania jednak pokazuja, ze pewne | -osiekrywnose
« LATWOSC WYKORZYSTANIA
. + DOSTEPNOSC
elementy 53 tu state. | s to: - STOPIEN SZCZEGOLOWOSCI
+ ZROZUMIALOSC

® WIARYGODNOSC

< FWzR

® AKTUALNOSC

® OBIEKTYWNOSC

® LATWOSC WYKORZYSTANIA
® DOSTEPNOSC

® STOPIEN SZCZEGOLOWOSCI
® ZROZUMIALOSC

Infografika pokazuje szes¢ krokow szukania informacji [edukacjamedialna.edu.pl]:

1. Najpierw okreslamy problem, przed ktérym stoimy. Okreslenie problemu, to przede
wszystkim odpowiedZ na pytanie, jakich informacji nam brakuje. Oznacza to
ze  zastanawiamy sie, czego szukamy. | tak moze chcesz  wie-
dzie¢ co$ na temat wirusow komputerowych, interesuje Cig, jak zro-
bi¢ zupe pomidorowg albo pasjonuja Cie  jakies$ zagadnienia

z zakresu fizyki, biologii, czy medycyny.

2. Nastepnie musimy wybra¢
strategie poszukiwania
informacji, czyli zastanowi¢  sie,
w jakich zrédtach bedziemy ich szukac.
No i oczywiscie ktore z tych zrédet beda
dla nas najlepsze. Oczywiste jest, ze
przepisu nazupe nieznajdziesznastronie
pasjonatow podrézy miedzyplanetarnej,
a wiadomosci na temat choréb oczu nie

bedziesz szukat na stronie tych, ktérzy




zajmuja sie sktadaniem rowerow.

Teraz czas na to, by dotrze¢ do zrédta, czyli zastanowic sie, czy odnalezlismy informacje,
ktérych poszukiwalismy. Musimy tez przemysle¢, czy ta informacja jest dla nas

satysfakcjonujaca i zaspokaja nasza potrzebe informacyjna.

Krok czwarty to zapoznanie sie z fragmentami zrédet, to przyswojenie wiedzy, a w razie

koniecznosci tworzenie notatek, map mysli itd.

Teraz przychodzi moment, w ktérym porzadkujemy informacje z réznych zrédet.
Mozna zastanowic sig, jak te informacje zostang przez nas wykorzystane w zyciu lub do

konkretnego zadania.

| w kohcu oceniamy efekt naszych dziatan, czyli odpowiadamy sobie na pytanie:
Czy udato nam sie rozwigzac nasz problem, czy te informacje, ktére odszukalismy, sg dla
nas satysfakcjonujgce. Przydaje sie takze refleksja na temat tego, w jaki sposéb szukamy
tych informacji: Czy dzieje sie to szybko, czy strony, z ktérych korzystamy, sa wiarygodne,

czy mieliémy wystarczajaco duzo czasu, by zastanowic sie nad zdobyta wiedza.

Zrédto: https://edukacjamedialna.edu.pl/info/infografiki/

BANKA INFORMACYJNA

Barika informacyjna s
’ « Zjawisko we wspotczesnej kulturze medialnej. Zachodzi, gdy odbiorca ma caty ki edy d ocC I e raja. d O nas i nfo rma Cj e Wy*qczn i e

czas do czynienia z przekazami wyrazajgcymi podobne poglady czy wartosci.
Zamyka go to na konfrontacje z innymi punktami widzenia. . .
- ,Barika informacyjna” tworzy si¢ w wyniku naszych przyzwyczajer (np. zagladania ZgOdne Y4 naszyml pog quam II naszym
do jednego portalu informacyjnego czy czasopisma), dziatania mechanizméw
wyszukiwarek, dominujgcych linii redakcyjnych i wielu innych czynnikéw.

Znajdujemy sie w bance informacyjnej wtedy,

$wiatopogladem, wyznawang religia, naszymi

zainteresowaniami. Mozna wiec powiedzie¢,

ze to zjawisko oparte na proponowaniu

uzytkownikom sieci informacji wczesniej dla

nich przygotowanych. Przygotowanie informacji dla kazdego uzytkownika oparte jest na

algorytmach. Korzystajg z nich popularne wyszukiwarki internetowe, strony internetowe,

a takze media spotecznosciowe. Algorytm bierze pod uwage to, czego szukamy w sieci i

potem na podstawie tych danych podsuwa nam wytacznie te propozycje, ktére sa zgodne

Z naszymi zainteresowaniami.
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Algorytmy Algorytmy

Q"-‘;,‘ky‘w”w’y:wi'"’qt'q Algorytmy banki filtrujgcej sa dopasowane do
Qey:{,pkwh";yﬁ(y;m;hhy uzytkownikéw. Oznacza to, ze kiedy wpiszemy
Ii?yﬂfa:a‘wwy:;i%f to samo hasto w wyszukiwarke na roznych
gly(d,y'”w“bk komputerach, otrzymamy zupetnie inne wyniki.
R et

Bedzie to wynikiem zbierania informacji na
przyktad dotyczacych lokalizacji, historii wyszukan, maili, zainteresowan oséb, ktére

z danych wyszukiwarek korzystaty.
Zagrozenia

Wtedy, kiedy otrzymujemy informacje wytacznie zgodne z naszymi pogladami, obojetne
czy politycznymi, gospodarczymi, spotecznymi, nabieramy z biegiem czasu przekonania,
ze nasze stanowisko jest jednym prawdziwym i stusznym. Powoduje to, ze zanika w nas
powdd do refleksji. Nasz oglad sytuacji jest w rzeczywistosci bardzo ograniczony. Takie
dziatanie na pewno utrudnia dyskusje, utrudnia rozmowe, sprawia, ze ludzie stajg sie wrogo

do siebie nastawieni.

i £?
Jak si¢ wydostac? Jak sie wydostac?

® czerpac wiedze z roznych serwiséw www, - Grerpac wiedze 2 r62nych
Serwisow www.

* czytac artykuty z r6znych
dziedzin, a takze poglady

® czytac artykuly z roznych dziedzin, a takze { opie zupeine zupee

sprzeczne z naszymi.
+ Dobrym pomystem jest tez

poglady i opinie zupetnie sprzeczne z naszymi. ozt 2 cnyon
internetowych.

® dobrym pomystem jest tez korzystanie

zroznych wyszukiwarek internetowych.

W ten sposéb algorytmom trudniej bedzie przypisa¢ nam okre$lony sSwiatopoglad

i dostosowywac do nas informacje.

Go Ie Jednym z najpopularniejszych narzedzi do zdobywania informacji jest
g Google. Oprécz tego, ze jest to najbardziej zaawansowane narzedzie do

wyszukiwania informacji, oferuje ono takze funkcje informowania nas o tym, co wtasciwie nas

interesuje. Tu takze nalezy pamieta¢ o zjawisku banki informacyjnej, o ktérej juz pisalismy.




Jednakze Google Wiadomosci to ciekawe

rozwigzanie dla tych, ktorzy chca by¢ na bie-

6w w strong UE. Frontex wysyla posilki n Warszawa

grs Turcji z Grecjy b
. . Cagscione zachmurzenie
. 8%
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Z3co z najnowszymi wiadomosciami. Groma-

dzi ono w jednym miejscu newsy na interesu-
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jace nas tematy z najwazniejszych serwisow

informacyjnych, szeregujac je pod katem == e  —

poczytalnosci, aktualnoscii... okreslonych przez nas preferencji tematycznych.

Istnieje wiele serwiséw internetowych, ktérych gtdwnym zadaniem jest informowanie
spoteczenstwa o najnowszych wydarzeniach z kraju i ze Swiata. Mozna powiedzie¢, ze takie
serwisy sg naturalng konsekwencja rozwoju internetu, ktory w pewien sposéb przyczynia

sie do wypierania mediéw drukowanych.

Jako ze nie wymagaja one od nas naktadéw finansowych za korzystanie, pojawia sie szereg
watpliwosci zwigzanych z ich funkcjonowaniem. Korzystajac z nich, nalezy pamietac o kilku

zasadach:

® Operatorzy serwisOw muszg zarobi¢ na reklamie wyswietlanej na poszczegdlnych
stronach internetowych. Ptatnos$¢ ze strony reklamodawcéw zazwyczaj dotyczy
wyswietlenia lub klikniecia w reklame. Nadawcy stosujg zatem rézny chwyty, aby
zatrzymac internaute jak najdtuzej w serwisie i wyswietli¢ mu jak najwiecej reklam.

® Najlepiej ptatne sg reklamy dostosowane do potrzeb i preferencji internatéw. Serwisy
zbieraja zatem informacje o swych uzytkownikach, aby jak najlepiej moc te reklamy

profilowac.

® Nie ma (i nigdy w historii $wiata nie byto) mediéw neutralnych ideologicznie czy
Swiatopogladowo. Kazdy artykut napisany jest przez cztowieka, a zatem sita rzeczy odbija

sie w jego tresci Swiatopoglad autora.

SERWISY PLOTKARSKIE

Oczywiscie sa i tacy, ktérzy czerpig wiadomosci

SERWISY PLOTKARSKIE

z serwisow plotkarskich.

Nawet powstat ich ranking.

Innym zrédtem czerpania

wiedzy o $wiecie i ludziach,

szczegolnie o celebrytach
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i gwiazdach, sg serwisy plotkarskie. Ich dziatanie niekiedy odbywa sie na granicy dobrego
smaku pod wzgledem etyki postepowania dziennikarzy. Informujg one o zyciu réznych lu-
dzi, nie zwracajac przy tym uwagi na prywatnosc czy tematy tabu. Dziatanie tych serwisow

takze finansowane jest z wyswietlanych na nich reklam.

CL'CKBA'T @111

Zjawisko internetowe polegajace na przycigganiu
uwagi za pomocy tytutdbw badz miniaturek, ktére

przesadnie wyolbrzymiajg faktyczng tres¢ i/lub

Byli razem 10 lat.
rozstanie

znaczenie artykutu

Zrédio: https:/pl.wikipedia.org/wiki/Clickbait

Dobry tytut Swietnie sie sprzedaje, ale tez moze zniecheca¢ odbiorcow.
ROZSZERZENIE:

® https://www.spidersweb.pl/2017/03/clickbait-co-to.html

HASZTAG
o /7 1] Hasztag to stowo lub wyrazenie poprzedzone
r—— symbolem #, bez uzywania spacji, bedace
v oo G v forma znacznika. Hasztagi czesto uzywane sa na
na mikroblogach Iul sevrw§ac‘ i
Poceboalcay ntagram. Umziwia 1— ikrobl h lub isach 1 i h
oo ot o # ) g mikroblogach lub serwisach spotecznosciowyc
zawarte zostaty dane hasztagi. 4 . . .
2rod: s gatzelomania sz 10 < takich jak: Twitter, Facebook czy Instagram.
skad-sie-wzial-znaczek-i-po-co-nam-on

Umozliwiaja one grupowanie wiadomosci.

Dzieki nim mozna odszuka¢ komunikaty,

w ktorych zawarte zostaty dane hasztagi.

Zrédto: https://gadzetomania.pl/2639,10-rzeczy-ktore-warto-wiedziec-o-hashtagu-skad-sie-wzial-znaczek-i-po-co-nam-on

Hasztagi pomagaja grupowac tematy i zwiekszajq zasieg postow.
ROZSZERZENIE:

® https://www.wirtualnemedia.pl/artykul/co-to-jest-hashtag-jak-go-uzywac-zasady




Zasady wstawiania hasztagow.

1. Musza by¢ one tatwe do zapamietania.

2. Moga sktadac sie z kilu wyrazéw, ale pisanych

bez spacji i niezbyt dtugich.

3. Powinny by¢ uzywane do grupowania, czyli

nalezy taczy¢ wiasne hasztagi z innymi, by

nasze tresci docieraty do wiekszej liczby ludzi.
4. Dobrze dodawac znaczniki lokalizacji.
5. Hasztag powinien by¢ unikalny.
Zréodto: https://www.heuristic.pl/blog/e-commerce/Hashtagi-5-zasad-tworzenia-skutecznych-tagow;438.html
Cwiczenie:

Wejdzcie na portal informacyjny (Onet, WP itd.). Wasze zadanie polega na wyborze jednego
artykutu (niekoniecznie o charakterze politycznym) i zaproponowaniu/dopasowaniu do
niego hasztagoéw. Przeczytajcie wybrany artykut, po czym na kartkach zapiszcie hasztagi.

Musza by¢ one zgodne z zasadami omawianymi podczas czesci wyktadowe;j.

Warsztat

Markham  Nolan  opo-
wiada o tym, jak moz-

na sprawdzac¢ informacje

(W)
&

waAmAMNOLA - ¥ty od fikcji. Zwréoc¢ uwage,

w sieci, jak odrézniac¢ fak-

Ze nic w sieci nie pozostaje
anonimowe.

Ciekawym narzedziem do poznawania $wiata jest Obiektyw

Google. Za posrednictwem zainstalowanej aplikacji, pozwala on na

rozpoznanie widzianych przez obiektyw aparatu fotograficznego ‘
przedmiotow, a nawet tekstow.
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https://www.heuristic.pl/blog/e-commerce/Hashtagi-5-zasad-tworzenia-skutecznych-tagow;438.html

ROZSZERZENIE:

® https://www.spidersweb.pl/2018/06/obiektyw-google-w-google-play.html

® https://antyweb.pl/google-obiektyw-google-lens-grafika/

® https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.ar.lens&hl=pl

Cwiczenie:

Zainstaluj aplikacje Google Lens (bez-
pfatna). Wyprébuj rézne funkcje tej
aplikacji. Zastanéw sie, do czego
mozesz taka aplikacje wykorzystywac

w codziennym zyciu i pracy.

W grupach utézcie dwa ¢wiczenia

z uzyciem tego narzedzia.

Cwiczenie:

Wejdzcie na portal informacyjny (Onet, WP itd.). Zadanie

polega na wyborze jednego artykutu (niekoniecznie

o charakterze politycznym) i

dopasowaniu do niego hasztagéw. Przeczytajcie wybrany
przez siebie artykut, po czym na kartkach zapiszcie

hasztagi. Musza by¢ one zgodne z zasadami omawianymi

podczas czesci wyktadowe;j.

Netykieta

r Google LLC  Narzedzia

zaproponowaniu/

Obiektyw Goaogle

* ok kkd 452196 2

. E PEGI3

Mozesz udostep

ojej redzinie. Wiece
- ﬁ,,ﬂjrl, " e Zainstalowana

informacji o Bibli

Translate text Identify animals,
you see plants, and more

JAK SIE ZACHOWAC W KOMUNIKACJI PUBLICZNEJ | INDYWIDUALNEJ?

Obowiazujacy, chociaz niesformalizowany konkretnymi zapisami, kodeks wifasciwego

zachowania sie w sieci nosi nazwe NETYKIETY. W zasadzie dzieki niej jesteSmy w stanie

komunikowac sie ze sobg na poziomie i z szacunkiem oraz unikna¢ bolesnego zderzenia

zinternetowym trollem.

Znajomos¢ netykiety z catg pewnosdcia utatwi nam funkcjonowanie w mediach




spotecznosciowych, czy po prostu pomoze przy wysytaniu maila.

ZASADA NR 1: KORZYSTAJ Z WYSZUKIWAREK.

Zanim zadacie jakie$ pytanie na forum, warto ,
Netykieta - zasady

samodzielnie  sprawdzi¢, czy znalezienie
Korzystaj z wyszukiwarek
. Szanuj innych
Wylgcz CAPS LOCK
. Pisz po polsku
Nie przesadzaj z emotkami
. Nie kradnij

odpowiedzi nie jest banalnie proste. Wystarczy

zapytanie wpisa¢ w wyszukiwarke Google

oA WN =

FOR YOU

lub przeszuka¢ konkretne forum tematyczne,

sprawdzajac, czy kto$ wczesniej nie miat

<> FWZR

podobnego problemu i nie uzyskat juz na niego
odpowiedzi. Dopiero wéwczas, gdy sami nie znajdziemy interesujacej nas informacji, warto

zapytac innych uzytkownikow.

pl.Imftfy.app - to narzedzie do poskramiania tych, ktérym nie chce sie korzystac
z wyszukiwarki lub nie przeszukujg watkow w poszukiwaniu odpowiedzi, lecz zaktadaja

kolejne watki i w ten sposob zasmiecajg forum. Mozna wejs¢ na strone, E

wpisac zapytanie, wygenerowac link i wysta¢ go osobie zainteresowanej:

ZASADA NR 2: SZANUJ INNYCH. E

Ludzie, nie tylko poza siecig, ale w niej takze zastuguja na to, by ich szanowac.

ZASADA NR 3: WYLACZ CAPS LOCK

Pisanie WIELKIMI LITERAMI — w mailach, w komunikatorach, w mediach spotecznosciowych,
na forach — nie jest dobrze widziane. Wtgczony Caps Lock podczas pisania oznacza krzyk.

A nikt nie lubi, jak sie na niego krzyczy.

Pisanie z wtagczonym CAPS LOCKIEM powoduje, ze osoby czytajace mecza wzrok. Generalnie

uzywamy wytacznie matych liter.

ZASADA NR 4: PISZ PO POLSKU.

Nie wazne, w jaki sposob i z kim sie komunikujesz, staraj sie trzymac zasad poprawnosci
jezykowej. Czytanie wiadomosci z btedami ortograficznymi, stylistycznymi lub

interpunkcyjnymi jest ucigzliwe, a czasem prowadzi to réznych nieporozumien.
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Jezeli poza siecia piszemy poprawnie, to nie
ma powodu, by w sieci popetnia¢ btedy. Jezyk

powinien by¢ dostosowany do odbiorcéw i typu

komunikatu.

Film:

Forma wszystkich wiadomosci powinna by¢ przemyslana, szczegdlnie

e-maili, kiedy mamy czas, by siegna¢ do stownika.

ZASADA NR 5: NIE PRZESADZAJ Z EMOTKAMI.

Nie warto tez przesadzac¢ z emotikonami. Zazwyczaj te znaki graficzne lub ich odpowiedniki
w formie ikon odnosza sie do naszych emocji (na co wskazuje ich nazwa). Jezeli zatem
bedziecie wciaz sie,,Smiac” lub,ptakac, w koncu zirytujecie interlokutoréw, szczegolnie jezeli

rozmowa dotyczy jakiegos waznego lub trudnego tematu.

Emotikony maja stanowi¢ dodatek do wypowiedzi, a nie ja zdominowac. W korespondencji

oficjalnej nie uzywamy emotikonek w ogéle.

ZASADA NR 6: NIE KRADNLJ.

Jezeli postugujecie sie czyimis stowami, zaznaczcie, ze jest to cytat. Jezeli publikujecie jakis
obraz, nie zapomnijcie napisa¢, kto jest jego autorem. Zawsze, kiedy korzystacie z czyjej$
pracy, nie zapomnijcie podac¢ autora, a jezeli nie macie praw do jakiegos$ utworu, ktéry
chcecie opublikowa¢, po prostu powstrzymajcie sie od swego zamiaru. Jezeli tego nie

zrobicie, moga dotknac Was sprawy sadowe i wysokie kary wynikajace z zado$¢uczynienia.

Utwory — pojecie utworu jest jednym

z podstawowych elementéw systemu prawa
autorskiego. W potocznym rozumieniu za
utwor uznajemy przede wszystkim wynik jakiejs

dziatalnosci o artystycznym charakterze, taki

=S jak film, obraz, ksigzka czy piosenka. Nie mamy

tez problemdéw w uznaniu za utwér artykutdw
naukowych, rozmaitych broszur, opracowan, analiz czy tekstow publikowanych w prasie:

chociaz nie majg one charakteru artystycznego, na pewno muszg by¢ wynikiem jakiej$




tworczej pracy. Zaproponowana w ustawie o prawie autorskim definicja utworu jest jednak

zdecydowanie szersza.

Zrédto: prawokultury.pl/publikacje/utwory

Autorskie prawa osobiste — Prawa osobiste to bardzo wazna kategoria praw autorskich.
Okreslaja one podstawowe zasady wykorzystywania utwordéw, a przy tym sg to prawa
wieczne i niezbywalne. Sprébujmy opisa¢ niektore z nich. Kazdy twdrca ma prawo do
autorstwa, czyli do uznania przez kazdego jego relacji z utworem wynikajacej z faktu
jego stworzenia. Z prawem tym powigzane jest kolejne autorskie prawo osobiste —
prawo oznaczenia utworu swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo do udostepniania go
anonimowo. Bolestaw Prus napisat Lalke ponad 100 lat temu, ale nadal kazdy ma obowigzek
podpisaniatego utworu jegoimienieminazwiskiem (a wtasciwie to przyjetym przez niegojuz
na poczatku pracy dziennikarskiej pseudonimem). Szczegdlnym przypadkiem naruszeniem
prawa do autorstwa jest plagiat: przypisanie sobie autorstwa utworu stworzonego przez
kogo$ innego. Ale nie tylko o plagiat tu chodzi. Takze usuniecie informacji o autorze jest
naruszeniem prawa do autorstwa, nawet jesli nie popetniamy przy tym plagiatu. Autor ma
prawo do autorstwa swojego utworu, a nie jakiegos innego. Jesli tworzymy utwér zalezny, to
musimy zawsze prawidtowo oznaczy¢ co pochodzi z utworu oryginalnego, a co jest naszym
wktadem. Po drugie tworca posiada wytgczne prawo do podjecia decyzji o pierwszym
udostepnieniu swojego dzieta publicznosci. Tylko autor decyduje, czy przechowywane
w szufladzie albo na komputerze materiaty zostang pokazane komus jeszcze, czy rekopis
powiesci powedruje do wydawnictwa, a nagranie z komorki trafi do internetu. Jesli ma
w gtowie pomyst na scenariusz czy melodie piosenki, tylko od niego zalezy, czy podzieli
sie nig z kims innym. Nie wolno nam rozpowszechnia¢ utworu wbrew woli jego tworcy.
Autor ma tez prawo do integralnosci swoich utworéw, nawet jesli prawa majgtkowe do nich
zostaty przekazane komus innemu lub wygasty. W przypadku utworéw z domeny publicznej
tego prawa nie mozna egzekwowag, jesli nie ma juz z kim konsultowa¢ wprowadzanych
zmian (nie ma dostepu do spadkobiercéw autora). Ochrona praw osobistych nie ma na celu
zabezpieczenia majatkowego interesu tworcy, cho¢ korzystanie z nich lub naruszenie moze
wigzac sie z takimi konsekwencjami (np. wyptata zadoscuczynienia za krzywde wywotfang
znieksztatceniem utworu, zaptata wyzszego wynagrodzenia z tytutu sporzadzenia projektu
budynku przez uznanego, a nie poczatkujacego architekta itd.). Celem tej ochrony jest
poszanowanie godnosci osobistej twércy wyrazajacej sie w jego intelektualnym zwigzku

z dzietem. Chociaz brzmi to dos¢ patetycznie, taka ochrona moze mie¢ zdecydowanie
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praktyczny wymiar — widac¢ to szczegdlnie w przypadku plagiatéw, tak czestych dzis

w szkotfach i na uczelniach.

Zrédto: prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-osobiste/

Autorskie prawa majatkowe — Istotg majatkowych praw autorskich jest przyznanie ich
posiadaczowi monopolu na korzystanie z utworéw. Monopol ten ma jednak ograniczony
zakres. Na przyktad, dzieki przepisom o dozwolonym uzytku kazdy z nas ma prawo
w pewnym zakresie korzysta¢ z utworu bez koniecznosci uzyskania zgody posiadacza
praw majatkowych, a pewne wykorzystania zgody takiej wymagajg. Czym jest korzystanie

z utworu?

Przeczytanie ksigzki, obejrzenie filmu, wystuchanie koncertu, odtworzenie ptyty itp. jest
oczywiscie korzystaniem z utworu, ale nie podlega kontroli i ograniczeniom ze strony
posiadaczy praw majatkowych. Problemy zaczynaja sie tam, gdzie mamy do czynienia
ze zwielokrotnianiem, modyfikacjg lub rozpowszechnianiem utworu, czyli w sytuacjach
takich jak: kserowanie ksigzki, cytowanie, nagrywanie audycji radiowych lub programoéow
telewizyjnych, udostepnienie w internecie filmoéw czy zdje¢, publikacja ttumaczenia artykutu

z prasy zagranicznej czy odtworzenie piosenki w radiu

Czes¢ z tych dziatan wymaga uzyskania zgody witasciciela praw autorskich i wyptaty na jego
rzecz odpowiedniego wynagrodzenia, a inne sg zawsze legalne. Szczegoétowo wyjasnimy to

w kolejnym rozdziale.

Autorskie prawa majatkowe s3, w przeciwienstwie do praw osobistych, ograniczone
w czasie.Pouptywie okreslonego czasuutwory przechodza nawtasnos¢ catego spoteczenstwa
— stajg sie elementem domeny publicznej. Standardowo ochrona autorskich praw
majatkowych — czyli faktyczny monopol na kontrole nad utworem — trwa przez 70 lat od
daty Smierci tworcy. Jesdli utwor jest anonimowy, okres ochrony liczy sie od daty pierwszego
rozpowszechnienia. W przypadku utworéw audiowizualnych (ilméw) okres obowigzywania
ochrony liczy sie od daty smierci najpdzniej zmartej z wymienionych oséb: gtéwnego
rezysera, autora scenariusza, autora dialogéw, kompozytora muzyki skomponowanej na

potrzeby takiego utworu.

Zrédto: http://prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-majatkowe/

Okres ochrony utworu

W catej Unii Europejskiej, w tym takze w Polsce, jest to 70 lat od smierci tworcy lub daty



http://prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-majatkowe/

upublicznienia utworu. Okres po $mierci autora liczony jest od ostatniego dnia roku
kalendarzowego. Dlatego dzieta Tadeusza Boya-Zelenskiego, ktory zmart 4 lipca 1941 roku,
do domeny publicznej weszly dopiero 1 stycznia 2012 roku. Na catym $wiecie 1 stycznia

obchodzony jest jako Dzierh Domeny Publicznej.

W przypadku utwordw, ktérych twoércami jest wiele oséb (np. autorzy stéw i muzyki do

piosenki), utwor objety jest monopolem przez 70 lat od Smierci najpdzniej zmartego tworcy.

Trzeba pamietac, ze oprécz praw majatkowych tworcy istnieja takze prawa pokrewne: prawa
majatkowe producentéw fonograméw/wideogramédw, prawa artystdéw wykonawcow czy
prawa majatkowe zwigzane z pierwszymi czy krytycznymi wydaniami utworéw z domeny

publicznej. Obecnie czas ich trwania to 25 do 50 lat od pierwszego rozpowszechnienia.

Zrédto: prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-majatkowe/

Netykieta
Korzystanie z portali spotecznosciowych

T —— Wizerunek, jako dobro osobiste bedace

wartoscig o charakterze niemajatkowym scisle

Wizerunek, jako dobro osobiste bedace wartoscig o charakterze niemajatkowym
Scisle zwigzang z osobowoscig cztowieka, podlega ochronie prawnej. (...) Dobrem

osobistym w postaci wizerunku danej osoby sa fizyerne, dostzegaine cecny | ZWigZang z osobowoscig cztowieka, podlega

cziowieka stanowigce jego wyglad zewnetrzny, przyznajgce mu indywidualne cechy

pozvalajace na jego identyfkacie. ochronie prawnej. (...) Dobrem osobistym

Wyrok SN z dnia 27.02.2003r., sygn. IV CKN 1819/00

w postaci wizerunku danej osoby sa fizyczne,

Wone. Srwzn dostrzegalne cechy czlowieka stanowigce jego

wygladzewnetrzny, przyznajagce muindywidualne

cechy pozwalajace na jego identyfikacje.

Wyrok SN z dnia 27.02.2003r., sygn. IV CKN 1819/00

J y4 nr1: z wiedzialny.
Zasada nr 1: Badz odpowiedzialny asada Bqd odpowiedzia y

- Nierozsadnym jest dzielenie sie z ludzmi wiadomosciami dotyczacymi N ierozsqd nym jest dzielenie 5'@ z ludzmi

naszych prywatnych spraw. Zasada publikacji jest zatem prosta: im
mniej informacji podajemy na swoj temat w sieci, tym jeste$my bardziej

bezpieczni. wiadomosciamidotyczacyminaszychprywatnych
spraw. Zasada publikacji jest zatem prosta:

im mniej informacji podajemy na swdj temat

B FwzR w sieci, tym jestesmy bardziej bezpieczni.
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Odtworz film:

Zawsze dobrze nalezy przemysle¢, czy chcemy co$ opublikowac i czy ludzie beda chcieli to

czytac.

Zasada nr 2: Ostroznie z publikacja zdje¢

Zasada nr 2: Ostroznie z publikacjg zdjg¢  *

Oto lista zdje¢, ktérych raczej nie powinno sie T —p—
publikowaé w sieci:

- zdjecia, na ktérych jeste$my niekompletnie
ubrani,

« zdjecia wnetrz mieszkar,

- zdjgcia drogich przedmiotow,

« zdjecia z wakacji, gdy na nich wtasnie
przebywamy,

« zdjecia z prywatnych spotkar.

publikowad w sieci:

® zdjecia, na ktorych jesteSmy niekompletnie

ubrani,

AT O e
TR siet i S FWzR

® zdjecia wnetrz mieszkan,
® zdjecia drogich przedmiotow,
® zdjecia z wakacji, gdy na nich wtasnie przebywamy,

® zdjecia z prywatnych spotkan.

Zasada nadrzedna.

Jezeli czego$ nie robisz w zyciu poza siecig, nie rob tego w sieci ¥

Prawdopodobnie  szukajac  informacji na
temat wizerunku w sieci, mozesz znalez¢ wiele
porad. Jednak tylko jedna jest nadrzedna

i jej sa podporzadkowane wszystkie inne.

Brzmi ona:

Jezeli czegos nie robisz w zyciu poza siecig, nie rob tego w sieci.

CZEGO LEPIEJ NIE ROBIC:

Nie publikuj "

* Nie publikuj zadnych danych wrazliwych:
numerdw telefonéw, PESEL, kont czy kart
kredytowych, dowodéw osobistych, czy
adresow, a nawet w wielu sytuacjach
adresow e-mail.

* Nie publikuj w sieci zdjg¢: na ktorych jestes
niekompletnie ubrany/a, wnetrz mieszkan,
drogich przedmiotow, z wakacji, gdy na nich
wiasnie przebywamy, zdje¢ z prywatnych
spotkar

1. Nie publikuj zadnych danych wrazliwych:
numeréw telefonéw, PESEL, kont czy kart

kredytowych, dowodow osobistych, czy

+ Nie publikuj swoich danych
geolokalizacyjnych (czyli nie oznaczaj sig
w kazdym miejscu, w ktorym jestes).

adresébw, a nawet w wielu sytuacjach

adresow e-mail.




2. Nie publikuj w sieci zdje¢: na ktérych jestes niekompletnie ubrany/a, wnetrz mieszkan,
drogich przedmiotow, z wakacji, gdy na nich wtasnie przebywamy, zdjec z prywatnych

spotkan.

3. Nie publikuj swoich danych geolokalizacyjnych (czyli nie oznaczaj sie w kazdym miejscu,

w ktérym jestes).

4. Przyjmuj do grona znajomych tylko osoby,

ktére znasz poza siecia.

Przyjmuj do grona
znajomych tylko
osoby, ktére znasz
poza siecia.

5. Zamknij swoj profil, ustaw go jako prywatny

tak, aby dostep do Twoich postow nie miaty

Zamknij swoj profil,
ustaw go jako
prywatny tak, aby
dostep do Twoich
postow nie miaty
osoby spoza listy
znajomych

osoby spoza listy znajomych

PODSUMOWANIE:

Film: https://www.youtube.com/
watch?v=XMcr2-Ke3l4
Dbaj o prywatnosc swoja i innych. Nie udostepniaj

prywatnych wiadomosci, oszczednie gospodaru;j

swoimi danymi w sieci.

?’i % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow
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Netykieta - pracownik w sieci

E-mailtoinaczejlistelektroniczny,czyliwiadomosc
E-mail

tekstowa, do ktérej moga by¢ dotaczone pliki.

+ E-mail to inaczej list elektroniczny, czyli wiadomo$é
tekstowa, do ktorej moga by¢ dotaczone pliki. Na
skrzynce pocztowej mozesz np. gromadzi¢
wiadomosci, tworzy¢ foldery, archiwizowa¢
wiadomosci, tworzy¢ liste adresowa. Skrzynke e-mail
zaktada si¢ na najwigkszych portalach, takich jak
Onet, WP, Google itd.

Na skrzynce pocztowej mozesz np. gromadzi¢

wiadomosci, tworzy¢ foldery, archiwizowad

+ E-maile stuzbowe powinny stuzy¢ wytgcznie sprawom
stuzbowym, a prywatne -prywatnym. Nie nalezy
miesza¢ tych dwoch porzadkow.

SAe O~ ea
LT L FWZR

wiadomosci, tworzy¢ liste adresowga. Skrzynke

e-mail zakfada sie na najwiekszych portalach,
takich jak: Onet, WP, Google itd.

E-maile stuzbowe powinny stuzy¢ wytacznie sprawom stuzbowym, a prywatne -prywatnym.
Nie nalezy miesza¢ tych dwdch porzadkow.

Pomysl o konsekwencjach dla pracodawcy siebie, gdy wysytasz prywatna korespondencje

ze stuzbowego maila:

Zasady pisania e-maili: E-mail - zasady

« Nie zaczynaj i nie koricz wiadomosci od tych stow. Jest to niegrzeczne.

. Nle Zaczynaj I nie kor,\CZ WiadomOSICi Od tyCh « Uzywaj uniwersalnych formut wstepu: ,Dzieri dobry” lub ,Szanowna

Pani/Szanowny Panie”,

S+C’)W Jest to n |eg rzeczne « Uzywaj uniwersalnych formut zakoriczenia: ,Pozdrawiam” lub ,Z wyrazami

szacunku”,
« Pisz poprawnie — nie popetniat btedow ortograficznych i stylistycznych,
« W e-mailach temat, ktory wpisujesz na pasku, powinien by¢ konkretny

() UzywaJ UniwersalnyCh form U+ WStepu: " DZieﬁ i odpowiadac tresci e-maila. Nie moze sie rozptywac...

- Zwracaj sie do odbiorcy z uzyciem wielkij litery: Ci, Tobie, Twoim.
« Nie naduzywaj wielkich liter.

dobry”lub,Szanowna Pani/Szanowny Panie’,

@ FWZR

® Uzywaj uniwersalnych formut zakonczenia:

+Pozdrawiam” lub ,Z wyrazami szacunku’,
® Pisz poprawnie - nie popetniat btedéw ortograficznych i stylistycznych,

® W e-mailach temat, ktéry wpisujesz na pasku, powinien by¢ konkretny i odpowiadac

tresci e-maila. Nie moze sie rozptywac... Pomaga to uporzadkowac poczte.
® Zwracaj sie do odbiorcy z uzyciem wielkiej litery: Ci, Tobie, Twoim.

® Nie naduzywaj wielkich liter.




FORMATOWANIE

Kiedy edytujesz mail, nie uzywaj wielu czcionek i r6znych kolorow.

Nowa wiadomosé - * X
Adresaci
Temat
Czes¢
jak sie masz? iej byfem masg
Mozna. Tylko po co?‘
~ ~ Bezszenyf. v [+ B I U A~ E~v= =Z EE " § Y

Maile, szczegdlnie stuzbowe, powinny miec
powazny charakter. Te, ktore konczg sie na

np. buziaczek.pl wygladaja nieprofesjonalnie

sweetkate@buziaczek.pl

katarzyna.kowalska@gmail.com

i niepowaznie.

Nie spamuj, czyli nie wysylaj wiadomosci
Nie spamuj
z niechciang trescia. Nie wysylaj np. tzw.

= Nie spamuj, czyli nie
wysylal wiadomoSi o = tancuszkéw szczescia.
z niechciang trescia. 3
Nie wysytaj np. tzw.
tafcuszkow
szczescia.
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Nio wysytaj malll z duzymi zatacznikad /| ] Nie wysylaj maili z duzymi zalacznikami.

Przekaz je w chmurze

Przekaz je w chmurze.

@ FWZR

Jezeli wysytasz mail do wielu oséb, zadbaj
o ich prywatnos¢ i skorzystaj z opcji UDW. W ten
UDW - Ulayte Do Wiadomos¢ sposob nie przekazujesz adresu jednych innym.
BCC — Black Carbon Copy

Pamietaj, ze Ty tez nie chcesz, by nieznane Ci

osoby znaty Twoj mail.

—— Na maile odpowiadamy w najkrotszym

mozliwym czasie, nie po pot roku.

@ FWZR

Film:

https://www.youtube.com/
watch?v=W9miy21Bgr0

Jezeli trafiamy na sensacyjng wiadomos¢, zawsze jg sprawdzamy. Nie podajemy dalej takich

informacji, bo czesto okazuja sie by¢ nieprawdziwe.




P

Cwiczenie ~

« Cwiczenie: Zgodnie z zasadami netykiety napiszcie dwa
maile: do swojego szefa i do swojego podwtadnego.

@ FWZR

Wyobrazcie sobie, ze jestescie
administratorami w jakiej$ grupie, ktéra
ma podstrone na portalu
spotecznosciowym. Utdzcie w 10
punktach regulamin tej grupy, akcentujac
elementy netykiety. Zapiszcie w nim, co
moga robi¢ uczestnicy forum, a czego im
absolutnie zabraniacie. Wymyslcie sami
nazwe grupy i cel jej funkcjonowania w
sieci. Regulamin nie moze by¢
niezgodny z polskim prawem.

<@ FWZR

Cwiczenie S~

Cwiczenie:

Zgodniezzasadaminetykiety napiszciedwamaile:

do swojego szefa i do swojego podwiadnego.

Cwiczenie:

Wyobrazcie sobie, ze jestescie administratorami
w jakiejs grupie, ktéra ma podstrone na portalu
spotecznosciowym. Utdzcie w 10 punktach
regulamin tej grupy, akcentujac elementy

netykiety. Zapiszcie w nim, co mogg robic

uczestnicy forum, a czego im absolutnie zabraniacie. Wymyslcie sami nazwe grupy i cel jej

funkcjonowania w sieci. Regulamin nie moze by¢ niezgodny z polskim prawem.

Cwiczenie

« Skorzystajcie ze strony:
https://www.heuristic.pl/blog/internet/Netykieta
-podstawowe-zasady-jak-byc-zawsze-mile-
widzianym-internauta:116.html i zobaczcie,
jakie elementy netykiety sg najczesciej
tamane.

+ W parach zastanéwcie sie nad ¢wiczeniem dla
dzieci i miodziezy, ktére bedzie mozna
przeprowadzi¢ w szkole/osrodku kultury,

a bedzie ktadto nacisk na jeden, wybrany
przez Was tamany punkt netykiety.

@ FWZR

Cwiczenie:

Skorzystajcie ze strony:

https://www.heuristic.pl/blog/internet/
Netykieta-podstawowe-zasady-jak-byc-
zawsze-mile-widzianym-internauta;116.html
izobaczcie, jakie elementy netykiety sa najczesciej

famane.

W parach zastandéwcie sie nad ¢wiczeniem dla dzieci i mtodziezy, ktére bedzie mozna

przeprowadzi¢ w szkole/osrodku kultury, a bedzie ktadto nacisk na jeden, wybrany przez

Was tamany punkt netykiety.

Darmowe narzedzia pakietu biurowego

- dostepnosc i zastosowanie

Dokumenty Google umozliwiajg

innymi opracowywanie

tworzenie wspdlnych propozycji

szablonéw ofert czy S$ledzenie

%/Sieé na kulture

miedzy
raportow,
projektow,

notatek

Dokumenty googla GO gle & ,

- Dokumenty Google umozliwiajg miedzy innymi opracowywanie raportow,
tworzenie wspélnych propozycji projektow, szablonéw ofert czy $ledzenie notatek
ze spotkan. To bardzo praktyczna pomoc zaréwno w zyciu prywatnym, jak i pracy
zawodowej. Sg alternatywa dla pakietu Microsoft Office, z ktorym sg zresztg
w petni kompatybilne - bez problemu da sie otwiera¢ zapisane pliki zarowno
w Dokumentach, jak i aplikacjach Office, dlatego nie ma problemu, aby stworzony
online dokument tekstowy zapisac, a nastepnie otworzy¢ offline przy pomocy
programu Word.

« Zrodio https://www.pcworld.
korzystac 416536.html

* https//ww, pl/dokumenty-google
s ¥ I 1ty-google-dlaczego-musisz-ich-uzywac
« https://pt Nngo.pl/doki ity-google-przewodnik-dl

Dokumenty-Google-czym-sa-i-jak-z-nich-

Skrypt pracownikéw
samorzadowych instytucji kultury


https://www.heuristic.pl/blog/internet/Netykieta-podstawowe-zasady-jak-byc-zawsze-mile-widzianym-internauta;116.html
https://www.heuristic.pl/blog/internet/Netykieta-podstawowe-zasady-jak-byc-zawsze-mile-widzianym-internauta;116.html
https://www.heuristic.pl/blog/internet/Netykieta-podstawowe-zasady-jak-byc-zawsze-mile-widzianym-internauta;116.html

ze spotkan. To bardzo praktyczna pomoc zaréwno w zyciu prywatnym, jak i pracy
zawodowej. S3 alternatywa dla pakietu Microsoft Office, z ktérym s3 zreszty
w petnikompatybilne - bez problemudasie otwiera¢ zapisane plikizaréwno w Dokumentach,
jakiaplikacjach Office, dlatego nie ma problemu, aby stworzony online dokument tekstowy

zapisa¢, a nastepnie otworzy¢ offline przy pomocy programu Word.

Zrédto https://www.pcworld.pl/porada/Dokumenty-Google-czym-sa-i-jak-z-nich-korzystac,416536.html

ROZSZERZENIE:

® https://www.komputerswiat.pl/dokumenty-google
® https://ebiznesy.pl/moj-e-biznes/dokumenty-google-dlaczego-musisz-ich-uzywac

® https://publicystyka.ngo.pl/dokumenty-google-przewodnik-dla-poczatkujacych

- o @  Otwarcie dokumentu jest niezwykle proste.

=] | Wystarczy po zalogowaniu sie na stronie
GO gle B O o gtownej Google.com klikna¢ w dziewie¢ kropek
- m w prawym gornym rogu ekranu. Rozwinie sie

Szukaj w Google Szczgéliwy traf Keep Jamboard - Classroom

Ko Googo et Engin e (]

tarth Kolekcle  Sztuka ik

woéwczas lista dostepnych ustug.

Pamietaj, ze dokumenty te sg przechowywane w chmurze. Dlatego zawsze masz do nich

dostep.

Zawsze i wszedzie pod

£ S Ransica Vet = o

SAN FRANCISCO S ——ra—
VACATION

| 4 SAN FRANCISCO

VACATION
Q

Day 1/ Golden Gate Bridge

Day 1/ Golden Gate Bridge

bridges ¢
Gate 3o the miewige, hree-mie-dong chany

Dokumenty Google maja funkcje automatycz-

Google

nego zapisu zmian. Uzytkownicy nie musza wiec
Zawszeiwszedziepod | = martwic sie o to, czy zmiany zostang zapisane
reKkq SAN FRANCISCO
) VACATION . . , . . . s

o el O o i sami réwniez nie muszg tego robic.
-y




°| Aby zmieni¢ jezyk w Dokumentach Google

ﬂ = [E=]=E] “ (i innych ustugach tez), nalezy rozwing¢ prawy

panel, klikng¢ Settings, po czym ustawi¢ na:

2 polski.

WIECEJ:

https://next.gazeta.pl/next/1,154543,10498826,google-docs-jak-zmienic-jezyk-na-
polski.html

Cwiczenie:

Zal6z konto Google. ek :; : - Y
Rozwin panel boczny, klikajac w kropki po prawej o ‘
stronie. Kliknij: Konto. . - Zal6z konto Google

Nastepnie u dotu strony kliknij: Utwérz konto Google.

Google Konto ®

@ Strona gtéwna

:Z] Dane osobowe g a

@ Danei personalizacja

@ Bezpieczenstwo ) ; Rk ) ) ) .
Gdy zalogujesz sie na kento Google, mozesz przeglgdac swoje dane, informacje

9 Osoby i udostepnianie o aktywnosci, opcje zabezpieczer i ustawienia prywatnosci oraz nimi zarzgdzac,
by lepiej wykorzysta¢ mozliwosci ustug Google.

B Ptatnoscii subskrypcje il B o o B e R
Niektére ustawienia prywatnosci mozesz sprawdzic i dostosowac juz teraz.

Wigcej opcji jest dostepnych po zalogowaniu sig na konto lub utworzeniu nowe-
go. Wiecej informacii

Zaloguj sig

Utwérz konto Google

Uzupetnij swoje dane i kliknij: Dale;j. oy

Tworzenie kenta Google

Imie.
Nazwisko

Nazwa uzytkownika @gmail.com

Mozesz uzywat liter, cyfr i kropek

Zamiast tego uzy] mojego obecnego adresu e-mail

® o
Hasto Potwierdz = :
Uzyj co najmniej o$miu znakéw, w tym jednoczesnie liter, Jedno konto. Dostep do
yrrd symball wszystkich ustug Google.

z‘ % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow
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https://next.gazeta.pl/next/1,154543,10498826,google-docs-jak-zmienic-jezyk-na-polski.html
https://next.gazeta.pl/next/1,154543,10498826,google-docs-jak-zmienic-jezyk-na-polski.html

Google

Nie tylko znaki i stowa

Google

Wyszukiwarka
Google
dostepna

et w Dokumentach

W Dokumentach Google w prosty sposéb
mozecie zamieszczac zdjecia i ilustracje, wykresy
i infografiki, czyli wszystko to, co uczyni Wasz
tekst bardziej atrakcyjnym, a przede wszystkim

lepiej zrozumiatym.

Zwro¢ uwage na bardzo przydatna
funkcje: Pisanie glosowe, ktére znajdujemy
w Narzedziach. Uwaga! Dostepne jest ono
tylko przez wyszukiwarke Chrome. Sprawdz te
funkcje. Zapis oczywiscie nie jest doskonalty, ale
zpewnoscigjestszybszynizpisanie naklawiaturze.

Potem jednak nalezy dokonac korekty.
Cwiczenie:

Przez przegladarke Chrome wejdzcie na swoje
konta Google i otworzcie pusty dokument
tekstowy. Potem skorzystajcie z funkgji pisania

gtosowego. Nagrajcie kilka zdan. Jakie macie

spostrzezenia? Czy jest to przydatna funkcja?

W Dokumentach Google dziala wyszukiwarka (jak gdyby wbudowana w szablony).

Wystarczy wybrac szablon, nastepnie w prawym, dolnym rogu klikng¢: Przegladaj. Otworzy

sie wyszukiwarka Google.

[~ el
Pk Edycja Widok Wstow Formatuj Norzedzia Dodatki Pomy

@A T - T

o ==
* € praegladal x

.......

- Nalatnik - Wikipeda, wolna




WARSZTAT - dokumenty tekstowe

Cwiczenie:

Wszyscy juz majg konto Google. Zostanie Wam udostepniony plik. Jest tam napisany

poczatek jakiejs historii (opowiadania).

-

Dokument bez tytutu  « @ (=] & Udostepni] @
Plik Edycjs Widok Wstaw Formatuj Narzedzia Dodatki Pomoc —Warystkie zmiany zostaly zanisane na Dysk
o E A P 100 v Zekytekst v | Adal « M1 v BIUASS oM =S === I E-EvEE ¥ 7 soyomanie v A
2 R R AT TR RRET FERT SRR SR RN RNt I 300w s

W tym roku zima wyjgtkowo pézno zawitata do rajskiej doliny. Do polowy stycznia slofice
niemal kazdego dnia dawalo radoéé mieszkafdcom tego zakgtks Polski. Nawet zwierzets,
Kktoro mialy w zwyczaju zapadaé w sen zimowy, tego roku zmienily swe naturalne

i wilki dumnie sig Mogh je spotkad
tury$ci, ktérzy nicopatrznie zboczyli ze szlaku. Wydawaé by sip moglo, Ze nic nie jest w
stanie zaklicié tego sielskiego spokoju. A jednak,

Kazdy z Was pisze swojg cze$¢ opowiadania. Propozycje watkdw podane sg na slajdach.
Musicie wczesdniej sie porozumied, jak to zrobi¢, by sobie wzajemnie nie przeszkadzac.

Na koniec wspdlnie odczytacie tres¢.

E Cwiczenie pierwsze ¥ [ a i @
Plik Edycja Widok Wstaw Formatuj Narzedzia Dodatki Pomoc  Wszystkie zmiany zostaty zapisane na Dysku
o~ @ A P 100% v Zwyklytekst v Arial ~ 1M v BIUA S cocBQB- EE=EE 2 EvEYEE X / Edytowanie ~ A o
y o 3i
2 1 - 1 2 3 4 5 3 7 B 9 10 1 12 13 140115 | 3 17 18

Uczestnik/uczestniczka 1

Tego dnia Henryk byt wyjatkowo zmotywowany...

- Uczestnik/uczestniczka 2 e
Jego syn Maniek miat wysoka gorgczke...

e Uczestnik/uczestniczka 3
Ceny paliw osiggaly niebotyczne stawki...

8 Uczestnik/uczestniczka 4
Jego kot, ktéry byt z nim od czterech lat...

b Uczestnik/uczestniczka 5

o Dowiedziat sig, Ze jego zona Halina Gronostaj spodziewa sig trzeciego dziecka,.]

2 Uczestnik/uczestniczka 6

N Nadszedt list od syna z norweskiego wigzienia...

B Uczestnik/uczestniczka 7

2 Na skraju lasu wpadt we wnyki, ktére zastawit dzier wczesniej i zranit noge... >

Cwiczenie:

Wejdzcie w dokumenty Google. Zobaczcie, jakie s3 w nich szablony. Wybierzcie szablon
Newsletter.Zgodnie zszablonem napiszcie Newsletter zzaproszeniem na spotkanie autorskie
z twércami wczesniej powstatego opowiadania zbiorowego. Kazdy wysyta swéj Newsletter

do pozostatych uczestnikow, ale nie z poziomu gmaila, ale z poziomu dokumentu.

z‘ % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow
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€ Galeria szablonow

Praca
(orocame pesiedzone 2r2y0u VAT SPOTRANA 04
Narwa propity -
Propozycja projektu Propozycja projektu Propozycja projektu Notatki ze spotkania Notatki ze spotkania Notatki ze spotkania
(1710 Nazwa femy
- - I
Notatki dla nowych Motyw nowoczesny Broszura motyw geometryczny motyw zywy sliwka
nrarnwnibiw ’ - n ' . DAl -

Darmowe narzedzia pakietu biurowego

- prezentacje

Zeskanuj kod QR i obejrzyj film.

REZENTACJA

« SPOJNOSC

« LICZBA INFORMACJI

« GRAFIKA

+ TWORZENIE HISTORII

« ATRAKCYJNOSC | BOGACTWO (FILMY, INFOGRAFIKI)
« ZRODLA

+ MERYTORYKA

« ESTETYKA

« NATEMAT

+ ORTOGRAFIA, INTERPUNKCJA, STYLISTYKA

@ FWZR

Spojnos¢ - zaréwno tekst, jak i koncepcja
wizualna muszg by¢ spodjne. Kazdy slajd nie
moze miec innej tonacji kolorystycznej, a kolejne

slajdy powinny stanowi¢ ,opowies¢”, wynikac

z siebie, dopetniac sie.

Liczba informacji — na slajdach powinna by¢

ograniczona. Btedem jest zapisywanie catego




slajdu, staje sie on wtedy nieczytelny.
Grafika - stonowana, spokojna i konsekwentna, czasem z motywem wiodacym.

Tworzenie historii — dobrze skomponowana i opowiedziana historia to ta, ktéra mozna

zapamietac i zrozumied.

Atrakcyjnos¢ i bogactwo - prezentacje powinny by¢ wzbogacone o filmy, infografiki, inne

elementy.

Zrédta - zawsze podajemy zrodta, z ktérych korzystamy, zaréwno tekstow, jak i elementéw

wizualnych.

Merytoryka - nie odchodzimy od tematu, nie tworzymy dygresji.
Estetyka - to wzgledne, ale np. nie uzywamy bardzo ostrych kolorow.
Na temat - tworzymy tresci zwigzane z tematem.

Ortografia, stylistyka, interpunkcja — zawsze czytamy tekst przed oddaniem, nic tak nie

psuje wrazenia, jak razace btedy.

Prezentacje oferuja tez ustugi Google

- zobacz na strzatke.

Tworzenie prezentacji jest tu rownie proste

- | i intuicyjne jak w Power Point. Na dodatek,

podobnie jak w Dokumentach, mozna zapisywac

Prezentacje, ktére robig
HEALTHY wrazenie

e = notatki gtosowo, korzystajgc z przegladarki

Chrome. Mozemy rowniez korzystac¢ z Widoku dla

I prowadzacego, wtedy w osobnym oknie otworza

nam sie notatki, ktére bedg niewidoczne dla

zgromadzonych. Inng opcja jest np. wklejanie linkéw do dZzwiekéw (z Youtube'a, Spotify itd.)
Jezeli chcesz wiedzie¢ wiecej, skorzystaj z linka:

https://flyonthecloud.com/pl/blog/funkcje-prezentacji-google/

z‘ % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow

samorzadowych instytucji kultury



Obstuga plikéw PowerPointa

P

po— T o

Projektant interfejséw uzytkownika

Prezentacje Google wspoétpracuja z Power

Point.

Aby utatwi¢ prace nad prezentacjg, aplikacja
oferuje wiele szablonow, dzieki ktorym mozna
skupi¢ sie wylacznie na tresciach. Korzystajac
z gotowych wzoréow, mamy pewnos¢,
ze stylistyka wszystkich slajdéw prezentacji

bedzie jednolita.

Poczatkujacy uzytkownicy moga skorzystaé ze
Swietnie przygotowanej pomocy i szkolen
w formie samouczkéw, ktére przeprowadza
ich przez meandry tworzenia i edytowania
prezentacji. Znajdziecie je, klikajac w zaktadke

Pomoc.

WARSZTAT - dokumenty tekstowe

ZAWIEJA

SPOTKANIE AUTORSKIE

Cwiczenie:

Zostat Wam udostepniony szablon prezentacji.
Na poszczegdlnych slajdach sg wypisane watki,
za ktore beda odpowiedzialne poszczegdlne
osoby. Wzér jest na slajdzie. Jedna osoba bedzie

koordynowac prace.

Musicie najpierw ustali¢ wspdlny front prowadzenia narracji w prezentacji. Nad strong

formalno-graficzng czuwa koordynator. Kazdy musi przygotowac po 5 slajdéw przypisanego

mu zagadnienia. Majg by¢ one atrakcyjne. Koordynator postuguje sie lista zadan

i komentarzami (zaznaczone na slajdzie).




Po uptywie wyznaczonego czasu zaprezentujecie wyniki prac wraz z prowadzong przez Was

narracjg do slajdéw.

Uwaga! Nie mozecie porozumiewac sie inaczej niz przez funkcje prezentacji (czyli

w trakcie wykonywania zadanie nie rozmawiacie , przez stot”).

Gwiczenie Cwiczenie:

. . s . .
Pienwsza osoba w parze Cwiczenie polega na omowieniu prac
omawia prezentacje pod katem
10 punktow. Ma by¢ krytyczna.
Mozna udziela¢ informacji na
tzw. kanapke (dobra informacja,
krytyka, dobra informacja).
Potem zamieniacie sig rolami.

z poprzedniego zadania z uwzglednieniem
10 punktéw, ktére pojawiajg sie na slajdach

(dotyczacych zasad tworzenia prezentacji).

Zadanie ma mie¢ charakter treningu udzielania

informacji zwrotnej.

Pracujcie w parach. Pierwsza osoba w parze omawia prezentacje pod katem 10 punktéw. Ma
by¢ krytyczna. Mozna udziela¢ informacji na tzw. kanapke (dobra informacja, krytyka, dobra

informacja). Potem zamieniacie sie rolami.

Darmowe narzedzia pakietu biurowego
- arkusze kalkulacyjne

Zgodnie z definicja arkuszem kalkulacyjnym nazywamy program komputerowy do
przedstawiania danych liczbowych w tabelach. Pozwala on na ich automatyczng obrébke,
czyniac z arkusza genialny kalkulator rozbudowany do kilkuset funkcji. Aby dane w arkuszu
nie wygladaty zbyt ,nudno” prezentowa¢ mozna je formie réznych wykreséw. Dzieki temu

nawet laicy sa w stanie zorientowac sie, jakie dane sg prezentowane w danym arkuszu.

~*®| Zobacz, gdzie znalez¢ arkusze kalkulacyjne

Google - zaznaczone strzatka na slajdzie.

zi % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow
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Na arkuszach Google mozna pracowa¢ wspodlnie

(jak w Dokumentach i Prezentacjach), co

powoduje wygode i przejrzystosc.
ROZSZERZENIE:

® https://flyonthecloud.com/pl/blog/dodatki-
-do-google-sheets/

e "“‘ —

I}

Wygoda i przejrzystos¢

® https://publicystyka.ngo.pl/jak-wykorzystywac-arkusze-google-podstawowe-funkcje

Poniewaz jak wszystkie pliki Google znajduja sie
one w chmurze, masz do nich dostep zawsze
i z kazdego miejsca pod warunkiem, ze masz

rowniez dostep do internetu.

Arkusze Google obslugiwane sa przez

program Excel.

Przydatna funkcja jest np. korzystanie

z wykresow.

Google

Zawsze i wszedzie pod
reka

Obstuga

I}

plikdw Excela

i
3 B
B L]

Natychmiastowy dostep do statystyk

n

WARSZTAT - dokumenty tekstowe

Goleria szablonow

Usta zac Keienaarz 2020

Cwiczenie:

" Wejdzcie w arkusze Google i zobaczcie, jakie

dokumenty mozna w nich przygotowac.




Nastepnie:
1. Wybierzcie: Plan podrézy.

2. Zaplanujcie zadanie (wraz z kosztorysem) - poszczegélne elementy wycieczki szkolne;j.

Podziat zadan znajduje sie slajdach. Ostatni uczestnik/uczestniczka koordynuje prace.

3. Za posrednictwem wyszukiwarki w arkuszu poszukajcie, co w wybranym przez Was
miejscu mozna zobaczy¢/zwiedzi¢, jakie sq ceny biletéw do obiektéw, godziny

otwarcia obiektow (to rowniez wchodzi w przydziat zadan).

4. W komentarzach macie sie porozumie¢, czy wszystkie elementy kazdego dnia sie

wszystkim podobajg i ewentualnie negocjowac zmiany.

5. Po wykonaniu zadania koordynator wysyta plan wycieczki do akceptacji trenera

prowadzacego &

— Cwiczenie:
- -] [=—_ —] . .
= Zadanie polega na wykonaniu wykresu na pod-
"""""" B stawie oceny zadowolenia z wycieczki szkol-
— =—— |
— & nej (z poprzedniego <¢wiczenia). Wybieracie
/ Y pusty arkusz, po czym w kolejne pola wpisujecie

elementy wycieczki (np. komfort jazdy auto-
karem, obiekt nr 1, hotel itd.). W kolumnie obok wpisujecie w jakiej$ skali, np. od 1 do 20,
jestescie zadowoleni z danego elementu. Potem generujecie wykres, klikajac w panel

gtowny: Wstaw, a nastepnie: Wykres.

Jak przygotowac stanowisko pracy,
zeby zadbac o zdrowie?

POSTAWA

Najwazniejsza jest postawa. Plecy powinny
by¢ wygodnie oparte (oparcie powinno by¢

wyprofilowane zgodnie z naturalng krzywizna

z‘ % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow

samorzadowych instytucji kultury




plecow). Najlepiej sprawdzajg sie krzesta biurowe z mozliwoscia regulacji siedziska i oparcia

oraz pitki typu fitness. Na pitce mozna siedzie¢ do 3 godzin dziennie.

KRZESLO

Krzesto powinno pozwala¢ ci na wygodne
oparcie stép o podtoge i utrzymanie kata 90°
pomiedzy tydkami a udami.

Na pewno niekorzystne dla kregostupa,

ndg i oczu jest siedzenie na podtodze.

Pamietaj o kacie 90° pomiedzy tydkami

a udami.

Monitor powinien by¢ oddalony od ciebie
na odlegtos¢ wyciagnietej reki (wielkos¢
wyswietlanych elementéw powinna pozwa-

la¢ na tatwe odczytanie).

Gorna krawedz monitora powinna znajdowac

sie na poziomie Twojego wzroku.

Krzesto

> FWZR




® Zadbaj o czas pracy, nie siedz kilka godzin, nie

odrywajac sie od komputera.

® Nie pracujdorana! @

® Zwrdo¢ uwage, ze skrolowanie uzaleznia

i jest marnotrawieniem czasu.

® Nie jedz positkéw, gdy pracujesz. Postaraj sie

Positki

wygospodarowac czas, by zamkna¢ komputer,

usig$¢ wygodnie i bez pospiechu zjesc.

® Zapewnij sobie krzesto i biurko dostosowane

do wzrostu.

® Meble powinny by¢ nie tylko tadne, ale przede

wszystkim funkcjonalne.

® Niektore meble s tadne, ale niestety nie da

sie na nich pracowac.

® Pamietaj, ze przed komputerem bedziesz spedzac wiele godzin.

?,I % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow

samorzadowych instytucji kultury




BIUROWA GIMNASTYKA LYY

Biurowa gimnastyka

® Odpoczywaj w pracy, robigc sobie przerwy na

gimnastyke.

® Jezeli mozesz, chodz po schodach.

Nie korzystaj ze schodéw ruchomych.

PRZERWY

® ROb czeste przerwy w siedzeniu. Aby uniknac

Przerwy

boléw kregostupa, jak najczesciej wstawaj,
przeciagaj sie na krzesle, rozluznij miegsnie

karku i szyi. W czasie przerw wykonuj ¢wicze-

nia rozciggajace plecéw, szyi i ramion.

® Zespdt ciesni nadgarstka to czesto skutek
dtugotrwatego korzystania z myszki kompu-

terowej. Objawia sie dretwieniem i bolem, bo

przecigzamy miesnie zginaczy i palcéw. War-
to wiec ¢wiczyc¢ te migsnie i jednoczesnie je

odcigzac.

WZROK

® Jezeli przy korzystaniu z komputera wytezasz
wzrok, mozesz zmieni¢ ustawienia monitora
lub zapytac okuliste, czy nie przydatyby ci sie
okulary.

Okulary przed komputerem

@ FWZR




® Swiatto powinno padac z boku, aby zminima-
lizowac odblaski na monitorze. W ten sposéb

dbasz o swéj wzrok.

Swiatto

@ FWZR

Cwiczenie: - TS
Cwiczenie

W parach przygotujcie miniprezentacje na temat -
« W parach przygotujcie

miniprezentaég najtemat m el
zasad pracy z komputerem. Musicie wykorzystac e o ’
wiadomosci z prezentacji

. s . .o . . . trenera (mozecie tez doda¢
wiadomosci z prezentacji trenera (mozecie tez wiasne nformacie)
Prezentaqa powinna
wykorzystywac zdjecia

doda¢ wtasne informacje). Prezentacja powinna (na wolnych icenciach

lub w domenie publicznej).

wykorzystywac zdjecia (na wolnych licencjach " @rwzn

lub w domenie publicznej).

INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z PLATFORMY
+SIEC NA KULTURE”

LOGOWANIE

Dostep do platformy wymaga posiadania konta.

Dane do logowania tj. nazwa Uzytkownika (Uczestnika Projektu) oraz hasto do

platformy Uczestnik Projektu otrzyma od Trenera prowadzacego szkolenie teoretyczne.

Uczestnik Projektu w celu zalogowania sie wpisuje w przegladarce internetowej adres

platforma.siecnakulture.pl

C 8 | @ platforma.siecnakulture.pl

z‘ % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow
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Po wyswietleniu sie strony gtéwnej Uczestnik Projektu wpisuje otrzymane dane

w odpowiednie pola.

SIEC NA KULTURE

Projekty sa wspotfinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (dziatanie 3.2

»Innowacyjne rozwiazania na rzecz aktywizacji cyfrowe;j”)

Logowanie ﬁ
Nazwa uzytkownika *
[ 4

1."-"l L3

o Przesdlij nowe hasto ‘: ‘
s A

E._Swr %
- F

Fundusze . Unia Europejska
E Europejskie e PFwzR MR

Polska Cyfrowa

EDYCJA PROFILU

Po zalogowaniu sie do platformy Uczestnik wchodzi w zaktadke MOJ PROFIL i moze go

edytowac:

® Uczestnik Projektu, ktéry zapomniat hasta moze je odzyska¢, korzystajac z opcji
Przeslij nowe hasto. Podajac dane w formularzu zmiany hasta (rysunek ponizej), zostanie

wystany link do zmiany hasta na adres mailowy podany przy rejestracji.

Konto uzytkownika

Przedlij nowe hasto

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail *

Jaki kod znju]e sie na obrazku? *

Przeslij nowe hasto e-mailem

® Uwaga: W przypadku wpisania btednego hasta wiecej niz 5 razy konto zostanie

zablokowane na 6 godzin.




® Uczestnik w danych profilowych musi uzywaé swojego Imienia i Nazwiska

(bez pseudonimoéw, nazw witasnych, itp.)

Nazwisko

Jan

Imie

Kowalski

® W edycji profilu Uczestnik ma mozliwos¢ wybory opcji otrzymywania powiadomien
email (o pojawianiu sie nowych materiatéw, zasobdéw czy komentarzy w grupach). Mozna to

zrobi¢ poprzez wybér/zaznaczenie:

Powiadomienia email

Jezeli chcesz otrzymywac () niedostepne
powiadomienia email z forum B
grupy zaznacz Tak. () Nie
@ Tak

® Po zakonczeniu edycji profilu Uczestnik klika przycisk

Jezeli dane sg poprawne Uczestnik Projektu uzyska dostep do platformy.

o

ble s
G sieé .1

Strona gtéwna @ INTERFEJS
Wyszukaj w bazie wiedzy

Koordynator

Strona giéwna

BEZPIECZNE ZACHOWANIA DZIENNIKARSTWO ONLINE KOMPETENCJE MEDIALNE PROJEKTOWANIE

W SIECI GRAFICZNE Z
WYKORZYSTANIEM
APLIKACJI CYFROWYCH

M6j profil
Ulubione
Najlepiej oceniane

Zglaszanie wydarzen

WSZYSTKIE ARTYKULY BAZY
WIEDZY

Baza wiedzy

Zarzadzanie

Raporty

Statystyki

oM # v B g & 2

Twoje grupy

Materialy do pobrania

Dziennikarstwo online
(Pracownicy i
Trenerzy)

Dziennikarstwo online
(Pracownicy i Trenerzy)

Wiadomosci

) 1}

z‘ % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow

samorzadowych instytucji kultury



MENU GLOWNE

Po lewej stronie znajduje sie wysuwane menu. Poszczegdlne opcje menu:

u Strona gtéwna - powrdét do strony gtdwne;j. Zgloszenia wydarzen - umozliwia

dodawanie wydarzen.

Méj profil - umozliwia wyswietlenie profilu Baza wiedzy - zasoby bazy wiedzy
i jego edycje (Uczestnik Projektu moze podzielone sg na rézne sSciezki tematyczne
zmienic wszystkie dane za wyjatkiem loginu). z mozliwoscig wyszukiwania potrzebnych
informacji po stowach kluczowych.
Ulubione - lista zasobéw dodanych, jako Materialy do pobrania - lista materiatow

ulubione. do pobrania.

=

Najlepiej oceniane - lista zasobow, ktore sg E Grupaly - jedna lub wiecej grup, do
najlepiej oceniane przez Uczestnik Projektow. ktérych zostat przydzielony Uczestnik

Projektu.

GRUPY

Kazdy Uczestnik Projektu nalezy do grup:

Tematycznych - w zaleznosci od wybranej $ciezki szkoleniowej i roli (dwie grupy:

1. tematyczna dla Pracownikéw, 2. tematyczna dla Pracownikéw i Trenerow).

Metodycznej - dotyczacej zagadnien zwigzanych z prowadzeniem szkolen niezaleznie od

specjalizacji, np. praca z grupa, radzenie sobie z typowymi trudnosciami itp.

Forum dyskusyjne - Cztonkowie grupy maja mozliwo$¢ swobodnej dyskusji, integracji

w ramach tematoéw, ktére nie mieszcza sie w obszarach ww. grup.

W zaleznosci od grupy jej zawartos¢ moze sie r6zni¢, w kazdej grupie sa dostepne zaktadki:
® Opis - informacje o grupie, trenerze oraz tablica informacyjna.

® Zasoby - zasoby z materiatami dostepne w grupie.

® Kalendarz - terminy zawierajgce zdarzenia przypisane do grupy.

® Forum - forum dyskusyjne grupy.




€ Najlepiej oceniane

Uzytkownicy korzystajacy z platformy sg objeci grywalizacyjng forma budowania prestizu,
ktéry jest prezentowany przy ich profilu oraz w miejscach, w ktérych sie wypowiadaja. Prestiz

Uczestnika Projektu wynika z oceny innych Uczestnikow Projektu i/lub Treneréw.

Uzytkownicy moga oznacza¢ posty i komentarze Treneréw, innych Uczestnikéow jako

wartos$ciowe. Prestiz wyrazany jest w formie:

liczcbowej 77 4 orazstatusu 2

BAZA WIEDZY

Po zalogowaniu sie w oknie gtéwnym wszyscy Uczestnicy Projektu majg dostep do
BAZY WIEDZY.

Strona gtéwna

Wyszukaj w bazie wiedzy

BEZPIECZNE ZACHOWANIA DZIENNIKARSTWO ONLINE KOMPETENCJE MEDIALNE PROJEKTOWANIE

W SIECI GRAFICZNE Z
WYKORZYSTANIEM
APLIKACJI CYFROWYCH

WSZYSTKIE ARTYKULY BAZY
WIEDZY

Baza wiedzy zawiera dodatkowe materiaty dotyczace realizacji poszczegdlnych sSciezek
tematycznych w postaci opiséw, ilustracji, materiatow video oraz tzw. narzedziownie, czyli

gotowe szablony, pliki prezentacji, materiaty stosowane podczas szkolen.

Kazdy Uczestnik Projektu bedzie mdgt je pobrac i wykorzysta¢ podczas zajec z dzie¢mi

i mtodzieza. Baza wiedzy bedzie na biezaco aktualizowana i poszerzana.

W przypadku, gdy Uczestnika Projektu przypisano do jednej z istniejacych grup platformy to
pod listg kategorii znajduje sie lista Twoje grupy.

Klikniecie w jedng z kategorii bazy wiedzy powoduje przejscie do tej kategorii, natomiast

z‘ % ( sie€ - kulture Skrypt pracownikow

samorzadowych instytucji kultury



klikniecie nazwy grupy np. ,Forum dyskusyjne (Pracownicy i Trenerzy)” powoduje przejscie

do panelu danej grupy.

m ZASOBY PLIKI KALENDARZ FORUM

11 2

Zasobow

Uiythownikow

Trenerzy

Tablica informacyjna

(i) (2020-10-07)

Witamy w grupie: Projektowanie graficzne z
wykorzystaniem aplikacji cyfrowych

Szanowni Paristwo,

iekujemy za udziatw
wykorzystaniem aplikacji cyfrowych”.

Jeteli podezas szkolen pojawily sie tematy czy zagadnienia,
ktére wymagatyby uzupetnienia o dodatkowe informacije,
prosimy o zamieszezanie ich na platformie, w grupie, w
zaktadce FORUM GRUPY.

Proj ie graficzne z

3

Komentarzy w forum grupy

Wazne informacje

Grupa stworzona dla Pracownikéw GSIK bioracych udziat w
szkoleniu "Projektowanie graficzne z wykorzystaniem aplikacji
cyfrowych” i Treneréw specjalizujacych sie w temacie na celu
wymiang wiedzy i doéwiadczen.

Cztonkowie grupy maja mozliwost:

- wypowiadania sie,

- zadawania pytari,

- prezentowania wiasnych dodwiadczen,

Oprécz wymiany doéwiadczen grupa pozwoli na zbudowanie bazy
wiedzy niezbednej/praydatnej w pracy, zaréwno dla Pracownikéw
iaki Treneréw.
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