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Wprowadzenie >/&%ieé na kulture

Bardzo mozliwe, ze zyjac w pierwszej potowie XXI wieku, odgrywamy niezwykle wazna
role, testujgc umiejetnosci komunikacyjne dla przysztych pokolen. Jako jedni z pierwszych
ludzi na $wiecie mamy dostep praktycznie do wszystkich ksigzek, czasopism, tekstow,
artykutéw, jakie kiedykolwiek powstaty na swiecie. Jezeli nawet nie sa one bezposrednio
dostepne w internecie, mozemy sie skontaktowa¢ z dowolng biblioteka lub uczelniag
$wiata i poprosi¢ o pomoc w ich zdobyciu. Do tego sg otwarte zasoby z prostymi zasadami
udostepniania réznych tekstow kultury, z ktérych korzysta coraz wiecej instytucji

naukowych, kulturalnych i spotecznych. Wiedza jeszcze nigdy nie byta tak blisko.

Znalezlismysie nadoswiadczalnym poligonie,gdziezwielustron otrzymujemyrézne, czesto
sprzeczne informacje, a naszym zadaniem jest umiejetne weryfikowanie dochodzacych do
nas komunikatéw. Sytuacja mtodych ludzi jest zgota odmienna niz jeszcze... ich rodzicow,
a na pewno dziadkéw. Kiedys, szukajac réoznych informacji i wiadomosci, ludzie odczuwali

ich niedobdr, dzis jest ich nadmiar. Sztuka staje sie za$ oddzielenie ,ziaren od plew”.

Informacje dostepne ,za jednym kliknieciem” staty sie takze mniej szanowane. Wynika to
ze znikomych naktadéw pracy wtozonych w ich znalezienie. Poza tym rézne informacje
wyptywaja z réznych zrodet, jedne sa mniej, a drugie nieco bardziej wiarygodne. Jednak
nalezy pamieta¢, ze informacja obiektywna... nie istnieje. Kazdy przekaz tworzony
przez cztowieka, nawet z najlepszymi intencjami, zawiera¢ bedzie nacechowanie
Swiatopogladowe, ktére wyptynie od twoércy tego przekazu. Moze by¢ ono niewielkie, ale
catkowicie nie da sie go przeciez wyeliminowac. Z tego wynika koniecznos¢ nauczenia sie
czytania informacji z uwzglednieniem zrédta, autora i kontekstu. W dobie powszechnej

informacji to umiejetnos¢ wyjatkowo cenna.

Czy spotkaliscie sie z okre$leniem ,szum informacyjny”? Zapewne nie raz, wiec wiecie,
ze do powstawania takiego zjawiska przyczyniajg sie media podajace wiele réznych
informacji, z ktérych to wtasnie my musimy wyodrebni¢ te najwazniejsze i prawdziwe.
Szumy wzmacniane sg takze przez rézne techniki manipulacji oraz wielos¢ urzadzen, na
ktérych sg one dostepne.Ta sama informacja przeczytana w gazecie, na ekranie komputera

i na smartfonie moze by¢ zupetnie inaczej odebrana i interpretowana.



My, ,testerzy’, powinnismy zadac sobie pytanie: Czy juz potrafimy poruszac sie w Swiecie
medialnych komunikatéw czy moze potrzebujemy dobrej strategii na naszym poligonie,
aby zdoby¢ wtasciwe kompetencje i — przede wszystkim — ustali¢, co wiemy o mediach?
Czym s3? Wyrocznig? Instrumentem wiadzy? Zrédtem informacji? Narzedziem kontroli?

A moze po prostu wyznacznikiem trendéw i przepustka do popularnosci?

Wskazujgc na odpowiednie narzedzia do zdobywania informacji i rozpoznawania
prawdziwych, ale tez fejkowych tresci, w prosty sposéb nauczymy Was aktywnego,

swiadomego, bezpiecznego i krytycznego korzystania z mediéw i ich wspéttworzenia.

W koncu wiekszos¢ z nas jest nie tylko odbiorcami, ale takze i twércami. Oprécz tego,
ze wazne jest, aby nauczyc sie czytac rézne informacje, nalezy tez umiec je tworzy¢. Wazne
jest bowiem nie tylko co, ale i jak prezentujemy i przekazujemy wiadomosci. A mozliwosci
tworzenia sg dzi$ olbrzymie... i tak informacja powszechnie i bezptatnie dostepne. Warto

umiec¢ dobrze z nich korzystac.

NOWE MEDIA BUDUJA SWIAT, A MY BUDUJEMY KOMPETENCJE
MEDIALNE.

Warto zaznaczy¢, ze kompetencje medialne nie dotycza wytacznie mtodych ludzi. Tak
jak nasze spoteczenstwo, tak i media szybko sie przeobrazaja, globalizuja, aktualizuja
i narzucajg trend. Kompetencje medialne dotyczg WSZYSTKICH ludzi, niezaleznie od
wieku czy statusu spotecznego. Mediéw, chcac nie chcac, uczymy sie od najmtodszych lat.
Najpierw ogladamy ksigzeczki dla dzieci, p6Zniej animacje w telewizji bgdz na komputerze,
chodzimy do kina, w koncu dostajemy swdj pierwszy wymarzony: smartfon, komputer,
tablet. Korzystamy z nich intuicyjnie, ale to takze nauka pewnych kompetencji, ktore
w przysztosci mogg pomoéc nam przetrwaé w Swiecie sktadajacym sie juz dzis z dwoch

przenikajacych sie warstw: rzeczywistej i cyfrowej.

CZYM SA KOMPETENCJE MEDIALNE?

To po prostu nasza umiejetnos¢ dokonywania wyboréw tresci medialnych, ich analizy,
rozkodowania, interpretacji, znajomosci zasad etyki, prawa i bezpieczenstwa korzystania
z mediéw. W koncu to umiejetnos¢ tworzenia nowych tresci, dzielenia sie swojg wiedza,

opiniami, osiggnieciami.



JAKIE STOI PRZED NAMI ZADANIE?

Nauczenie sie, jak by¢ madrym odbiorca i warto$ciowym wspéttworcg kultury medialne;.

Mozna powiedzie(, ze jest to nauka zycia w cyfrowym swiecie.
CZEGO POTRZEBUJEMY?

Uwaznego przyswajania tresci. Wiedzy, zeby modc sprawdzi¢, w jakim stopniu dane
Zrédto jest wiarygodne. Sporej dawki refleksji i (samo)$wiadomosci zagrozen. Twérczego
zaangazowania, zeby moc wspoéttworzy¢ medialng kulture. | nieco umiejetnosci

w postugiwaniu sie nowoczesnymi technologiami.

Narzedzia do zdobywania informac;ji
- jak by¢ na biezaco i rozumiec¢ $wiat

Narzedzi do zdobywania informacgji jest catkiem sporo. W zasadzie wyliczenie wszystkich jest
tylez karkotomnym, co niemozliwym do wykonania zadaniem, cho¢by dlatego, ze kazdego
dnia powstajg nowe, a inne znikajg, zostajg zapomniane lub po prostu stajg sie anachroniczne.
Mozna powiedzie¢, ze narzedzi jest tyle, ile tytutéw serwiséw plotkarskich, informacyjnych,
edukacyjnych, kulturalnych, spotecznosciowychitd. Media, nie tylko te cyfrowe, jednoznacznie
kojarza sie z informacjg, publicystyka, rozrywka, czy komunikacja. Sa przekaznikiem
i waznych, i btahych tematéw. Za ich posrednictwem mamy mozliwos$¢ uczestniczenia
w najwazniejszych wydarzeniach na $wiecie, poznajemy rézne sposoby patrzenia na
rzeczywistosc i jej rézne wykreowane formy. Za posrednictwem mediéw komunikujemy
sie i uczymy. Praktycznie kazdy z nas, szukajac informacji, w pierwszej kolejnosci siega po
najbardziej popularne narzedzie, jakim jest wyszukiwarka Google. To prosta czynnosc.
Whpisujemy pytanie i otrzymujemy natychmiastowg odpowiedz, ale czasami szukajac waznej
informacji, nie otrzymujemy od razu tej konkretnej tresci, jakiej sie spodziewamy. Dlaczego?
Poniewaz nasze wyszukiwanie sktada sie ze stéw. Odpowiednich stéw. Kluczowych.
Uscislonych. Dopasowanych. Chocby dlatego internauta musi naby¢ kompetencji, aby
w praktyce szybko odnalez¢ informacje. Takie kompetencje sg potrzebne réowniez twércom

pozycjonowanych stron, do ktorych odsyta nas Google.




To oni przewiduja, analizuja i zastanawiaja sie, jaka fraze najprawdopodobniej wpiszemy
w wyszukiwarke. Nie jest to niczym nowym. Przekazywanie informacji prawie od zawsze
oparte byto na stowach. Aby otrzymac satysfakcjonujacg nas odpowiedz, najpierw musimy
zada¢ odpowiednie pytanie. Dlatego tez niekiedy mowi sig, ze zdobywanie wiedzy to sztuka

zadawania odpowiednich pytan, w odpowiednim miejscu i czasie.

Co bierzemy pod uwage, gdy szukamy informacji? Pewnie kazdy kieruje sie innymi

wskaznikami. Badania jednak pokazuja, ze pewne elementy s3 tu state. | s3 to:
® WIARYGODNOSC

® AKTUALNOSC

® OBIEKTYWNOSC

® tATWOSC WYKORZYSTANIA

® DOSTEPNOSC

® STOPIEN SZCZEGOLOWOSCI

® ZROZUMIALOSC

Sprébuj ustali¢ z powyzszych swoja drabine, ustawiajac te cechy od najwazniejszej do

najmniej dla ciebie istotne;.
USTALENIE PRAWDZIWOSCI INFORMACJI

Poniewaz nikt z nas nie chce by¢ oktamywany, warto w tym labiryncie informacji ustali¢,

czy ta, ktéra znalezlismy, jest prawdziwa. Pytanie, jak to zrobi¢. O tym opowiada ponizsza

infografika:
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W jakich zrédtach & Ktére
moge znaleZé potrzebne : 2rédta beda
informacje? H najlepsze?

Na czym polega Czy wybrane
problem, ktéry przeze mnie
chce rozwigzaé? Zr6dto jest dostepne?

Jakich informacji = Czy zawiera informacje,

Czy udato mi sie X Zapoznaje sie
rozwigzaé problem? z odpowiednimi
fragmentami zrédet

Co moge poprawié¢ Wybieram najwazniejsze
w tym, jak szukam informacje
informacji? £ i robie notatki

i :
Porzadkuje H Prezentuje
informacje : wyniki moich

z réznych zrédet poszukiwan

wykorzystaj z j
informacje Zrodta

Zrédto: https://edukacjamedialna.edu.pl/info/infografiki/

1. Najpierw okreslamy problem, przed ktérym stoimy. Okreslenie problemu, to przede
wszystkim odpowiedz na pytanie, jakich informacji nam brakuje. Oznacza to,
ze zastanawiamy sie, czego szukamy. | tak moze chcesz wiedzie¢ co$ na temat wiruséw
komputerowych, interesuje Cie, jak zrobi¢ zupe pomidorowa albo pasjonuja Cie jakies

zagadnienia z zakresu fizyki, biologii, czy medycyny.

2. Nastepnie musimy wybra¢ strategie poszukiwania informacji, czyli zastanowic sie,
w jakich Zrédtach bedziemy ich szukaé. No i oczywiscie ktore z tych zrédet bedg dla nas
najlepsze. Jasne jest, ze przepisu na zupe nie znajdziesz na stronie pasjonatéow podrozy
miedzyplanetarnej, a wiadomosci na temat choréb oczu nie bedziesz szukat na stronie

tych, ktérzy zajmuja sie sktadaniem roweréw.



https://edukacjamedialna.edu.pl/info/infografiki/

3. Teraz czas na to, by dotrze¢ do zrédia, czyli zastanowic sie, czy odnalezlismy informacje,
ktérych poszukiwalismy. Musimy tez przemysle¢, czy ta informacja jest dla nas

satysfakcjonujaca i zaspokaja nasza potrzebe informacyjna.

4. Krok czwarty to zapoznanie sie z fragmentami zrédel, to przyswojenie wiedzy, a w razie

koniecznosci tworzenie notatek, map mysli itd.

5. Teraz przychodzi moment, w ktorym porzadkujemy informacje z réznych zrédet. Mozna
zastanowic sie, jak te informacje zostana przez nas wykorzystane w zyciu lub do konkret-

nego zadania.

6. | w koncu oceniamy efekt naszych dziatan, czyli odpowiadamy sobie na pytanie: Czy
udato nam sie rozwigza¢ nasz problem, czy te informacje, ktére odszukalismy, sa dla nas
satysfakcjonujace. Przydaje sie takze refleksja na temat tego, w jaki sposéb szukamy tych
informacji: Czy dzieje sie to szybko? Czy strony, z ktorych korzystamy, sg wiarygodne?

Czy mielismy wystarczajgco duzo czasu, by zastanowi¢ sie nad zdobyta wiedzg?

Pamietaj, ze schemat ten jest dos¢ uniwersalny. Jezeli bedziemy szukali prostych informacji,
czyli na przyktad jak ugotowac owga zupe pomidorowa, to pewnie wykonamy wszystkie te
czynnosci w kilka minut. Jezeli natomiast bedziemy szuka¢ wiadomosci na temat zagadnien
bardziej skomplikowanych, trudniejszych, zajmie nam to wiecej czasu. To, na co warto
zwrdéci¢ uwage, to zrodta wiedzy. Oprocz portali informacyjnych czy spotecznosciowych,
a takze filmikéw na YouTubie mamy takze stowniki, leksykony, encyklopedie, ktére rowniez
s dostepne w internecie. Takie opracowania o charakterze naukowym beda najbardziej

wiarygodne.

BANKA INFORMACYJNA

Dzi$ bardzo wiele méwi sie o tym, ze wszyscy znajdujemy sie w bance informacyjne;j.
Pytanie, co to takiego. Termin barnka informacyjna po raz pierwszy pojawit sie w ksigzce The
filter Bubble: What the internet is hiding from You, Eli Pariser. Barikka informacyjna to pewne
zjawisko obserwowane we wspétczesnej kulturze nowych medidow (czyli w internecie).
Znajdujemy sie w bance informacyjnej wtedy, kiedy docierajg do nas informacje wytacznie
zgodne z naszymi pogladami, naszym s$wiatopogladem, wyznawana religia, naszymi
zainteresowaniami. Mozna wiec powiedzie¢, ze to zjawisko oparte na proponowaniu
uzytkownikom sieci informacji wczesniej dla nich przygotowanych. Przygotowanie

informacji dla kazdego uzytkownika oparte jest na algorytmach. Korzystaja z nich popularne

%/‘Sieé na kulture Narzedzia do zdobywania informacji

- jak by¢ na biezaco i rozumie¢ swiat



wyszukiwarki internetowe, strony internetowe, a takze media spotecznosciowe. Algorytm
bierze pod uwage to, czego szukamy w sieci i potem na podstawie tych danych podsuwa
nam wytacznie te propozycje, ktére sg zgodne z naszymi zainteresowaniami. Algorytmy
banki filtrujacej sg dopasowane do uzytkownikéw. Oznacza to, ze kiedy wpiszemy to samo
hasto w wyszukiwarke na réznych komputerach, otrzymamy zupetnie inne wyniki. Bedzie
to efektem zbierania informacji na przyktad dotyczacych lokalizacji, historii wyszukan,
maili, zainteresowan osob, ktére z danych wyszukiwarek korzystaty. Podobna sytuacja ma
miejsce na portalach spotecznosciowych na przykfad na Facebooku. Wtedy kiedy ogladamy
jakas strone czy grupe, czytamy posty, lajkujemy albo wchodzimy w interakcje z innymi
uzytkownikami, wiadomosci z tej wiasnie grupy beda znacznie czesciej pojawiac sie jako
proponowane. Oczywiscie chodzi tutaj o zapewnienie wiekszego komfortu uzytkownikom

portalu i dopasowanie tresci do ich preferencji.

Z jednej strony takie zamkniecie nas jest bardzo przydatne, chociazby dlatego, ze wszystkie
informacje odnajdujemy szybciej — wyszukiwarki, pokazujace sie reklamy, newsy beda
dopasowywane do naszych preferencji. Z drugiej jednak strony ludzie zajmujacy sie
kulturag mediéw méwig, ze to zjawisko bardzo niebezpieczne. Jezeli nie mozemy sie zderzyc
z pogladami innych ludzi, jezeli nie poréwnujemy réznych stanowisk na jeden problem, po

prostu nie wiemy, ze one istnieja.

Banka informacyjna ma wiec tez negatywne skutki. W zasadzie w tej chwili moéwi sie,
ze jest ich wiecej niz pozytywnych. Bardzo duzo o barice informacyjnej méwiono przy
okazji wygranej w wyborach prezydenckich Donalda Trumpa. Otéz wszystko wskazuje na
to, ze osoby, ktore na tego prezydenta nie gtosowaty, nie zdawaty sobie sprawy z tego, iz
jego popularnosc rosnie. Wynikato to z faktu, ze otrzymywaty powiadomienia wytacznie od
0s6b i grup o podobnych pogladach politycznych. Réwniez ci, ktérzy gtosowali na Donalda
Trumpa, otrzymywali informacje, ze jego pozycja jest absolutnie niezagrozona, nie wiedzieli,
jak ksztattuja sie wyniki sondazy i utwierdzali sie w przekonaniu, ze cata Ameryka gtosuje
tylko na jedna osobe. Jak wida¢ na powyzszym przyktadzie, skutkiem banki informacyjnej
jest polaryzacja spoteczenstwa. Wtedy kiedy otrzymujemy informacje wytacznie zgodne
z naszymi pogladami, obojetne czy politycznymi, gospodarczymi, spotecznymi, nabieramy
z biegiem czasu przekonania, ze nasze stanowisko jest jednym prawdziwym i stusznym.
Powoduje to, ze zanika w nas powdd do refleksji. Nasz oglad sytuacji jest w rzeczywistosci
bardzo ograniczony. Takie dziatanie na pewno utrudnia dyskusje, utrudnia rozmowe,

sprawia, ze ludzie staja sie wrogo do siebie nastawieni. Na dodatek banki nie tylko fatszuja




rzeczywistos$¢, ale tworza tez takie ztudne przekonanie, ze sami wybieramy tres¢, czyli
nieustannie utwierdzajg nas w przekonaniu, ze postepujemy stusznie. Barka informacyjna

zabija w nas wiec naturalng potrzebe dostepu do informacji.

Mozna zapyta¢, jak sie z tego wydostac. Z banki informacyjnej mozna sie, do pewnego
stopnia, wydosta¢, ale wymaga to naszej pracy. Specjalisci méwig o tym, ze nalezy czerpac
wiedze z réznych serwisdw www, czytac¢ artykuty z réznych dziedzin, a takze poglady
i opinie zupetne sprzeczne z naszymi. Dobrym pomystem jest tez korzystanie z réznych
wyszukiwarek internetowych. W ten sposéb algorytmom trudniej bedzie przypisa¢ nam
okreslony $wiatopoglad i dostosowywac do nas informacje. Zawsze warto postawi¢ na
szukanie informacji na wiasng reke, na rozwijanie krytycznego myslenia, na samorozwoj.

Chodzi bowiem o to, aby internet i wyszukiwarki nie zwalniaty nas z owego myslenia.

Poréwnanie narzedzi informujacych o biezacych
wydarzeniach i trendach

WUJEK GOOGLE

Jednym z najpopularniejszych narzedzi do zdobywania informacji jest Google. Funkcjonuje
nawet taki obiegowy zart, ze Google wie wszystko, a jak czegos w nim nie ma, to to cos
po prostu nie istnieje. Poza tym mozesz zapytac¢ go o wszystko, tak jak dobrego przyjaciela
czy dobrego wujka. Oprocz tego, ze jest to najbardziej zaawansowane narzedzie do
wyszukiwania informacji, oferuje ono takze funkcje informowania nas o tym, co whasciwie
nasinteresuje. Tu takze nalezy pamietac o zjawisku banki informacyjnej, o ktérejjuz pisalismy.
Jednakze Google Wiadomosci to ciekawe rozwigzanie dla tych, ktorzy chcg by¢ na biezaco
z najnowszymi wiadomosciami. Gromadzi ono w jednym miejscu newsy na interesujace
nas tematy z najwazniejszych serwiséw informacyjnych, szeregujac je pod katem

poczytalnosci, aktualnoscii... okreslonych przez nas preferencji tematycznych.
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SERWISY INFORMACYJNE

Istnieje wiele serwiséw internetowych, ktérych gtéwnym zadaniem jest informowanie
spoteczenstwa o najnowszych wydarzeniach z kraju i ze Swiata. Mozna powiedzie¢, ze takie
serwisy sg naturalng konsekwencja rozwoju internetu, ktéry w pewien sposéb przyczynia
sie do wypierania mediow drukowanych. Gazety codzienne staja sie coraz mniej popularne,
spadaja naktady drukowanej prasy, a w skrajnych przypadkach niektére tytuty po prostu
zbankrutowaty. Dzieje sie tak, poniewaz internetowe serwisy informacyjne dajg dostep
do wiadomosci z catego Swiata w duzo szybszym czasie, wygodnej formie oraz... bez

ponoszenia naktadow finansowych (co wcale nie oznacza, ze bezptatnie).

Niegdys, gdy rynek prasowy miat sie jeszcze catkiem niezle, wydawca prasy zarabiat
dwukrotnie. Po pierwsze, czytelnik kupowat gazete, ptacac za nig konkretng cene.
Po drugie, wydawca sprzedawat miejsce reklamowe natamach gazety. Cyfrowa rzeczywistos¢
przyzwyczaita nas, ze nie lubimy ptaci¢ za dostep do informacji, kultury i rozrywki. Niestety
jednak, czesto szanujace sie tytuty prasowe przeniesione do sieci wymagaja od nas
wykupienia abonamentu na tresci przez nie publikowane lub zaptacenia za przeczytanie

jakiegos artykutu. Nie ma w tym nic dziwnego, w koncu autorzy, redaktorzy, dziennikarze




nie pracuja charytatywnie. Za ich prace nalezy im sie zaptata. Pfacenie za tresci o charakterze

informacyjnym to jednak niewielki odsetek zachowan polskich internautéw. By¢ moze jako

spoteczenstwo nie doceniamy rzetelnejinformacji, ktéra zawsze jest w cenie. W kazdym razie

— wolimy tresci bezptatne. Takie tez sa, wskazalismy je ponizej (jedynie do niektorych tresci

na gazeta.pl dostep jest abonamentowany). Sg to jednoczesnie najpopularniejsze serwisy

informacyjne w Polsce.

Jako ze nie wymagajg one od nas naktadéw finansowych za korzystanie, pojawia sie szereg

watpliwosci zwigzanych z ich funkcjonowaniem. Korzystajac z nich, nalezy pamieta¢ o kilku

zasadach:

Operatorzy serwisdbw muszg zarobi¢ na reklamie wyswietlanej na poszczegdlnych
stronach internetowych. Patno$¢ ze strony reklamodawcédw zazwyczaj dotyczy
wyswietlenia lub klikniecia w reklame. Nadawcy stosuja zatem rézne chwyty, aby

zatrzymac internaute jak najdtuzej w serwisie i wyswietli¢ mu jak najwiecej reklam.

Najlepiej ptatne sa reklamy dostosowane do potrzeb i preferencji internautéw. Serwisy
zbieraja zatem informacje o swych uzytkownikach, aby jak najlepiej moéc te reklamy

profilowac.

Nie ma (i nigdy w historii Swiata nie bylo) mediow neutralnych ideologicznie czy
Swiatopogladowo. Kazdy artykut napisany jest przez cztowieka, a zatem sitg rzeczy,
w jego tresci odbija sie Swiatopoglad autora. W tym nie ma jeszcze nic ztego. Gorzej jak
artykuty pisane sa ,na zlecenie’, a ich celem jest przekonanie czytelnika do pewnej
idei, koncepcji, czynu (np. zakupu pralki okreslonej marki). Cho¢ ustawodawca
naktada obowiazek informowania o takich tresciach i oznaczaniu ich np. jako artykut

sponsorowany, nie zawsze tak sie dzieje, szczegdlnie jezeli chodzi o polityke.

Zapoznajcie sie z proponowanymi przez nas serwisami informacyjnymi i wybierzcie

najlepszy dla siebie. Poszukajcie innych — ponizsza lista nie jest zamknieta. Pamietajcie!

Idealny serwis informacyjny nie istnieje. Na szczescie jest w czym wybierac. Warto zatem

z tego wyboru korzystac.
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SERWISY PLOTKARSKIE

Innym Zrédtem czerpania wiedzy o Swiecie i ludziach, szczegolnie o celebrytach i gwiazdach,
sq serwisy plotkarskie. Ich dziatanie niekiedy odbywa sie na granicy dobrego smaku.

Informuja one o zyciu ludzi, nie zwracajac przy tym uwagi na prywatnosc¢ czy tematy tabu.

Dziatanie tych serwiséw takze finansowane jest z wyswietlanych na nich reklam.

KOLO PLOTKA NEWS MODA GALERIE WYWIADY WPADKI GWIAZD OPINIE

llona Lepkowska gani

Jarostawa

Kaczyniskiego. "Okazat

Pan g}ebqu pOgarde Magda Gessler tez spedzi

dla Polakow" Wielkanoc samotnie.
"Sprébujemy sie
potaczyé"

plotek.pl
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Anna Lewandowska pokazata
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JEDNYM ZE SPOSOBOW PRZYCIAGNIECIA INTERNAUTY
SATZW. CLICKBAITY.

Clickbait to zjawisko internetowe polegajace na przycigganiu uwagi za pomoca tytutéw
badZz miniaturek, ktére przesadnie wyolbrzymiajg faktyczna tresc i/lub znaczenie artykutu.

Zrédio: pl.wikipedia.org/wiki/Clickbait
Tak wiec clickbait to sposéb pisania nagtowkéw, tytutdéw, miniaturek, ktére majg charakter
sensacyjny, czesto wyolbrzymiajg jakas sytuacje, a kiedy czytamy artykut, okazuje sie on

rozczarowaniem. Spojrz na to:

"RHNH STRONAGEOWNA  LIFESTYLE ¥ MODA v DOM v ROZRYWKA v  PRZEPISY  GWIAZDY ~

ZWIERZETA v  ZDROWIE | URODA ~ KONTAKT PRODUKTY

' Robert Lewandawski

Byli razem 10 lat. R
rozstanie

Sam tytut sugeruje, ze znany pitkarz, Robert Lewandowski, rozstat sie z kims. Stowo ‘rozstanie”
raczej dotyczy pary. Wiekszos¢ czytelnikdw z pewnoscig mysli, ze pitkarz rozstat sie z zona.
Tymczasem okazuje sig, ze... Zmienit trenera. Tytut wiec niejako “oszukuje” czytelnikéw.
Pamietaj, by unikac takich zachowan. Dobry tytut swietnie sie sprzedaje, ale tez moze

zniechecac odbiorcow.

GOOGLE LENS

Ciekawym narzedziem do poznawania swiata jest Obiektyw Google. Za posrednictwem
zainstalowanej aplikacji, pozwala on na rozpoznanie widzianych przez obiektyw aparatu
fotograficznego przedmiotéw, a nawet tekstow. Nie dos¢, ze po rozpoznaniu zostajemy

przeniesieni na strone z informacjami o jakim$ przedmiocie, tatwo mozemy przettumaczy¢
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sfotografowane przez nas teksty. Pozwala to na utatwione eksplorowanie Swiata — np.
rozpoznawanie gatunkéw zwierzat lub roslin, obiektow, dziet sztuki itd. Warto zapoznac sie
ztym narzedziem. Cho¢ sztuczna inteligencja w nim wykorzystana nie jest jeszcze doskonata,

zapewne bedzie rozwijana, do czego przyczynig sie tez sami uzytkownicy.

B GooglePlay | saka ES EE @

88 Aplikacje Kategorie v Strona gléwna Toplisty  Nowe wydania 7] o

Moje aplikacje
Sklep

Obiektyw Google S

Gry r Google LLC  Narzedzia * kk k3 452196 &
Familijne . El PeGI3
plikacja jest zgodna

Nasz wybor

Konto

Formy ptatnosci

Moje subskrypcje

GPS Tools® - A
< / Identify animals, VirtualMaze

Kup karte pedarunkowg tera plants, and more

Wykorzystaj kod
* ok
Moja lista zyczen

Moja aktywnosc w Google
Play

Cwiczenie:

Zainstalujcie aplikacje Google Lens.Wyprobujcie rézne funkcje tej aplikacji. Potem dobierzcie

sie w pary i wymyslcie, do czego mozecie wykorzystac te aplikacje w szkole.

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Mozilla Firefox, Chrome,
Internet Explorer etc. Za pomoca Google Play lub Apple Store pobierz bezptatna aplikacje

Google Lens.

CZYM SA HASHTAGI | JAK Z NICH KORZYSTAC
- SEGREGOWANIE TRESCI ONLINE

Hasztag to popularny symbol kratki — #. Okreslenie to jest stosowane takze do catych stow

i zwrotow, ktore sg poprzedzone # np. #wiemcojem. Stosowanie hasztagéw pozwala na




tatwe segregowanie tresci poprzez oznaczanie ich tym samym #. Klikniecie w hasztag sprawi,
ze wyszukane zostang wszystkie tresci oznaczone stowem badz zwrotem poprzedzonym

znakiem #.

Nie od dzis wiadomo, ze moda i wygoda rzadko chodza w parze, ale co do hashtagéw to
wcale nie jesteSmy pewni, czy ta reguta naprawde obowiazuje. Ten niepozorny znacznik,
poczatkowo zarezerwowany dla aktywnych blogerow, uzytkownikéw Twittera, Instagrama
i innych mediow spotecznosciowych, juz dawno wyszedt poza internet i stat sie kolejnym
popkulturowym elementem widocznym np. w przestrzeni miejskiej (na plakatach,
wielkoformatowych reklamach, banerach). Cho¢ jest niepozorny i nie kazdy go uzywa,
to znaczenie ma ogromne. Przede wszystkim utatwia nam dostep do wyszukiwanych
informaciji, nie tylko wigze nas z tematami, ale takze je dla nas segreguje. Najwieksza korzys¢
zuzywania hashtagow czerpia wszyscy, ktorzy nabyli juz umiejetnosci postugiwania sie nimi.
Czyli wszyscy, ktorzy wiedza, jak tworzy¢ hashtagi i przeszukiwac za ich pomoca przestrzen
internetu. | na koniec, nie zapomnijmy o fakcie, ze zwieksza on liczbe obserwowanych
twittéw, instaprofili, ogolnie zwieksza popularnos¢. To zas wzmacnia skutecznos¢ wszelkich

dziatarh marketingowych, promocyjnych i reklamowych.

Jezeli planujecie rozpoczecie pracy z hasztagami, warto zastosowac sie do kilku zasad. Ich

stosowanie przyczyni sie do wiekszej skutecznosci Waszych dziatan:
1. Musza by¢ one tatwe do zapamiegtania.
2. Mogaq sktadac sie z kilku wyrazow, ale pisanych bez spacji i niezbyt dtugich.

3. Powinny by¢ uzywane do grupowania, czyli nalezy taczy¢ wiasne hasztagi z innymi, by

nasze tresci docieraty do wiekszej liczby ludzi.
4. Dobrze dodawac znaczniki lokalizacji.

5. Hasztag powinien by¢ unikalny.

Zrédto: heuristic.pl/blog/e-commerce/Hashtagi-5-zasad-tworzenia-skutecznych-tagow;438.html

Uwaga! Zbyt czeste i chaotyczne stosowanie hasztagéw przyczynia sie do powstania

nietadu informacyjnego. Wplywa tez na stabsza czytelnos¢ tresci.
Cwiczenie

Wejdzcie na portal informacyjny (Onet, WP itd.). Wasze zadanie polega na wyborze jednego

artykutu (niekoniecznie o charakterze politycznym) i zaproponowaniu/dopasowaniu do
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niego hasztagéw. Przeczytajcie wybrany artykut, po czym na kartkach zapiszcie hasztagi.

Musza by¢ one zgodne z zasadami omawianymi podczas czesci wyktadowe;j.

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Mozilla Firefox, Chrome,

Internet Explorer etc.

Netykieta

Dobre wychowanie to podstawa naszego funkcjonowania w spoteczenstwie. To, jak sie do
siebie zwracamy, jakich stéw uzywamy, jakie wykonujemy gesty, Swiadczy o naszej kulturze
osobistej. Dobre maniery obowigzuja na catym swiecie, w kazdej szerokosci geograficznej
i w kazdej kulturze. Réwniez w internecie. Obowigzujacy, chociaz niesformalizowany
konkretnymi zapisami, kodeks wtasciwego zachowania sie w sieci nosi nazwe NETYKIETY.
W zasadzie dzieki niej jestesmy w stanie komunikowac sie ze sobg na poziomie i zszacunkiem

oraz unikna¢ bolesnego zderzenia z internetowym trollem.

Znajomos¢ netykiety z cala pewnoscig utatwi nam funkcjonowanie w mediach
spotecznosciowych, czy po prostu pomoze przy wysyfaniu maila. Dlaczego wazne jest to,
aby$my umieli wtasciwie zachowac sie w sieci? Przede wszystkim dlatego, ze wihasciwie
postepujac, mozemy zapracowac na szacunek wsréd innych internautéw. Tego, co drazni
nas w zachowaniu innych ludzi, np. krzyku, wulgaryzmow, braku kontroli, agresji, nie
jestesmy w stanie zaakceptowad ani w realu ani online. Wszyscy mamy prawo wyrazi¢
witasne zdanie, umiesci¢ wtasne posty, zdjecia, wdac sie w dyskusje, zatozy¢ wtasnego bloga,
ale wszyscy mamy rowniez obowigzek zachowania sie godnie, adekwatnie do sytuacji,
w zgodzie z netykieta. Warto wspomnie¢, ze nad powstaniem tego internetowego zbioru
zasad pracowali internauci, ktérzy utworzyli np. osobna netykiete dla przestrzeni mediéw

spotecznosciowych, czy poczty elektroniczne;.

PRZYJRZYJMY SIE TEMU BLIZEJ.

Jak sie zachowac w komunikacji publicznej i indywidualnej online?

Odpowiedz jest bardzo prosta. Bioragc pod uwage kulture i dobre wychowanie, nalezy

zachowywac sie tak samo, jakbysmy rozmawiali z kims twarzg w twarz. Od naszego
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zachowania zalezy, jakie reakcje sprowokujemy, jakie cele osiggniemy, czego sie dowiemy i
co zbudujemy — bo komunikowanie sie to wtasnie budowanie relacji. Starajmy sie zatem,

aby byty one jak najlepsze.

PRZYJRZYJCIE SIE PODSTAWOWYM ZASADOM
KOMUNIKACJI ONLINE:

SZUKANIE INFORMACJI

Poszukiwaliscie kiedys jakiejs informacji w bibliotece? Przypomnijcie sobie, jakie
obowigzywaty tam zasady. Najpierw szuka sie informacji o jakiej$ ksiagzce w katalogu
cyfrowym. Jezeli sie jej nie znajdzie, przechodzi sie do katalogu papierowego. Dopiero kiedy
i tam nie znajdziemy informacji, zwracamy sie o pomoc do bibliotekarza lub bibliotekarki.
Podobnie jest w sSwiecie cyfrowym. Zanim zadacie jakie$ pytanie na forum, warto
samodzielnie sprawdzi¢, czy znalezienie odpowiedzi nie jest banalnie proste. Wystarczy
zapytanie wpisa¢ w wyszukiwarke Google lub przeszuka¢ konkretne forum tematyczne,
sprawdzajac, czy kto$ wczesniej nie miat podobnego problemu i nie uzyskat juz na niego
odpowiedzi. Dopiero wéwczas, gdy sami nie znajdziemy interesujacej nas informacji, warto
zapytac innych uzytkownikéw. W innym przypadku moga uzna¢, ze zawracacie im gtowe

i odesta¢ Was do LMGTFY (let me google that for you).

SZACUNEK

Lubisz jak Twoj rozmoweca szanuje Cie podczas rozmowy? Mito jest, gdy ktos docenia Twoja
prace? Sprawdza sie to zarowno w $wiecie realnym, jak i wirtualnym. Tego samego oczekuja
od Ciebie osoby, z ktérymi rozmawiasz lub wspoétpracujesz. Aby Wasza komunikacja

przebiegata bezkonfliktowo, musisz szanowac ich tak, jakbys chciat, aby szanowano Ciebie.

KRZYK W INTERNECIE

Pisanie WIELKIMI LITERAMI — w mailach, w komunikatorach, w mediach spotecznosciowych,
na forach — nie jest dobrze widziane. Wtgczony Caps Lock podczas pisania oznacza krzyk.

A nikt nie lubi, jak sie na niego krzyczy.
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POPRAWNOSC JEZYKOWA

Nie wazne, w jaki sposob i z kim sie komunikujesz, staraj sie trzymac zasad poprawnosci
jezykowej. Czytanie wiadomosci z btedami ortograficznymi, stylistycznymi lub

interpunkcyjnymi jest ucigzliwe, a czasem prowadzi to réznych nieporozumien.

EMOTIKONY

Nie warto tez przesadzac¢ z emotikonami. Zazwyczaj te znaki graficzne lub ich odpowiedniki
w formie ikon odnoszg sie do naszych emocji (na co wskazuje ich nazwa). Jezeli zatem
bedziecie wciaz sie ,$Smiac” lub ,ptakac’, w koncu zirytujecie interlokutoréw, szczegdlnie

jezeli rozmowa dotyczy jakiegos waznego lub trudnego tematu.

NIE KRADNIJ!

Pewnie z wtasnego doswiadczenia wiecie, co sie stanie jak nauczyciel lub nauczycielka
w szkole zorientuje sie, ze praca, ktora oddaliscie, zostata przepisana z internetu. Za swe
oszustwo poniesiecie kare. Podobnie jest w przestrzeni wirtualnej. Jezeli postugujecie sie
czyimis$ stowami, zaznaczcie, ze jest to cytat. Jezeli publikujecie jaki$ obraz, nie zapomnijcie
napisa¢, kto jest jego autorem. Zawsze, kiedy korzystacie z czyjejs pracy, nie zapomnijcie
podac autora, a jezeli nie macie praw do jakiego$ utworu, ktéry chcecie opublikowaé, po
prostu powstrzymajcie sie od swego zamiaru. Jezeli tego nie zrobicie, moga dotkna¢ Was

sprawy sagdowe i wysokie kary wynikajace z zado$¢uczynienia. Przypominamy:

Utwory — pojecie utworu jest jednym z podstawowych elementéw systemu prawa
autorskiego. W potocznym rozumieniu za utwér uznajemy przede wszystkim wynik jakiej$
dziatalnosci o artystycznym charakterze, taki jak film, obraz, ksigzka czy piosenka. Nie mamy
tez probleméw w uznaniu za utwor artykutéw naukowych, rozmaitych broszur, opracowan,
analiz czy tekstow publikowanych w prasie: chociaz nie majg one charakteru artystycznego,
na pewno muszg by¢ wynikiem jakiej$ tworczej pracy. Zaproponowana w ustawie o prawie
autorskim definicja utworu jest jednak zdecydowanie szersza.

Zrédto: prawokultury.pl/publikacje/utwory

Autorskie prawa osobiste — Prawa osobiste to bardzo wazna kategoria praw autorskich.
Okreslajg one podstawowe zasady wykorzystywania utwordw, a przy tym s to prawa

wieczne i niezbywalne. Sprébujmy opisa¢ niektére z nich. Kazdy twérca ma prawo do

0

I




autorstwa, czyli do uznania przez kazdego jego relacji z utworem wynikajacej z faktu
jego stworzenia. Z prawem tym powigzane jest kolejne autorskie prawo osobiste —
prawo oznaczenia utworu swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo do udostepniania go
anonimowo. Bolestaw Prus napisat Lalke ponad 100 lat temu, ale nadal kazdy ma obowigzek
podpisania tego utworu jego imieniem i nazwiskiem (a wiasciwie to przyjetym przez niego
juz na poczatku pracy dziennikarskiej pseudonimem). Szczegélnym przypadkiem naruszenia
prawa do autorstwa jest plagiat: przypisanie sobie autorstwa utworu stworzonego przez
kogos innego. Ale nie tylko o plagiat tu chodzi. Takze usuniecie informacji o autorze jest
naruszeniem prawa do autorstwa, nawet jesli nie popetniamy przy tym plagiatu. Autor ma
prawo do autorstwa swojego utworu, a nie jakiegos innego. Jesli tworzymy utwér zalezny, to
musimy zawsze prawidtowo oznaczy¢ co pochodzi z utworu oryginalnego, a co jest naszym
wktadem. Po drugie tworca posiada wytaczne prawo do podjecia decyzji o pierwszym
udostepnieniu swojego dzieta publicznosci. Tylko autor decyduje, czy przechowywane
w szufladzie albo na komputerze materiaty zostang pokazane komus jeszcze, czy rekopis
powiesci powedruje do wydawnictwa, a nagranie z komorki trafi do internetu. Jesli ma
w gtowie pomyst na scenariusz czy melodie piosenki, tylko od niego zalezy, czy podzieli
sie nig z kims innym. Nie wolno nam rozpowszechnia¢ utworu wbrew woli jego tworcy.
Autor ma tez prawo do integralnosci swoich utworéw, nawet jesli prawa majgtkowe do nich
zostaty przekazane komus innemu lub wygasty. W przypadku utworéw z domeny publicznej
tego prawa nie mozna egzekwowag, jesli nie ma juz z kim konsultowa¢ wprowadzanych
zmian (nie ma dostepu do spadkobiercow autora). Ochrona praw osobistych nie ma na celu
zabezpieczenia majatkowego interesu tworcy, choc korzystanie z nich lub naruszenie moze
wigzac sie z takimi konsekwencjami (np. wyptata zadoscuczynienia za krzywde wywotfang
znieksztatceniem utworu, zaptata wyzszego wynagrodzenia z tytutu sporzadzenia projektu
budynku przez uznanego, a nie poczatkujacego architekta itd.). Celem tej ochrony jest
poszanowanie godnosci osobistej tworcy wyrazajacej sie w jego intelektualnym zwigzku
z dzietem. Chociaz brzmi to dos¢ patetycznie, taka ochrona moze mie¢ zdecydowanie
praktyczny wymiar — widac to szczegdlnie w przypadku plagiatéw, tak czestych dzi$
w szkofach i na uczelniach.

Zrédto: prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-osobiste/

Autorskie prawa majatkowe — Istotg majatkowych praw autorskich jest przyznanie ich

posiadaczowi monopolu na korzystanie z utworéw. Monopol ten ma jednak ograniczony

zakres. Na przyktad, dzieki przepisom o dozwolonym uzytku kazdy z nas ma prawo

>/@‘/‘Sieé na kulture

Netykieta



w pewnym zakresie korzysta¢ z utworu bez koniecznosci uzyskania zgody posiadacza
praw majatkowych, a pewne wykorzystania zgody takiej wymagaja. Czym jest korzystanie

z utworu?

Przeczytanie ksigzki, obejrzenie filmu, wystuchanie koncertu, odtworzenie ptyty itp. jest
oczywiscie korzystaniem z utworu, ale nie podlega kontroli i ograniczeniom ze strony
posiadaczy praw majatkowych. Problemy zaczynajg sie tam, gdzie mamy do czynienia
ze zwielokrotnianiem, modyfikacjg lub rozpowszechnianiem utworu, czyli w sytuacjach
takich jak: kserowanie ksigzki, cytowanie, nagrywanie audycji radiowych lub programéw
telewizyjnych, udostepnienie w internecie filméw czy zdje¢, publikacja ttumaczenia artykutu

z prasy zagranicznej czy odtworzenie piosenki w radiu.

Czes¢ z tych dziatan wymaga uzyskania zgody witasciciela praw autorskich i wyptaty na jego
rzecz odpowiedniego wynagrodzenia, a inne s zawsze legalne. Szczegbétowo wyjasnimy to

w kolejnym rozdziale.

Autorskie prawa majatkowe s3, w przeciwienstwie do praw osobistych, ograniczone
w czasie.Pouptywie okreslonego czasuutwory przechodza nawtasnosé catego spoteczenstwa
— stajg sie elementem domeny publicznej. Standardowo ochrona autorskich praw
majatkowych — czyli faktyczny monopol na kontrole nad utworem — trwa przez 70 lat od
daty Smierci tworcy. Jesli utwor jest anonimowy, okres ochrony liczy sie od daty pierwszego
rozpowszechnienia. W przypadku utworéw audiowizualnych (filméw) okres obowigzywania
ochrony liczy sie od daty $mierci najpdzniej zmartej z wymienionych osob: gtéwnego
rezysera, autora scenariusza, autora dialogéw, kompozytora muzyki skomponowanej na

potrzeby takiego utworu.

Zrédto: http://prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-majatkowe/

OKRES OCHRONY UTWORU

W catej Unii Europejskiej, w tym takze w Polsce, jest to 70 lat od smierci tworcy lub daty
upublicznienia utworu. Okres po Smierci autora liczony jest od ostatniego dnia roku
kalendarzowego. Dlatego dzieta Tadeusza Boya-Zelenskiego, ktory zmart 4 lipca 1941 roku,
do domeny publicznej weszty dopiero 1 stycznia 2012 roku. Na catym Swiecie 1 stycznia

obchodzony jest jako Dzierh Domeny Publicznej.

W przypadku utworow, ktorych tworcami jest wiele oséb (np. autorzy stéw i muzyki do

piosenki), utwor objety jest monopolem przez 70 lat od smierci najpdzniej zmartego tworcy.

)



http://prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-majatkowe/

Trzeba pamietac, ze oprécz praw majatkowych tworcy istnieja takze prawa pokrewne: prawa
majatkowe producentéw fonograméw/wideograméw, prawa artystow wykonawcéw czy
prawa majgtkowe zwigzane z pierwszymi czy krytycznymi wydaniami utworéw z domeny

publicznej. Obecnie czas ich trwania to 25 do 50 lat od pierwszego rozpowszechnienia.

Zrédto: prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-majatkowe/

KORZYSTANIE Z PORTALI SPOLECZNOSCIOWYCH
— DO CZEGO StUZA | JAK SIE NA NICH ZACHOWAC,
ZEBY BUDOWAC DOBRY WIZERUNEK PUBLICZNY

Korzystanie z portali spotecznosciowych stato sie tak naturalng czynnoscia, ze niekiedy nie
zastanawiamy sie, po co w ogole to robimy. Niekiedy przegladanie ulubionego medium
spotecznosciowego zajmuje nam dtugie godziny, aby po niekonczacym sie przewijaniu
kolejnych postéw przekonac sie, ze whasnie minagt nam dzien. Niektérzy nie wyobrazaja
sobie zycia bez Facebooka, Instagrama, Tik-Toka. Dzieh zaczynaja od odwiedzin na
portalu spotecznosciowym, jeszcze zanim wstang z t6zka i skorzystaja z toalety. Media
spotecznosciowe stawiajg na jednym z najwyzszych pozioméw w swojej piramidzie
priorytetéw. Niestety, czesto ich zachowania w tychze mediach sg bezrefleksyjne. Mato kto
zastanawia sie bowiem, jak realnie wptywaja one na nasze zycie. A ich wptyw, przez to co
i komu w tychze mediach publikujemy, moze by¢ ogromny. Zaréwno teraz, jak i w blizszej

lub dalszej przysztosci.

CZYM JEST WIZERUNEK?

Wizerunek, jako dobro osobiste bedace wartoscia o charakterze niemajatkowym scisle
zwigzang z osobowoscig cztowieka, podlega ochronie prawnej. (...) Dobrem osobistym
w postaci wizerunku danej osoby sa fizyczne, dostrzegalne cechy cztowieka stanowiace jego

wyglad zewnetrzny, przyznajace mu indywidualne cechy pozwalajace na jego identyfikacje.

Wyrok SN z dnia 27.02.2003r., sygn. IV CKN 1819/00

PUBLIKUJEMY ZBYT WIELE

Ludzie czesto moéwig w sieci o sobie zbyt duzo, bo licza na to, ze albo zobacza pewne

informacje wylacznie znajomi, albo nikt sie nie zorientuje, ze to o nich wiasnie chodzi.

Zupetnie przy tym nie mysla, ze nic tak naprawde w sieci nie ginie, zawsze pozostaje
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jakis slad. Nierozsadnym jest dzielenie sie z ludzmi wiadomosciami dotyczacymi naszych
prywatnych spraw. Wyobrazi¢ mozna sobie, co sie stanie, gdy udostepnimy innym informacje
na temat np. naszego stanu zdrowia, a konkretniej choréb, na ktére zapadamy. Otéz nie
tylko zrezygnujemy z prywatnosci, ale tez moze okazac sie, ze firmy ubezpieczeniowe beda
nam proponowac wyzszg kwote ubezpieczenia na zycie, przyszty pracodawca nie bedzie
chciat zatrudni¢ nas ze wzgledu na stan zdrowia (cho¢ nigdy sie do tego nie przyzna),
a lokalna sitownia moze odmoéwi¢ nam cztonkostwa w obawie o nasze zycie (lub swoja
odpowiedzialno$¢). Uczelnia (np. wojskowa), na ktdrej wymagana jest dobra sprawnosc
fizyczna, nie przyjmie nas na studia, a klub turystyczny odméwi uczestnictwa w rajdzie.
To tylko jeden przyktad, a konsekwencji wiele. W zasadzie kazdg dang o sobie, jaka
publikujecie w mediach spotecznosciowych, mozna przeanalizowa¢ w analogiczny sposob.
Konsekwencji bedzie tyle samo albo i wiecej. Zasada publikacji jest zatem prosta: im mniej

informacji podajemy na swoj temat w sieci, tym jestesmy bardziej bezpieczni.
FOTOGRAFIE, FOTKI | FOCIE

Aparaty fotograficzne wbudowane w telefony komérkowe pozwalajg robi¢ mnéstwo zdje¢,
a aplikacje w tych samych telefonach umozliwiajg natychmiastowa ich publikacje w sieci.
Upublicznienie naszego zycia staje sie pokusa, szczegolnie jezeli dopadta nas juz potrzeba

n:u
|

bycia “lajkowanym” i “serduszkowanym’”. Mozna powiedzie¢, ze jest to swego rodzaju plaga
internetu. Prawie w kazdym drzemie potrzeba ,pokazania sie’, zwrdcenia na siebie uwagi.
Na niej wtasnie bazuje fenomen praktycznie wszystkich mediéow spotecznosciowych. Jednak
zaistnie¢ w cyfrowym swiecie jest coraz trudniej. Zdje¢, ktére ogladamy kazdego dnia tylko
w mediach spotecznosciowych, sg setki, a niekiedy nawet tysigce. Wrzucenie fotografii innej
niz wszyscy staje sie bardzo trudne. A tylko to, co nowe, Swieze, kontrowersyjne lub nie do
konca zgodne z prawem budzi zainteresowanie i podziw. Warto zatem zada¢ sobie pytanie,
jak wiele jestesmy w stanie zrobi¢ dla kilku sekund popularnosci wsréd znajomych... i jakie
moze miec to dla nas konsekwencje w przysztosci. Kto, kiedy i w jakim celu wykorzysta zdjecia
wrzucone w chwili stabosci, aby zaszkodzi¢ naszej reputacji, karierze lub zyciu osobistemu?

Niestety chetni, aby to zrobi¢, na pewno sie znajda.

Podobnie jak nie udostepniamy danych wrazliwych czy poufnych, nie publikujemy zdjec,

ktére moga zosta¢ wykorzystane np. do osmieszenia nas czy kradziezy.

Oto lista zdje¢, ktérych raczej nie powinno sie publikowac w sieci:

® zdjecia, na ktdrych jestesmy niekompletnie ubrani,



zdjecia wnetrz mieszkan,
zdjecia drogich przedmiotow,

zdjecia z wakacji, gdy na nich wiasnie przebywamy,

zdjecia z prywatnych spotkan.
ROZTROPNOSC

Kiedy myslisz o swoim bezpieczenstwie w sieci, ale tez o wizerunku, pamietaj o tym, ze nic
w sieci nie ginie, zawsze pozostaje jakis slad. Niechciane informacje, ktére publikujemy pod
wptywem chwili, bardzo trudno wykasowa¢. W zasadzie jest to niemozliwe. Zawsze tez warto
pomysle¢ nad tym, kogo moga interesowac informacje o nas. Pewnie nie bedziesz specjalnie
zaskoczony/a, kiedy dowiesz sie, ze moga one by¢ wazne dla na przyktad ubezpieczyciel,
przysztych pracodawcow, ale tez cztonkdédw naszej rodziny. Kiedy publikujemy bez refleksji
rézne informacje na swoj temat, musimy takze wzig¢ pod uwage bezpieczenstwo wtasnie
naszych bliskich. Wyobraz sobie sytuacje, ze publikujesz w sieci zdjecia Swietnego
samochodu Twoich rodzicéw. Robisz to na niezabezpieczonym profilu i w zasadzie wszyscy
moga to zdjecie zobaczy¢. A potem samochdd znika. Ztodziej wykorzystat Twoje zdjecie, ale
zaatakowat catg Twojg rodzine. Pamietaj tez o tym, w jaki sposéb informacje publikowane
dzi$ beda mie¢ wptyw na naszg przysztos¢. Juz dzis pracodawcy czy uczelnie wyzsze
sprawdzaja swoich kandydatéw w sieci. Nieroztropne zachowanie moze mie¢ wptyw na
nasze zatrudnienie, na to, czy dostaniemy sie na wyzsze studia, czy awansujemy, dostaniemy
podwyzke itd. | na koniec zastanéw sie, jaki wptyw rézne informacje, ktére publikujesz
o sobie w sieci, beda mie¢ na Twoje zycie osobiste i czy chciatbys/ chciatabys, aby za 20 czy

30 lat Twoje dzieci odnalazty je w sieci.

JEST JEDNA ZASADA...

Prawdopodobnie szukajgc informacji na temat wizerunku w sieci, mozesz znalez¢ wiele
porad. Jednak tylko jedna jest nadrzedna i jej sa podporzadkowane wszystkie inne.

Brzmi ona:

Jezeli czegos nie robisz w zyciu poza siecig, nie rob tego w sieci.

CZEGO LEPIEJ NIE ROBIC?

® Nie publikuj zadnych danych wrazliwych: numeréw telefonéw, PESEL, kont czy kart

kredytowych, dowodoéw osobistych, czy adreséw, a nawet w wielu sytuacjach adreséw

e-mail.
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® Nie publikuj w sieci zdjec¢: na ktorych jeste$ niekompletnie ubrany/a, wnetrz mieszkan,
drogich przedmiotéw, z wakacji, gdy na nich wtasnie przebywamy, zdjec z prywatnych

spotkan.

® Nie publikuj swoich danych geolokalizacyjnych (czyli nie oznaczaj sie w kazdym miejscu,

w ktérym jestes).
® Przyjmuj do grona znajomych tylko osoby, ktére znasz poza siecia.

® Zamknij swoj profil, ustaw go jako prywatny tak, aby dostep do Twoich postéw nie miaty

osoby spoza listy znajomych.

Pracownik w sieci

KOMUNIKACJA MAILOWA

E-mail to inaczej list elektroniczny, czyli wiadomos¢ tekstowa, do ktérej moga byc
dotagczone pliki. Na skrzynce pocztowej mozesz np. gromadzi¢ wiadomosci, tworzy¢
foldery, archiwizowa¢ wiadomosci, tworzy¢ liste adresowa. Skrzynke e-mail zaktada sie na
najwiekszych portalach, takich jak: Onet, WP, Googleitd. Ze wzgledu najego niekiedy formalny
charakter jest rodzajem dokumentu. Oczywiscie nie dotyczy prywatnej korespondencji
rozwijanej w formie listdw pomiedzy prywatnymi uzytkownikami internetu. Choc jest to
rodzaj komunikacji internetowej, rzadzi sie podobnymi prawami jak niegdys tradycyjne listy.
Zainteresowanych sztukg pisania listdw odsytamy do koncepcji Stefanii Skwarczynskiej, tu

wskazemy tylko kilka zasad, ktérych nalezy sie trzymac, aby nie popetni¢ razacej gafy.
W komunikacji listownej obowigzujg pewne zasady. Przede wszystkim:

® nie zaczynaj listu od stowa ,Witam”, jest to niegrzeczne, podobnie jak koriczenie go

zwrotem ,Zegnam’,

® uzywaj uniwersalnych formut wstepu:,Dzien dobry” lub,Szanowna Pani/Szanowny
Panie’,

® uzywaj uniwersalnych formut zakonczenia: ,Pozdrawiam” lub ,Z wyrazami szacunku’,

® pisz poprawnie, nie popetniaj btedéw ortograficznych i interpunkcyjnych,

® nadawaj tytuty wiadomosciom, to utatwia ich porzadkowanie,

® zwracaj sie do odbiorcy z uzyciem wielkiej litery: Ci, Tobie, Twoim,




® nie naduzywaj wielkich liter,
® nie naduzywaj formatowania (rézne kolory, r6zne kroje i wielkosci czcionek).

Poza wymienionymi zasadami, w dobrym tonie jest przestrzeganie innych norm zwigzanych

z komunikacjg mailowa.

Po pierwsze, gtéwny czton adresu email powinien by¢ adekwatny do sytuacji komunikacyjne;j.
Jezeli korespondujecie z kolezanka lub kolega, Wasz email moze by¢ zartobliwy, mato
powazny, np. grubasek@buziaczek.pl. Jednak jezeli korespondencja odbywa sie z urzedem,
nauczycielem czy inng instancjg, wobec ktérej wypada zachowaé powage, lepiej aby
przybrat on powazniejszg forme np. imie_nazwisko@nazwaoperatorapoczty.pl. Pamietajcie,

ze adresy mailowe nie przyjmuja znakéw diaktrycznych (g, g, $, ¢ itp.).

Nie zasmiecaj poczty niepotrzebnym spamem. Nawet jezeli jakis tancuszek wyglada
wiarygodnie i pojawia sie strach, ze jezeli nie wyslecie go do 99 oséb, to wydarzy sie jakie$
nieszczescie, nie powinno sie tego robic¢. Po pierwsze, zazwyczaj ludzie nie zycza sobie
niechcianych wiadomosci, podobnie jak wiekszos¢ mieszkarncow blokowisk nie lubi ulotek
wrzucanych do skrytek pocztowych. Po drugie, mozecie zosta¢ odebrani jako osoby mato

wiarygodne, naiwne. Przez to za$ ucierpi Wasz wizerunek.

Jezeli istnieje potrzeba przestania duzego zatacznika, lepiej przekaza¢ go w chmurze niz
wysytac go jako zatacznik emaila (szczegodlnie jezeli jest on niezapowiedziany). Pamietajcie,
ze rézne skrzynki mailowe maja rézng pojemnosc. Wystanie wielkiego zatacznika moze
spowodowac, ze Waszemu odbiorcy wspomniane miejsce sie skonczy. Przez to zostang oni

pozbawieni mozliwosci odbierania innych emaili, na ktére pilnie czekaja.

Jezeli wysytacie email do wielu odbiorcéw pamietajcie o skorzystaniu z opcji UDW (Ukryte
Do Wiadomosci). Sprawi to, ze poszczegdlni odbiorcy poczty nie zobaczg nawzajem swoich
adresoéw. Kazdy ma bowiem prawo do ochrony swojej prywatnosci, a w jej zakres wchodzi
takze i adres mailowy. Gdy kto$§ Wam go podat, obdarzyt Was pewnym zaufaniem, ktérego
nie mozna zawie$¢. Nie macie zatem prawa przekazywac (i pokazywac) cudzego adresu

email innym.
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jakis list odpowiecie po dtugim okresie (np. p6t roku), nadawca tego emaila moze juz nie
by¢ wcale zainteresowany Wasza informacjg zwrotng. A Wy lubicie oczekiwa¢ na czyjas

odpowiedzie¢,w nieskonczonos$¢”?

Waznym polem w komunikacji mailowej jest,,temat”. Nie jest to kolejne pole do wypetnienia
JJakkolwiek”. Zawsze starajcie sie w nim krotko, aczkolwiek mozliwie tresciwie opisa¢, czego
dotyczy Wasza wiadomos$¢. Pozwala to na tatwiejsze utrzymanie porzadku w poczcie oraz

odnalezienie jakiejs wiadomosci po pewnym czasie.
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Cwiczenie
Zgodnie z zasadami netykiety napiszcie dwa maile: do swojego nauczyciela i do swojej

kolezanki/swojego kolegi.

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Mozilla Firefox, Chrome,
Internet Explorer etc. Wejdz w wirtualna skrzynke pocztowa jak np. Gmail lub napisz maila za

pomocga programu pocztowego jak np. Microsoft Outlook lub Mozilla Thunderbird.

Darmowe narzedzia pakietu biurowego
- dostepnosc i zastosowanie

W naszej codziennej nauce i pracy, niejednokrotnie opierajacej sie na uzywaniu narzedzi
komputerowych, nie moze zabrakna¢ umiejetnosci postugiwania sie programami do edycji
tekstu, tworzenia prezentacji czy zdalnego przeliczaniaitworzenia tabel. Windows, Linux, Mac
0S, kazdy z tych systemow zawiera bogaty pakiet oprogramowania. Fani Linuxa i zwolennicy
Windowsa od lat na forach toczg wojne na argumenty, ktére oprogramowanie jest lepsze
i daje wieksze mozliwosci do kreatywnego zastosowania w praktyce. Niezaleznie od tego,
jak dalece opanowalismy kompetencje w postugiwaniu sie pakietem biurowym, ktéry nam
sie we wszystkich systemach proponuje, to i tak najwazniejsze jest, aby byt on bezawaryjny,
intuicyjny i funkcjonalny. Obecnie najpopularniejszym pakietem jest Libre Office, ktory
dostepny jest na Windowsa, Mac OS i Linuxa, w skfad ktérego wchodzi duzo narzedzi oraz
kreatorow. Dla nas, uzytkownikédw wazng informacja jest tez to, ze oprogramowanie dziata

na wolnej licencji, co w praktyce oznacza, ze mozemy swobodnie z niego korzystac.

Firmy dbajace o wygode naszej pracy nie tylko proponuja nam tzw. pakiety stacjonarne,
ale takze pakiety online, do pracy w chmurze, do ktérej zawsze (oczywiscie po potaczeniu

z internetem) mamy dostep. Przykltadem wartym omoéwienia sg narzedzia Google.

Prezentowane ponizej funkcje dostepne sa dla wszystkich rodzajow dokumentéw:

dokumentéw tekstowych, prezentacji i arkuszy kalkulacyjnych.

Otwarcie dokumentu jest niezwykle proste. Wystarczy po zalogowaniu sie na stronie
gtownej Google.com klikna¢ w dziewie¢ kropek w prawym gérnym rogu ekranu. Rozwinie

sie wowczas lista dostepnych ustug.
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Zawsze kiedy pracujecie nad jakims dokumentem online, mozecie zaprosi¢ do wspotpracy

znajomych lub wspoétpracownikéw. Nie dos¢, ze w grupie zawsze razniej, to jak mowi stare

porzekadto:,co dwie gtowy to nie jedna”. Moze, pracujac wspdlnie nad jakims dokumentem,

bedziecie mogli wzajemnie sie inspirowac.

Razem z innymi
® 4- zrobisz wiecej

W Dokumentach Google wiele oséb moze

;edroczesme pracowac nad tym samym
dokumentem

katwa wspélpraca




Pamietacie jeszcze te czasy, kiedy nawykiem kazdego, kto duzo pracowat na komputerze,
byto wciskanie,zapisz” co kilka minut? Wynikato to z niestabilnosci programéw, awaryjnosci
komputeréw i nos$nikéw danych. Dzi$ juz nie musicie martwic sie zapisywaniem. Wszystko,

co wprowadzicie lub zmienicie w dokumencie, zapisze sie automatycznie.
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Cwiczenie:

Zatéz konto Google.

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Mozilla Firefox, Chrome,

Internet Explorer etc. Wpisz w przegladarke: www.gmail.com

Rozwin panel boczny, klikajac w kropki po prawej stronie. Kliknij: Konto.
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http://www.gmail.com

Nastepnie u dotu strony kliknij: Utwérz konto Google.

Google Konto @

® Strona gtéwna
E’ Dane osobowe J ]
C® Daneipersonalizacja

@ Bezpieczenstwo ) ) X ) ) ) .
Gdy zalogujesz sig na konto Google, mozesz przeglagdac swoje dane, informacje

o aktywnosci, opcje zabezpieczen i ustawienia prywatnosci oraz nimi zarzgdzac,

=n Osoby i udostepnianie
by lepiej wykorzysta¢ mozliwosci ustug Google.

B Ptatnosci i subskrypcje . ; L L. 3 sl L
Niektore ustawienia prywatnosci mozesz sprawdzic i dostosowac juz teraz.

Wiegcej opcji jest dostgpnych po zalogowaniu sig na konto lub utworzeniu nowe-
go. Wiecej informaciji

Zaloguj sig

Utwérz konto Google

Uzupetnij swoje dane i kliknij: Dalej.

Google

Tworzenie konta Google

Imie
Nazwisko

Nazwa uzytkownika (@gmail.com

Mozesz uzywac liter, cyfr i kropek

Zamiast tego uzyj mojego obecnego adresu e-mail

@ =
Hasto PotwierdZ (S
Uzyj co najmniej osmiu znakow, w tym jednoczesnie liter, Jedno konto. Dostep do
Y yTEoN wszystkich ustug Google.

Mozesz tez sig zalogowac

DOKUMENTY TEKSTOWE

Dokumenty tekstowe to najlepsi przyjaciele pisarzy, pracownikéw biurowych, uczniéw,
a nawet informatykéw. W zasadzie kazdy moze z nich korzystac. Ich zastosowan jest
naprawde wiele, od robienia notatek, przez pisanie listdw i roznych dokumentéw po dtugie
powiesci. Tworzenie dokumentéw tekstowych jest naturalng kontynuacjg technologiczna
wywodzaca sie z tradycji maszyn do pisania. Ich historia jest zatem niemal tak samo dtuga

jak historia komputeréw.

Istnieje bardzo wiele réznych programéw do tworzenia dokumentéw tekstowych zwanych
popularnie edytorami tekstu. Oferuja one szereg prostych i zaawansowanych funkcji

wykorzystywanych przez uzytkownikéw zgodnie z ich potrzebami. Najpopularniejszym




edytorem tekstu jest Microsoft Word, bedacy czescia pakietu biurowego, w sktad ktérego

wchodzi takze program do tworzenia arkuszy kalkulacyjnych, prezentacji i kilka innych.

Catkowicie bezptatnym narzedziem do tworzenia dokumentéw tekstowych s Dokumenty
Google. | wiasnie nim przyjrzymy sie nieco doktadniej. Warto jednak pamieta¢, ze ustuga
Google jest kompatybilna z narzedziami Microsoftu, a wiec i funkcjonalno$¢ obu edytoréw

jest do siebie bardzo podobna.

docs.google.com/document

Zwréccie uwage na mozliwosci, jakie poza standardowym pisaniem i edytowaniem tekstéw
proponujg Wam Dokumenty Google. W prosty sposéb mozecie zamieszcza¢ w nich zdjecia
i ilustracje, wykresy i infografiki, czyli wszystko to, co uczyni Wasz tekst bardziej atrakcyjnym,

a przede wszystkim lepiej zrozumiatym.
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Widok edytora obstugiwanego z poziomu przegladarki nie r6zni sie znacznie od wygladu
innych programéw do tworzenia dokumentéw tekstowych. Pojawiaja sie subtelne roznice
np. w stosunku do Worda, ale przyzwyczajenie sie do uzywania Google Dokument zajmuje

kilka chwil. Dzieje sie tak przede wszystkim ze wzgledu na niezwykfa intuicyjno$¢ w obstudze

programu.
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Catkowicie bezplatnym narzedziem do tworzenia dokumentéw tekstowych sg

liil
i
A

A s Dokumenty Google. | wlasnie nim przyjrzymy si¢ nieco doktadniej. Warto jednak
3| Roztropnosé pamigtaé, ze ustuga Googla jest kompatybilna z narzedziami Microsoftu, a wigc i

Jest jedna zasada. funkcjonalnosé obu edytordw jest do siebie bardzo podobna. e
H Czego lepiej nie robié? docs.google.com/document

Uczen w sieci

©  Darmowe narzedzia pakietu b...
®~ Dokumenty tekstowe
@  Prezentacje
- Arkusze kalkulacyjne
. Jak rozpoznaé nieprawdziwe ...
- Najezedcie] tez korzystamy z po... Widok edytora obstugiwanego z poziomu przegladarki|

Fake news
= Case studies - Niebieski wiel.
= >

Dla os6b, ktore nigdy nie pracowaly z dokumentami tekstowymi Google przygotowat
szereg utatwien i wyjasnien miedzy innymi w formie ciekawych i przejrzystych kurséw
umozliwiajagcych wykorzystanie w petni potencjatu aplikacji. Znajdziecie je, klikajac

w zaktadke Pomoc.
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Pomoc do Dokumentéw
- & .
Szkolenia
L Czym jest wizerunek.
Aktualizacje o o
s Roztropnosé
- Jest jedna zasada Dla oséb, kt Przesll opinl do Google vymi Google przygotowata
Czego lepie] nie robié? szereg utatv Zglos naduzycie/naruszenie praw autorskich wyeh i przejrzystych kurséw
] i i umozliwiajg:
Darmowe narzedzia pakietu b... 3 T Skedty Klawiszowe s/
“— Dokumenty tekstowe

#  Prezentacje

= Arkusze kalkulacyjne .
o Jak rozpoznaé nieprawdziwe ... Prezentac] e
Najczgscie] tez korzystamy z po..

Fake news

To zas przeniesie Was na przejrzystg strone internetowa, dzieki ktorej krok po kroku

zapoznacie sie z réznymi funkcjami oferowanymi przez edytor.




= Centrum edukacji G Suite Q, Opisz problem E @

Poznawanie ustug

[El szkolenia i pomoc dotyczace Cloud

. . i
Pomoc i szkolenia dotyczgce Dokumentow Search
Google [E]  Pomoci szkolenia dotyczgce Gmaila
[E]l  Pomoc i szkolenia dotyczgce Kalendarza
Cheesz lepiej wykorzystywaé mozliwosci aplikacji Google w pracy lub w szkole? Zarejestruj sig, aby Google

skorzystaé z bezplatne] wersji prébnej G Suite @

[El  Szkolenia i pomoc dotyczace
przeglgdarki Chrome

— B &0 [E] szkolenia i pomoc dotyczace Kontaktéw

Dokumenty umozliwiajg migdzy innymi opracowywanie Google

=l
raportéw, tworzenie wspolnych propozycii projektow czy B8
sledzenie notatek ze spotkar. F El Pomoc i szkolenia dotyczace
Korzystaj z Dokumentéw: w przegladarce (docs.google.com) 3 albo na Dokumentéw Google

urzgdzeniu z Androidem & lubi0S &

El Pomoc i szkolenia dotyczqce Dysku

Google
Dokumenty — Sciggawki Szablony Przewodniki Wskazdwki Pomoc
podstawy dotyczace E Pomoc i szkolenia dotyczgce Formularzy
wydajnosci Google

Znajdziecie tam miedzy innymi szereg informacji uszeregowanych w przejrzystym spisie
tresci:

Sekcja 1. Tworzenie i importowanie plikow

1.1 Tworzenie nowego pliku

1.2 Importowanie starych dokumentéw i konwertowanie ich na format Dokumentéw
Sekcja 2. Edytowanie i formatowanie

2.1 Dodawanie i edytowanie tekstu

2.2 Dostosowywanie dokumentu

2.3 Dodawanie zdje¢, linkow, tabel i innych elementéw

2.4 Tworzenie kolumn strony

Sekcja 3. Udostepnianie i wspotpraca

3.1 Udostepnianie dokumentéw

3.2 Cofanie udostepnienia dokumentéw

3.3 Dodawanie komentarzy i odpowiedzi

3.4 Sugerowanie zmian

3.5 Czatowanie bezposrednio z innymi osobami

Sieé na kulture Darmowe narzedzia pakietu biurowego
— dostepnos¢ i zastosowanie



https://support.google.com/a/users/answer/9300311?ref_topic=9296546
https://support.google.com/a/users/answer/9305685
https://support.google.com/a/users/answer/9305987

Sekcja 4. Drukowanie i pobieranie

4.1 Drukowanie dokumentu

4.2 Pobieranie wersji w innych formatach

4.3 Tworzenie kopii w Dokumentach

4.4 Wysytanie kopii e-mailem jako zatacznika
Sekcja 5. Dostep do kalendarza, notatek i zadan

5.1 Otwieranie Kalendarza Google i wydarzen

5.2 Otwieranie notatek w Google Keep

5.3 Otwieranie listy zadan do wykonania w Liscie zadan Google

5.4 Instalowanie dodatkow

Nowa funkcja, ktéra zapewne spodoba sie tym, ktérzy nie lubig zbytnio godzinami klika¢
w klawiature, wprowadzajac tekst do dokumentu, jest pisanie gtosowe, czyli... dyktowanie.
Opcje Pisanie gtosowe znajdziecie w zakfadce Narzedzia. Po jej wybraniu pojawi sie
dodatkowe okno z ikong mikrofonu. Nie pozostaje juz nic innego, jak podyktowa¢ aplikacji
tre$¢, ktéra ma sie znalez¢ w przygotowanym dokumencie. Uwaga, aby skorzysta¢ z tej

mozliwosci, nalezy korzysta¢ z przegladarki Chrome.
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L Liczba stéw Hashiftee Bl oM II2 )i 18 las 18 e
& & Sprawdz sugerowane zmiany Ctri+380 Ctri+38U o x
Poréwnaj dokumenty Nowy Polski >
~ Roztropnosé o
Przeglgdaj 32 +0pcja+Shift+l
H Jest jedna zasada. .
Potaczone obiekty
Czego lepie] nie robié?
Stownik 3 +Shift+Y
Darmowe narzedzia pakietu b... zadan Google
s Dokumenty tekstowe Przetlumacz dokument Kliknij i méw
F Prazentacie Pl e o P Wybierz obraz Iub rysunek, aby zobaczyé
ktorzy nie lubig zbytnio godzinami klikaé
Arkusze kalkulacyjne .
<» Edytor skryptow umentu jest pisanie glosowe, czyli..
= Jakrozpoznaé nieprawdziwe ... r
w zaktadce Narzedzia. |
B Najczgscie] tez korzystamy z po.. Ustawienia
Fake news F Ustawienia ulatwieri dostepu
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Cwiczenie

Przez przegladarke Chrome wejdzcie na swoje konta Google i otwdrzcie pusty dokument
tekstowy. Potem skorzystajcie z funkgcji pisania gtosowego. Nagrajcie kilka zdan. Jakie macie

spostrzezenia? Czy jest to przydatna funkcja?



https://support.google.com/a/users/answer/9306091
https://support.google.com/a/users/answer/9259948

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa Chrome. Wpisz

w przegladarke: www.gmail.com

W Dokumentach Google dziata wyszukiwarka (jak gdyby wbudowana w edytor
dokumentu). Wystarczy wybrac szablon, nastepnie w prawym, dolnym rogu kliknag¢:

Przegladaj. Otworzy sie wyszukiwarka Google.

Google

Wyszukiwarka
Google

—r dostepna

w Dokumentach

Przeg ] S 4,

VALATIUN

i 1 the ' Pobierz Dokumenty na Androida
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WpIsz tu tekst Wiisz tu tekst

= z truskawkami - wociwis i

Wopisz tu tekst Wlsz tu tekst

Wipisz tu tekst Wipisz tu tekst

Przygolowanie

‘Wpisz tu tekst Wpisz tu tekst \Wpisz tu
tekst Wiisz tu tekst Wipisz tu tekst
‘Whlsz tu telst Wiplsz tu tekst Wplsz tu
tekst Wiisz tu tekst.

Whpisz tu telst Wisisz tu tekst Wpisz tu
tekst Wiisz tu tekst Wpisz tu tekst
Wopilsz tu tekst.

‘Wpisz tu tekst Wpisz tu tekst Wpiss tu

ekt Wipisz tu tekst Wipisz tu tekst

Whpilsz tu telst Wiplsz tu tekst Wplsz tu

tekst Wilsz tu tekst,

‘Wisz tu tekst Wpisz tu tekst Wpisz u

tekst Wiisz tu tekst Wipisz tu tekst

Wopilsz tu tekst. n Presghyds]
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“ Przegladaj *

w8

Nalesnik

z truskawkami

WSZYSTKO GRAFIKA DYSK

G Wyniki z intemety

I nalednikéw - Malednikl | Kwestla =1
‘ Smaku

hittps: fwww kwestiasmaku comykuch

Malesniki smazyé na dobrze rozgrzane)
paIeM. 2z clenkim dnem np.
nadesinikowna], Proewrocic na diugy
strong gdy spod nalegnika bedoe juz.

Z fu tekst Wpisz tu
Whisz tu tekst

tel ute

Wipisz tutekst

Na|lepszy przepis na nal
na sodke jak i na skono, Ciasto na
nadesniki szykujesz tylke w kilka minut.
Do tego ciasto nalednikowe powstaje z...

: Nalegnik - Wikipedia, wolna

Mozliwosci, jakie daja wspotczesne edytory tekstu, jest naprawde wiele. Korzystajcie z nich
kazdego dnia. Zresztg obstuga programoéw biurowych wymagana jest dzi$ niemal w kazdej
pracy. Umiejetnosci, ktore dzis zdobedziecie, zapewne przydadza Wam sie nie tylko w szkole

i na studiach, ale takze w przysztej pracy zawodowe;j.

Cwiczenie:

Wszyscy juz majg konto Google. Zostanie wam udostepniony plik. Jest tam napisany poczatek
jakiejs historii (opowiadania). Kazdy z Was pisze swojg czes¢ opowiadania. Propozycje
watkéw podane sa na slajdach. Musicie wczes$niej sie porozumie(, jak to zrobi¢, by sobie

wzajemnie nie przeszkadzac. Na koniec wspdlnie odczytacie tresc.

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Chrome, Mozilla Firefox

lub Internet Explorer. Wpisz w przegladarke: www.gmail.com
Cwiczenie:

Wejdzcie w dokumenty Google. Zobaczcie, jakie sg w nich szablony. Wybierzcie szablon
Newsletter.Zgodnie zszablonem napiszcie Newsletter zzaproszeniem na spotkanie autorskie
z twoércami wczesniej powstatego opowiadania zbiorowego. Kazdy wysyta swoj Newsletter

do pozostatych uczestnikéw, ale nie z poziomu gmaila, ale z poziomu dokumentu.

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Chrome, Mozilla Firefox

lub Internet Explorer. Wpisz w przegladarke: www.gmail.com



http://www.gmail.com
http://www.gmail.com

Prezentacje

Istnieje wiele koncepcji dotyczacych przygotowania prezentacji. Oczywiscie spory dotycza
tez tego, jaki program jest do tego najlepszy, gdzie mozna je robi¢ najszybciej. Nie ma
jednej konkretnej odpowiedzi. Kazdy powinien wybra¢ aplikacje, ktéra bedzie mu najlepiej
odpowiadac. Zanim jednak zastanowimy sie nad tym, jakim narzedziem sie postuzy¢, warto

wiedzie¢, co i w jaki sposdb powinno znalez¢ sie w dobrze przygotowanej prezentacji.

PREZENTACJATO SZTUKA

Z technicznego punktu widzenia przygotowanie prezentacji jest banalnie proste. Trzeba
utozy¢ slajdy, doda¢ do nich ilustracje i wypisaC najwazniejsze rzeczy, ktére chce sie
przekazac. Ale... Zrobienie dobrej prezentacji, ktora zainteresuje stuchaczy i stuchaczki, nie
jestjuztakie oczywiste. Prezentacja rzadzi sie bowiem swoimi prawami, a specjalisci zzakresu
komunikacji wcigz gtowig sie, jak uczynic ja mozliwie najskuteczniejsza. Podpowiemy, do

jakich dochodzg wnioskéw.

DO CZEGO SLUZY PREZENTACJA?

Typowa prezentacja multimedialna ma dwie zasadnicze funkcje. Najlepiej, aby byly obie

byly spetnione i sprawdzaty sie w kazdym projekcie.

® Prezentacja multimedialna ma uzupetnia¢ to, co podczas prezentacji méwi osoba
prezentujgca oraz podkresla¢ najwazniejsze fakty, ktére ma za zadanie przekazac. Nie
jest dobrze, gdy kolejne slajdy sa po prostu zapisem tego, co chcemy powiedziec.
Uczestniczac w takiej formie prezentacji, stuchacze dos¢ szybko beda znudzeni. W koncu
prezentacja multimedialna ma skfadac sie w historie, ktéra angazuje odbiorce do tego
stopnia, ze bedzie ciekawy, co pojawi sie na kolejnym slajdzie i jak wspomniana historia

sie zakonczy.

® Prezentacja multimedialna ma prowadzi¢ osobe prezentujaca przez wywod. Wspierac
ja ilustracjami, pokazywac to, czego nie potrafia wyrazi¢ stowa. Ma takze sprawic,
ze prowadzacy lub prowadzaca, w sytuacji stresu zwigzanego z wystgpieniem, nie

pominie istotnych dla przekazu informacji.

%\/Sieé na kulture
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Cechy dobrej prezentacji

SPOJNOSC

Prezentacja powinna by¢ przede wszystkim spdjna. Nie moze by¢ zaprojektowana w sposéb
chaotyczny. Slajdy powinny by¢ utrzymane w tym samym stylu i w sposéb logiczny powinny

do siebie nawigzywac.
LICZBA INFORMACIJI

Nie mozna zarzuci¢ odbiorcy ogromna liczbg informacji, ktére znajda sie na poszczegdlnych
slajdach. Uwaga odbiorcza ma swoje ograniczenia, a przecietny stuchacz moze zakodowac
jedynie ograniczona liczbe informacji. Na slajdach nalezy umieszcza¢ jedynie te

najistotniejsze, na ktérych zapamietaniu zalezy nam szczegolnie.

GRAFIKA

Grafika, oprécz tego, ze powinna byc¢ estetyczna i stanowi¢ swoisty ozdobnik do
prezentowanych tresci, musi sie wyraznie odnosi¢ do prezentowanych informacji. Materiaty
graficzne nalezy dobiera¢ do slajdéw tematycznie, metaforycznie (ilustracja jest metaforg
tego, co przekazywane w wypowiedzi) lub estetycznie (jezeli jest to jedynie kwestig

utrzymania prezentacji w okreslonym stylu).

TWORZENIE HISTORII

Historia prezentowana na slajdach powinna by¢ przede wszystkim zrozumiata dla wszystkich.
Nie moze zatem by¢ zbyt zawita, ale takze nie powinna by¢ zbyt banalna. W obu przypadkach
istnieje ryzyko, ze odbiorca znudzi sie nig szybko. Jezeli prezentowane s3 jedynie dane,
czasami warto ,dopisa¢” do nich jakas historie/anegdote. To ufatwi ich zapamietywanie.

Trzeba tez pamieta¢, aby jezyk prezentacji dostosowac¢ do mozliwosci odbiorcow.

ATRAKCYJNOSC I BOGACTWO (FILMY, INFOGRAFIKI)

By¢ moze dobrym pomystem jest wzbogacenie prezentacji o krétki film lub przygotowane

infografiki. Moga one stanowi¢ przerywnik, dajacy wytchnienie odbiorcom lub by¢ ilustracja




prezentowanego problemu. Pamieta¢ jednak nalezy, zeby nie przesadzi¢. Zbyt duza ilos¢
materiatdw dodatkowych sprawi, ze odbiorcza uwaga zostanie odciggnieta od zasadniczego
problemu. Stuchacz moze odniesc tez wrazenie, ze méweca prezentacja probuje zabawic go,

zamiast czegos nauczy¢/cos przekazac. Krétko méwiac, co za duzo, to niezdrowo.

ZRODLA

Podawanie Zzrédet, skad czerpiemy informacje zaprezentowane na slajdach swiadczy
o profesjonalizmie osoby prezentujgcej. Stuchacz lubi zna¢ zrédto informacji, co daje mu
poczucie, ze nie zostaly one wymyslone na potrzeby prezentacji lub, méwiac potocznie,
wyssane z palca. Obowigzek podawania zrédet informacji naktada na prezentera takze

prawo autorskie i zasady poprawnego cytowania.

MERYTORYKA

Lubicie, gdy nauczyciel w szkole wie, 0 czym moéwi? Gdy zna sie dobrze na jakim$ temacie?
Czujecie, ze prezentowana wiedza jest rzetelna. Analogicznie, warto aby prezentacja
takze oparta byta na rzetelnych informacjach i w wyczerpujacy sposéb odnosita sie do

prezentowanego tematu.

ESTETYKA

Estetyka to wbrew pozorom bardzo wazny aspekt kazdej prezentacji. Wazne jest bowiem co,
aletakzeijakzostanie zaprezentowane.Tu nalezy pamietac o pewnejjednolitosci estetycznej,
trzymania sie wybranego do prezentacji stylu. Jezeli pierwsze slajdy przygotowane zostang
w stylu wspétczesnego graffiti, a ostatnie w stylu barokowym, odbiorca moze poczuc sie
zagubiony. Wazne takze, aby utrzymywac wszedzie jednolitg czcionke oraz kolorystyke —

ewentualnie zmieniac je zgodnie z wybrang wczesdniej logika prezentacji.

TEMAT

Projektujac poszczegdlne slajdy prezentacji zawsze priorytetem powinien by¢ temat
zasadniczy. Czeste dygresje, anegdoty moga spowodowac, ze stuchacz w konicu zapomni,
dlaczego uczestniczy w prezentacji. Jaki jest jej zasadniczy cel. Nie da sie takze zrobi¢

prezentacji o wszystkim. Nalezy trzymac sie zawsze jednego tematu.
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ORTOGRAFIA, INTERPUNKCJA, STYLISTYKA

W koncu wazne jest tez, aby prezentacja byta poprawna pod wzgledem jezykowym. Nie
ma nic gorszego dla prezentera, niz przerwanie wywodu uwaga stuchacza, ze np. w drugiej
linijce slajdu jest literowka. Niestety czesto jest tez tak, ze odbiorcy zwracajg uwage na btedy
jezykowe, odciggajac tym samym swoje mysli od prezentowanego tematu. Poprawnosc
jezykowa jest takze wyrazem profesjonalizmu osoby przygotowujacej prezentacje. Zawsze

trzeba pamietac o koricowej korekcie i redakgji.

Skoro juz wiecie, jak zaprojektowac prezentacje, na co zwraca¢ uwage, samodzielnie
sprawdzcie popularng aplikacje do tworzenia prezentacji. Stanowi ona ciekawa alternatywe
dla programéw wywodzacych sie z tradycji najpopularniejszej aplikacji do prezentacji, jaka

jest Microsoft PowerPoint. By¢ moze praca z nig okaze sie dla Was bardziej przyjemna.

CANVA

Canva jest dzis prawdopodobnie najpopularniejszym programem online do projektowania
graficznego. Co wazne, wiekszos¢ jej opcji dostepna jest catkowicie bezptatnie. Za pomoca
Canvy wykona¢ mozna praktycznie wszystkie projekty, z jakimi moze mie¢ do czynienia
wspotczesny grafik. Oprécz tego, ze jest ona niezwykle prosta w obstudze i intuicyjna, oferuje
piecdziesiat tysiecy szablonéw do wykorzystania w rozmaitych projektach. Wtasnie od tego
programu najtatwiej rozpocza¢ swoja przygode z projektowaniem graficznym, tym bardziej,
ze dla catkowitych laikow oferuje ona catkiem niezty system pomocy w postaci krétkich, ale

rzeczowych porad.

Daje tez mozliwos¢ tworzenia i udostepniania prezentacji (i innych projektéw), co znacznie
utatwia prace, np. w przypadku, gdy mamy do wykonania jakis projekt w zespole lub chcemy
przesta¢ komus nasze dzieto. Praca grafika to dzi$ w duzej mierze whasnie praca zespotowa
i umiejetnos¢ komunikacji z innymi cztonkami druzyny. Nie kazdy zna sie na wszystkim,
a wspodlne budowanie zazwyczaj przynosi lepsze efekty niz samodzielne zmaganie sie

z tematem, o ktérym niewiele wiemy. | na tym polu Canva moze okazac sie niezastgpiona.

Canva wspotpracuje takze z wieloma aplikacjami i stronami, co pozwala np. na fatwe
generowanie kodow QR i zamieszczanie ich w projekcie, wstawianie map Google, linkéw,
filméw wideo... i w zasadzie wszystkiego, co moze wymysli¢ wspotczesny projektant.
Utatwieniem jest takze mozliwo$¢ potaczenia Canvy z réznymi wirtualnymi dyskami

umozliwiajgcymi przechowywanie danych.




[m] = [m]
[=]

canva.com

PREZENTACJE GOOGLE

Przyjrzyjmy sie tez catkowicie darmowej aplikacji, jaka jest Prezentacje Google.

[=]

docs.google.com/presentation

Dziatanie Prezentacji Google jest proste, bo reguty wykorzystywane do ich tworzenia sg

bardzo podobne do tych znanych z Microsoft PowerPoint.

Google

Prezentacje, ktdre robig

HEALTHY wrazenie
HONEYBEES -

ezentacje Google pomogg rzedstawiac swoje
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Google

Obstuga plikdbw PowerPointa

Aby ufatwi¢ prace nad prezentacjg, aplikacja oferuje wiele szablonéw, dzieki ktérym

mozna skupic sie wytgcznie na tresciach. Korzystajac z gotowych wzoréw, mamy pewnos¢,

&« Galeria szablonow

Ostatnio uzywane

Botace do nas w twigtowanie

ze stylistyka wszystkich slajdéw prezentacji bedzie jednolita.

Pusty Slub Portfolio Wspaniaty pemyst Album fotograficzny Katalog mody
autor: Made to Stick

Osobiste
e — Dotaez do nas w $wigtowaniu
Pierwszy punkt Jak zrobic przez caty weekend
prezentacje, ktora — E— e —

zapadnie w pamigé

-k

Ogolna prezentacja Wspaniaty pomyst Album fotograficzny Slub
autor: Made to Stick

Poradnipracowall Chi Heath | Dan baaeh

Hatea praebty

NAZWA DANIA

Zaproszenie

28 urodziny

1ie 1 narwickan

[)

Poczatkujacy uzytkownicy moga skorzysta¢ ze Swietnie przygotowanej pomocy i szkolen
w formie samouczkéw, ktére przeprowadzgy ich przez meandry tworzenia i edytowania

prezentacji. Znajdziecie je, klikajac w zaktadke Pomoc.




Portfolio ¥+ @
Plik Edycja Widok Wstaw Formatuj Slajd Rozmies¢ Narzedzia Dodatki Pomoc  Ostatnia zmiana: 5 minut temu, anoni

E [ Wyswietl Prezentacje = & Udostegpnij @

tre @ @ R IA-Q N[ B Te Ukdr oy (o ) &

"
= — 12018 41 Biit A8 [ 19 1 2021 | 22123 |24 | 28
Pomoc do Prezentacji
Frafekant intertetso aistiwika = SR
: Aktualizacje (/)
2 =
: < Przeslij opinie do Google
Zglos naduzycie/naruszenie praw autorskich
3 | euimiines = & skroty klawiszowe
@
4 2
2 . . "7 = [
; Projektant interfejsow uzytkownika
& 2
i Kliknij, aby doda¢ notatki
= %
= Centrum edukacji G Suite Q,  Opisz problem i @

Poznawanie ustug

[E]  szkolenia i pomoc dotyczgce Cloud
Pomoc i szkolenia dotyczgce Prezentacji Google S
[El  Pomoci szkolenia dotyczgce Gmaila
Chcesz lepiej wykorzystywac mozliwosci aplikacji Google w pracy lub w szkole? Zarejestruj sig, aby
skorzystac z bezptatnej wersji probnej G Suite 3 Bl Pomoc i szkolenia dotyczace Kalendarza
Google

[E] Szkolenia i pomoc dotyczace

Prezentacje umozliwiajg tworzenie m.in. pokazéw preegladarki Chrome

promocyijnych, prezentacji projektéw i modutow P — E] Szkoleniai pomoc dotyczace Kontaktow
szkoleniowych. Google

Korzystaj z Prezentacji: w przegladarce (slides.google.com) 2, na
Androidzie @ lubi0S B [El  Pomoc i szkolenia dotyczace
Dokumentéw Google

Prezentacje - Sciggawki Przewodniki Wskazdwki Pomoce B
podstawy dotyczace
wydajnosci

Pomoc i szkolenia dotyczgce Dysku
Google

El Pomoc i szkolenia dotyczqce Formularzy

Cwiczenie:

Zostat Wam udostepniony szablon prezentacji. Na poszczegdlnych slajdach sa wypisane
watki, za ktore beda odpowiedzialne poszczegdlne osoby. Wzér jest na slajdzie. Jedna osoba

bedzie koordynowac prace.

Musicie najpierw ustali¢ wspdlny front prowadzenia narracji w prezentacji. Nad strong

formalno-graficzna czuwa koordynator. Kazdy musi przygotowac po 5 slajdéw przypisanego
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mu zagadnienia. Majg by¢ one atrakcyjne. Koordynator postuguje sie lista zadan

i komentarzami (zaznaczone na slajdzie).

Po uptywie wyznaczonego czasu zaprezentujecie wyniki prac wraz z prowadzong przez Was

narracjq do slajdéw.

Uwaga! Nie mozecie porozumiewac sie inaczej niz przez funkcje prezentacji (czyli

w trakcie wykonywania zadania nie rozmawiacie ,przez stét”).

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Mozilla Firefox, Chrome,
Internet Explorer etc. Zaloguj sie poprzez przegladarke do utworzonej wczesniej poczty na

Google - www.gmail.com i otworz Prezentacje.

Cwiczenie:

Cwiczenie polega na oméwieniu prac z poprzedniego zadania z uwzglednieniem
10 punktéw, ktore pojawiaja sie na slajdach (dotyczacych zasad tworzenia prezentagji).

Zadanie ma mie¢ charakter treningu udzielania informacji zwrotne;j.

Pracujcie w parach. Pierwsza osoba w parze omawia prezentacje pod katem 10 punktéw. Ma
by¢ krytyczna. Mozna udziela¢ informacji na tzw. kanapke (dobra informacja, krytyka, dobra

informacja). Potem zamieniacie sie rolami.

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:

Kartki papieru A4, co$ do pisania: otéwek, dtugopis etc.

Arkusze kalkulacyjne

Trudno wyobrazi¢ sobie wspétczesne komputery biurowe bez arkuszy kalkulacyjnych.
To wiasnie dzieki nim sprawnie dziata ksiegowo$¢, wyptaty Swiadczen przychodzg na
czas, a naukowcy w tatwy sposéb moga wykorzystywac dane z réznych dziedzin wiedzy,
nie znajac sie przy tym na skomplikowanej matematyce czy statystyce. Arkusze znacznie

utatwity zycie wszystkim tym, ktorzy pracuja z liczbami.

Warto pamieta¢, ze arkusze wykorzystywane sg takze przez zwyktych uzytkownikow

komputeréw w celach wcale niezawodowych. Mozna w nich w wygodny sposéb zrobic



http://www.gmail.com

wszystko to, do czego przydatne sg tabele. Zaprojektujecie w nim kalendarz, plan lekcji, liste

obecnosci, spis ksigzek i wszystko to, co wymaga systematycznego uszeregowania.

Zgodnie z definicjg arkuszem kalkulacyjnym nazywamy program komputerowy do
przedstawiania danych liczbowych w tabelach. Pozwala on na ich automatyczng obrébke,
czyniac z arkusza genialny kalkulator rozbudowany do kilkuset funkcji. Aby dane w arkuszu
nie wygladaty zbyt ,nudno’, prezentowa¢ mozna je formie réznych wykreséw. Dzieki temu

nawet laicy sq w stanie zorientowac sieg, jakie dane sg prezentowane w danym arkuszu.

Najwazniejszym narzedziem arkusza kalkulacyjnego sg funkcje (matematyczne, statystyczne,
daty i czasu, finansowe, bazodanowe, logiczne), za pomoca ktérych wprowadzone do
arkusza dane sg automatycznie przetwarzane. Mozliwe jest takze tworzenie r6znego rodzaju

symulacji.

W zaawansowanych arkuszach kalkulacyjnych dostepne sg rowniez jezyki makropolecen

i jezyki programowania, przetwarzania danych.

Popularnym narzedziem sg tabele przestawne pozwalajgce tworzy¢ rozmaite uktady danych
w oparciu o tabele podstawowg i wyswietla¢ te same dane co w tabeli podstawowej,
ale odmiennie ukfadajagc zakres i potozenie wierszy i kolumn, co uwypukla zaleznosci

niewidoczne w pierwotnym uktadzie.

Za: pl.wikipedia.org/wiki/Arkusz_kalkulacyjny

Najpopularniejszym komercyjnym arkuszem kalkulacyjnym jest Microsoft Excel. Wiekszos¢
jego funkcji znajdziecie tez w catkowicie bezptatnych Arkuszach Google. Przyjrzyjmy sie, co

je wyrdznia na tle konkurengji.

docs.google.com/spreadsheets
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Google

T —— _ Wygoda i przejrzysto$¢

W Arkuszach G > zaprezentuje /

Natychmiastowy dostep do statystyk

W panelu przegla

Jezeli nigdy wczesdniej nie pracowaliscie z arkuszami kalkulacyjnymi, warto zapoznac sie
z Pomoca, jaka przygotowat dla swych odbiorcéw Google. Nie dos¢, ze mozna znalez¢
w niej przewodniki po poszczegdlnych funkcjach, znajdziecie tam tez $ciggi z zapisem

podstawowych funkcji przydatnych w pracy.

Arkusz kalkulacyjny bez tytutu =B & Udostepnij @
Plik Edycja Widok Wstaw Formatyj Dane Narzgdzia Dodatki Pomoc
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1 | Pomoc do Arkuszy
2
Szkolenia

3
[ Altualizacje o
& Przeslij opinie do Google
a Zglos naduzycie/naruszenie praw autorskich
a
10 Lista funkgji
1
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= Centrum edukacji G Suite Q  Opisz problem o @

[E]  szkolenia i pomoc dotyczgce Cloud
Pomoc i szkolenia dotyczace Arkuszy Google Bl

El Pomoc i szkolenia dotyczgce Gmaila
Chcesz lepiej wykorzystywaé mozliwosci aplikacji Google w pracy lub w szkole? Zarejestruj sig, aby
skorzystaé z bezplatne] wersji prébnej G Suite & Bl Pomoci szkolenia dotyczace Kalendarza
Google

[E] szkolenia i pomoc dotyczace

Arkusze umozliwiajg migdzy innymi zarzadzanie listami zadan, B 0 przegladarki Chrome
tworzenie planow projektow, a takze analizowanie danych za 1 B satlinian pomine datyczaee Konakio
pomoca wykresow i filtréw. Google

Korzystaj z Arkuszy: w przeglgdarce (sheets.google.com) @ albo na
urzadzeniu z Androidem @ lubi0S & El Pomoc i szkolenia dotyczace
Dokumentéw Google

Arkusze — Sciagawki Przewodniki Wskazdwki Pomoc B Pomoci szkolenia dotyczace Dysku

Google
podstawy dotyczace 9
o
s [ [El Pomoci szkolenia dotyczgce Formularzy
Google
j 1 E
1
. »
L
1

Na poczatek pomocna bywa tez praca na gotowych szablonach, ktére pozwalaja
+podmienia¢” dane, ktére s3 Wam aktualnie potrzebne. Podstawowe funkcje, zgodnie

z przeznaczeniem i tytutem szablonu, sg juz w nich zakodowane.

Osobiste

Lista zadan Budzet roczny Budzet miesigczny Kalendarz 2020 Kalendarz 2019

EE— -
e
jarmon Plan podrézy Plan $lubu Lista zawodnikow Plusy i minusy
Z . . °
Cwiczenie:

Wejdzcie w arkusze Google i zobaczcie, jakie dokumenty mozna w nich przygotowac.

Nastepnie:
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1. Wybierzcie: Plan podrézy.
2. Zaplanujcie zadanie (wraz z kosztorysem) - poszczegdlne elementy wycieczki szkolne;j.

Podziat zadan znajduje sie slajdach. Ostatni uczestnik/uczestniczka koordynuje prace.

3. Za posrednictwem wyszukiwarki w arkuszu poszukajcie, co w wybranym przez Was
miejscu mozna zobaczyé/zwiedzi¢, jakie sq ceny biletéow do obiektéow, godziny

otwarcia obiektow (to rowniez wchodzi w przydziat zadan).

4. W komentarzach macie sie porozumie¢, czy wszystkie elementy kazdego dnia sie

wszystkim podobajg i ewentualnie negocjowac zmiany.

5. Po wykonaniu zadania koordynator wysyta plan wycieczki akceptacji do trenera

prowadzacego &

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Mozilla Firefox, Chrome,
Internet Explorer etc. Zaloguj sie do swojego profilu utworzonego na poczcie Google i wejdz

w Arkusze.
Cwiczenie
Zadanie polega na wykonaniu wykresu na podstawie oceny zadowolenia z wycieczki
szkolnej (z poprzedniego c¢wiczenia). Wybieracie pusty arkusz, po czym w kolejne pola
wpisujecie elementy wycieczki (np. komfort jazdy autokarem, obiekt nr 1, hotel itd.).

W kolumnie obok wpisujecie w jakiejs skali, np. od 1 do 20, estescie zadowoleni z danego

elementu. Potem generujecie wykres, klikajagc w panel gtéwny: Wstaw, a nastepnie: Wykres.

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:
Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Mozilla Firefox, Chrome,
Internet Explorer etc. Zaloguj sie do swojego profilu utworzonego na poczcie Google i wejdz

w Arkusze.

Jak rozpozna¢ nieprawdziwe tresci

i manipulacje?

Tak wiec potrzebujemy informacji nie tylko, by wiedzie¢, co dzieje sie w kraju i na swiecie,
ale tez, zeby pracowac, uprawiac sport, zorientowac sie, w ktérym miejscu duzego miasta

jesteSmy i w jaki sposob gdzie$ dojechac, jak ugotowad zupe, czy gdzie przyjmuje lekarz.




Dlatego tez szukamy informacji. Najczesciej w sieci.

Najczesciej tez korzystamy z portali informacyjnych, popularnych wyszukiwarek, portali
spotecznosciowych, ale réwniez ze stron specjalistycznych, np. fotograficznych, kulinarnych,
mito$nikow zwierzat itd. Do$¢ popularng formg zdobywania wiedzy jest ogladanie filmow

instruktazowych, np. na portalu YouTube.

FAKE NEWS

O tym, jaki wptyw maja media na swoich odbiorcéw, przekonali sie stuchacze jednej ze
stacji radiowych w 1938 roku. Speaker wypowiedziat tam zdania: ,W stanie New Jersey
wprowadzono stan wyjatkowy. W pierwszych starciach z pozaziemskimi istotami zgineto
kilkadziesigt oséb. Wkrétce bezwzgledne potwory zaatakowaty Nowy Jork!” Obywatele
Stanéw Zjednoczonych zareagowali panicznym strachem, uciekali zdomow, pakowali swoj
dobytek, dzwonili do redakcji, a nawet kilka os6b zmarto na atak serca. Jednak, jak wiadomo,
Marsjaninie nie zaatakowali ani New Jersey, ani Nowego Jorku. Speaker po prostu przeczytat
fragment stuchowiska science fiction, ktéry miat ogromny wptyw na opinie publiczna.

Mozna powiedzie¢, ze byt to jeden z pierwszych w XX wieku fake newsow.

Tak wiec fake news jest kolejnym zjawiskiem zwigzanym ze Swiatem informacji we
wspotczesnym swiecie. To po prostu fatszywa informacja. To plotka publikowana z réznych
powodéw w sieci, ktéra tak naprawde robi wiecej zamieszania niz pozytku. Intencjg osob,
ktére udostepniajg nieprawdziwe informacje, jest oczywiscie wprowadzanie internautéw
w btad. Gtéwnie po to, by zarabiac pienigdze. W internecie fake newsy moga rozprzestrzeniac
sie zarowno w serwisach informacyjnych, jak na portalach spotecznosciowych, jednak

zawsze dzieje sie to bardzo szybko, poniewaz maja one najczesciej charakter sensacyjny.

Pamietac nalezy, ze fake newsy nie sg wytworem swiata internetu. Tak naprawde informacje
fatszywe znaly juz czasy starozytne. A wynikato to np. z potrzeby oktamania wroga
i doprowadzenia go do dezorientacji albo z tego, ze cztowiek starozytny musiat wyjasnié
sobie pochodzenie Swiata, ludzi i zjawisk, ktorych nie rozumiat. Miat potrzeby ustanawiania
praw, rytuatéw, obrzedéw, wiec wymyslat historie. Chciat wiedzie¢, jak nalezy zy¢. Warto takze
wspomnie¢, ze pewnie z kazdym miejscem zwigzane sg jakie$ legendy. Sa to czesto legendy
miejskie, opierajace sie na pét prawdach i absolutnie niesprawdzonych informacjach. Maja

one charakter plotkarski. Z pewnoscig styszeliscie kiedys$ o czarnych wotgach, ktére kraza po

Polsce i porywaja ludzi po zmroku. To takie historie, kiedy pani Zofia powiedziata pani Marysi,
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a tamta jeszcze komus. Informacja przekazywana z ust do ust nie tylko
nabiera tempa, ale takze zostaje przez kolejne osoby znieksztatcona,
bo kazdy, chcac nie chcac, dodaje do niej cos od siebie. O legendach

miejskich, ktére majg charakter sensacyjny, mozecie przeczyta¢ na

stronie: mitologiawspolczesna.pl

Ze wzgledunabraknowych mediéwfake newsy, cho¢ nie byty tak nazywane, rozprzestrzeniaty
sie duzo wolniej, a w tej chwili przez tempo i skale niektére informacje bardzo trudno
zweryfikowac i ustali¢ ich zrédto. Niezaleznie od tego, na jaka informacje trafiamy,
mozemy wykonac sekwencje krokéw, ktdre pomoga nam ocenic jej wiarygodnosc. Przede
wszystkim najpierw zastanawiamy sie, kto jest autorem/autorka informacji i gdzie sie ona
pojawita. Jezeli zobaczysz informacje znanego z imienia i nazwiska dziennikarza na kanale
informacyjnym, bedzie ona bardziej wiarygodna, niz anonimowa wypowiedz uzytkownika
Facebooka lub Twittera. Warto zawsze sprawdzi¢ date publikacji oraz przeczytac caty tekst,
a nie zatrzymywac sie wytacznie na nagtéwku. Kiedy mamy watpliwosci co do prawdziwosci
informacji, dobrze potwierdzi¢ jg w innych Zrédtach, np. wiadomos¢ o $mierci stawnej osoby
beda podawad znaczace portale na catym Swiecie. Jezeli dalej mamy jakies watpliwosci,

warto zapytac ekspertow.

CASE STUDIES - NIEBIESKI WIELORYB.

Pewnie styszeliscie informacje o Niebieskim wielorybie. Miata to by¢ szalejagca w 2017 roku
.gra’, podczas ktorej dzieci i mtodziez dostawaty zadania do wykonania. ,Gra” trwata przez
50 dni i prowadzita do samobdjstwa. Oczywiscie podczas tych 50 dni mtodzi ludzie mieli
otrzymywac zadania negatywnie wptywajace na ich psychike. Kiedy juz caty swiat krzyczat
o fali samobojstw, a polska policja apelowata do rodzicéw, by bardziej przygladali sie swoim

dzieciom, okazato sie, ze ... to fake news i nie ma zadnego Niebieskiego wieloryba.

JAKIE BYLY FAKTY W MEDIACH?

® 16 maja 2016, Galina Mursaliew, portal ,Nowaja Gazeta”

Autorka opisuje Sledztwo zwiqzane ze Smierciq dwdch nastolatek (autentyczne), tqczqc

jednoczesnie (bez dostatecznych podstaw) gre w wieloryba ze smierciq 130 dzieci.

® 16 lutego 2017, Galina Mursaliew, portal ,Nowaja Gazeta”




® Zjawisko ma wedtug niej juz skale globalng, ten artykut jest inspiracja dla polskich

mediow.

® 28 lutego 2017, Wactaw Radziwinowicz, korespondent w Rosji, dos$¢ wiernie

i bezkrytycznie streszcza ten tekst na tamach “Gazety Wyborczej”.

® 9 marca 2017, pojawia sie informacja na Twitterze (ttumaczenie rosyjskiego tekstu

«polecen’, wspominany jest portal VKontakte)
® 9 marca 2017, pojawia sie informacja na Planeta.fm
® 9 marca 2017, pojawia sie informacja w Telewizji Republika
® Nikt juz nie pamieta, skad ta informacja wyptyneta, jaki byt powdd, media przekazuja ja

sobie w tempie btyskawicznym.

DLACZEGO TWORZY SIE TAKIE HISTORIE?

Model ekonomiczny mediéw internetowych oparty jest o wyswietlanie reklam. Wymusza on
naredakcjach polityke,zwiekszania kliknalnosci”materiatow redakcyjnych. Najwyzej cenione
sq te materiaty, ktore generuja najwiecej wejs¢, a nie te, ktdre opisujg rzeczywistos¢. Dobrze
napisana legenda miejska, catkowicie fikcyjna badz oparta o pojedyncze wydarzenie (ale
zmanipulowana, ,podkrecona” i przedstawiona jako masowe zjawisko), bedzie generowac

wiekszy zasieg, niz artykut opisujacy rzetelnie fakty. Dlatego wiasnie powstajg fake newsy.
Prawdziwe zagrozenie Niebieskiego wieloryba:

® tworzenie faktéw medialnych,
® wzbudzanie zainteresowania mtodziezy zachowaniami nieodpowiedzialnymi,
® wspieranie paniki medialnej autorytetem panstwa,

® odwracanie uwagi od realnie istniejgcych problemow.

DEEP FAKE

Deep fake to stosunkowo mtode zjawisko, ktére jest popularne od kilku lat. To technika

obrazu, ktéra polega na pofaczeniu obrazu twarzy ludzkich przy uzyciu technik sztucznej

inteligencji. Innymi stowy sztuczna inteligencja pozwala nam dzisiaj natozy¢ na twarz
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dowolnie wybranej osoby usta innej osoby, ktéra cos méwi. Kiedy ogladamy taki film,
mozemy nie zorientowac sie, ze jest to fatszywka, ze dana osoba nigdy nie wypowiedziataby
takich stéw, bo na przyktad nie identyfikuje sie z jakimis problemami. Narzedzie to w rekach
niewfasciwych oséb moze by¢ bardzo niebezpieczne. WyobraZcie sobie, ze w ten sposéb
moze zatamac sie kariera dowolnej osoby na $wiecie. Deep fake'i wykorzystuje sie dzis

gtéwnie w celach satyrycznych, ale takze by pokazac jakies wartosci.

Wejdz na strone: https://www.youtube.com/watch?v=ko9QLXLIndw
i zobacz, w jaki sposob ktos wykorzystat twarze czotowych politykdéw
$wiata i wlozyt w ich usta piosenke Johna Lennona pod tytutem Imagine.

Pod spodem znajdziesz tekst tej piosenki. Jak widzisz, méwi ona o pokoju

na swiecie, zaprzestaniu konfliktéw zbrojnych, o wartosciach, ktére sg

bliskie kazdemu cztowiekowi.

MANIPULACJE | OSZUSTWA W MAILINGACH, W KANALACH
MEDIOW SPOLECZNOSCIOWYCH, SPAMIE | ZAWIRUSOWANYCH
WIADOMOSCIACH

Jestbardzo wiele typdw oszustw internetowych. Jedne sg mniej, inne bardziej niebezpieczne.
Nie sposob nauczy¢ sie wszystkich, cho¢by dlatego, ze w momencie, gdy piszemy ten tekst,
powstato przynajmniej kilka nowych sposobéw oszukiwania obywateli cyfrowego swiata.
O nowych formach oszustw internetowych styszy sie kazdego dnia. Pewnie kazdy zna
przynajmniej jedng ofiare, ktéra przez brak wiedzy, fatwowiernos¢, naiwnosc lub chwilowo
uspiong czujnosc¢ data sie podejs¢ cyberprzestepcom.

Niektére z form cyfrowego oszukiwania zostaty przejete wprost ze Swiata realnego. Metody
»na wnuczka’, ,na policjanta’, ,na listonosza”, o ktérych kilka lat temu informowata senioréw
policja, dzi$ zostaty przeniesione do sieci. Zasady dziatania sg zazwyczaj takie same,
a struktura internetu utatwiajaca przestepcom podszywanie sie pod réznych ludziiinstytucje
sprawia, ze oszustow przybywa kazdego dnia. Ogolna wiedza w zakresie internetowych
oszustw jest dos¢ duza. Ciggle pojawiaja sie przeciez prewencyjne komunikaty medialne.
Mimo wszystko wciaz sg tacy, ktdrzy z tatwoscia staja sie ofiarami. Tracg pieniadze, swoje
dane lub dobre imie.

Skupimy sie tu na kilku, bardzo popularnych, rodzajach oszustw. Wszystkie z nich zwigzane

sq z podszywaniem sie pod osobe lub instytucje, a celem ich jest wyrzadzenie materialnej

badz moralnej szkody nieuwaznej badz nieswiadomej ofierze.




PHISHING

Najbardziej rozpowszechniona forma oszustwa cyfrowego to phishing. Kojarzy Wam sie
z wedkarstwem? | bardzo dobrze. To wtasnie towienie naiwnych badz nieswiadomych
zagrozenia obywateli cyfrowego Swiata na haczyk zarzucony przez cyberprzestepcéw.
Pomystowos¢ przestepcdw w zakresie ,nielegalnego wedkarstwa cyfrowego” wcigz wzrasta,
jednak niekiedy wystarczy zna¢ podstawowe mechanizmy oszustwa, aby sie przed nim

uchronié.

Phishing - metoda oszustwa, w ktdrej przestepca podszywa sie pod inng osobe lub
instytucje w celu wytudzenia poufnych informacji (np. danych logowania, danych karty
kredytowej), zainfekowania komputera szkodliwym oprogramowaniem czy tez naktonienia

ofiary do okreslonych dziatan. Jest to rodzaj ataku opartego na inzynierii spotecznej.

Zrédio: pl.wikipedia.org/wiki/Phishing

Oto schemat dziatania cyberprzestepcy:
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1. Przestepca wysyta ofierze informacje z linkiem, ktéry ma zostac¢ otwarty. Moze to by¢
rzekomy list z banku, w ktérym mamy konto, albo dokumenty od jakiejs panstwowej
instytucji. Innym razem wiadomos¢ od szefa z waznymi danymi lub powiadomienie

z jakiegos serwisu (np. spotecznosciowego lub rozrywkowego). Moze to takze byc¢ np.

informacja o wygranej na loterii... Trzymajmy sie tu przyktadu banku.
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2. W e-mailu lub niekiedy w wiadomosci MMS, wyraznie jest napisane, aby otworzy¢ link

i wykonac jakie$ dziatanie, np. zalogowac sie do banku.

3. Kiedy ofiara cyberprzestepstwa otworzy link, pojawi sie strona bardzo podobna do
strony prawdziwego banku lub instytucji. Ofiara wtedy loguje sie prawdziwym loginem
i hastem, ale nie wie, ze te dane sa przechwytywane przez cyberprzestepce, poniewaz

nie jest to strona autentyczna.

4. Dalej juz nic nie stoi na przeszkodzie, aby cyberprzestepca zalogowat sie, uzywajac

naszych prawdziwych danych, do banku i ... ukradt nam pienigdze.

Bardzo czesto w tego typu przestepstwach wykorzystywana jest wiedza psychologiczna.
Mozna nawet powiedzie¢, ze wspotczesny cyberoszust to bardziej psycholog lub socjolog niz
informatyk. Musi wiedzie¢, jakie nawyki ma jego ofiara lub grupa ofiar, na ktéra zastawiana
jest putapka. Niekiedy, gdy planowane jest oszustwo na duzg skale, zostaje ono poprzedzone

dtugotrwatymi badaniami spotecznymi lub obserwacjami potencjalnej ofiary.

Ofiara najczesciej jest naktaniana do szybkiego dziatania przez wzbudzanie silnych
emocji, strachu (np. konto w Twoim banku zostato zablokowane) lub euforii (nagroda
w konkursie). Kiedy w gre wchodza emocje, ostabione zostaje racjonalne myslenie. Bo jak
tu nie klikna¢, gdy wtasnie dowiedzieliscie sie, ze wygraliscie najnowszy model smartfona,
o ktérym marzyliscie od kilku tygodni? Zasada jest do$¢ prosta. Prawdopodobienstwo,
ze kto$ wspotczesnie da Wam cos za darmo, jest znikoma. Cuda rzadko sie zdarzaja, wiec nie

ma co ulegac nierealnym obietnicom.

Dlategotakwaznejest, aby nigdy nie otwieraclinkow, ktére wydajanamsie podejrzane.
Jezeli mamy jakie$ watpliwosci, nalezy zawsze logowac sie z poziomu konkretnych

stron internetowych, wpisujac w pole adresu nazwe strony.

SPEAR FISHING

To cyberpolowanie z harpunem na wybrang osoba. O ile w przypadku phishingu zarzucana
najczesciej jest sie¢, z nadzieja, ze ztapiag sie na nig jakies ofiary, tak w przypadku spear
phishingu cyberprzestepca poluje na jedna, konkretna ofiare. Proces ataku poprzedzony
jest zebraniem informacji o ofierze. Dokonywana jest czesto jej analiza psychologiczna, a jej
codzienne zachowania cyfrowe i nawyki s dokfadnie analizowane. Po zebraniu kompletu
informacji przestepcy zastawiaja spersonalizowanga putapke. Najpopularniejsza ofiara spear
phishingu w ostatnich latach byta Hillary Clinton. Ataku dokonano w czasie jej kampanii

prezydenckiej.




WHALING

Whaling, czyli wielorybnictwo, to polowanie przestepcéw na tzw. grube ryby - wiascicieli
olbrzymich firmlub osoby petnigce w nich kierownicze stanowiska. Wiadomosci phishingowe
majace wytudzi¢ ré6zne informacje lub zmusi¢ do konkretnego dziatania sg personalizowane
i formutowane w taki sposdb, jakby pochodzity od wspdlnikéw, zwierzchnikéw lub
wspotpracownikow. Typowa wiadomos$¢ ma wygladac jak korespondencja stuzbowa oraz

zawierac jak najwiecej szczegotow wskazujacych na jej prawdziwosc.

CLONE PHISHING

Oszustwo polegajgce na dodawaniu do autentycznych maili zainfekowanych zatgcznikéw.
Czesto jest tak, ze w clone phishingu dziata mechanizm samonapedzajacy. Zainfekowany
email, otwarty na komputerze nieSwiadomego uzytkownika, automatycznie rozsyta sie do

wszystkich osob, ktore posiada on w swojej ksigzce adresowe;.

PHARMING

To forma phishingu dos¢ trudna do zweryfikowania przez zwyktego uzytkownika internetu.
Po wpisaniu prawidtowego adresu www (np. banku) internauta zostaje przekierowany
na fatszywa, ale wygladajaca identycznie (lub niemal identycznie) strone phishingowa.
Probujac zalogowac sie na niej swoimi prawdziwymi danymi, tak naprawde udostepniamy
je przestepcy, ktory wykorzysta je do logowania na oficjalnej stronie instytucji. Atak ten

wymaga od przestepcéw dos¢ duzej wiedzy informatyczne;j.

SCAM

Jest takie powiedzenie, ze emocje nie sg najlepszym doradca. Emocje ttumia racjonalne
myslenie. Ten jakze ludzki mechanizm funkcjonowania z powodzeniem wykorzystuja takze
i cyberprzestepcy. Pod wptywem silnego stresu podejmujemy zazwyczaj niezbyt trafne
decyzje. Podobnie jest z euforig. Gdy pojawia sie wizja szczescia na wyciagniecie reki,
myslenie schodzi na drugi plan. Wiekszo$¢ ludzi zrobi wszystko, aby po to szczescie siegnad.
Bez wzgledu na koszty i konsekwencje. Refleksja najczesciej przychodzi dopiero po czasie.

Niestety zazwyczaj jest juz zbyt pdzno, aby naprawic szkody.

Scam - oszustwo polegajace na wzbudzeniu u kogos zaufania, a nastepnie wykorzystanie
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tego zaufania do wytudzenia pieniedzy lub innych sktadnikdw majatku. Osoba wzbudzajaca
fatszywe zaufanie zwykle dziata na jedng z ludzkich cech charakteru, zaréwno negatywnych,
jak i pozytywnych, takich jak: pycha i chciwo$¢, ale tez empatia i altruizm.

Zrédio: pl.wikipedia.org/wiki/Scam

Scam roézni sie od phishingu tym, ze cyberprzestepca musi wzbudzi¢ nasze zaufanie. Jedng
z najbardziej popularnych form scamu jest historia z otrzymanym przez kogos$ spadkiem.
Ofiara cyberprzestepstwa otrzymuje e-mail, z ktérego dowiaduje sie, ze dostanie spora sume
pieniedzy za np. pomoc w optaceniu adwokata. Ofiara proszona jest wiec o wptacenie drobnej
kwoty na jakies konto. Oczywiscie nigdy zadnego spadku nie otrzyma. W takich wysytanych
ofiarom wiadomosciach mozna takze przeczyta¢ historie zwierzat przebywajacych
w schroniskach, czy prosby o wsparcie rodzicéw, ktorych nie stac na leczenie ciezko chorego
dziecka. Oczywiscie cyberprzestepca poprosi o jakas sume pieniedzy, czesto dotaczajac
fatszywe zdjecia czy dokumenty medyczne. Ta forma wytudzen jest wyjatkowo szkodliwa

spotecznie z tego wzgledu, ze zabija nasza empatie i chec altruistycznej pomocy.

Pamietaj, ze dzis istnieje wiele portali, ktore zajmuja sie legalng zbiorka pieniedzy
na rozne cele. Robia to zgodnie z prawem i opisuja prawdziwe historie. Jezeli masz

potrzebe, by kogos wesprze¢ finansowo, skorzystaj z nich.

Nigdy nie wierz, ze ktos obcy chce podarowac Ci olbrzymie pienigdze za drobna
ustuge. Takie sytuacje zdarzajq sie jedynie w basniach, a i tam nie zawsze koncza sie

happy endem.

NIGERYJSKI SZWINDEL

Jednym z najpopularniejszych oszustw, na ktére nabrali sie ludzie na catym swiecie, jest tzw.
Nigeryjski szwindel. W swych réznych wersjach autor listu informowat ofiary tego rodzaju
phishingu o otrzymaniu olbrzymiego spadku od dalekiego krewnego z odlegtej Afryki.
W innej wersji ofiary miaty posredniczy¢ w réznych operacjach finansowych, poniewaz
prawowity dziedzic afrykanskiej fortuny chciat unikng¢ podatkéw, ubezpieczen lub innych
mechanizmoéw prawno-skarbowych. Pierwsze tego typu listy pojawity sie juz w latach 70;
a wraz z rozwojem internetu staty sie plaga. Gdy mechanizm dziatania przestepcy nie byt
jeszcze dobrze znany, dzieki listom z Afryki w latach 90. udato sie wytudzi¢ od uzytkownikéw

sieci 100 milionow dolarow




SMS PHISHING

W latach 70. listy z Afryki dotykaty zwyktych obywateli korzystajacych z tradycyjnej,
papierowej poczty. Pamietajmy jednak, ze ta forma oszustwa dokonywana byta takze za
posrednictwem zwyktej sieci telefonicznej (np. telefony od przestepcédw podszywajacych
sie pod stuzby specjalne lub agencje rzadowe). Wraz z rozwojem komunikacji przeniesiona

zostata takze do SMS-6w.

SMS phishing - atak podobny do phishingu polegajacy na rozsytaniu SMS-6éw, ktére maja
sktoni¢ ofiare do podjecia okreslonego dziatania.

Zrédio: pl.wikipedia.org/wiki/SMS_phishing

Phishing nie tylko dotyczy poczty e-mail, ale réwniez SMS-6w czy wiadomosci na
komunikatorach.Tym razem zagrozone sg smartfony potencjalnych ofiar, na ktére zestawiona
zostata putapka. Pamietac nalezy o tym, ze pod wzgledem uzytecznosci wspotczesny telefon
to nic innego jak maty komputer. Tam tez zainstalowane s aplikacje do obstugi ptatnosci,
kont bankowych, poczty internetowej czy, co oczywiste, obstugi SMS-6w i potaczen.

Pamietaj, ze SMS phishing moze prébowac¢ sktoni¢ Cie do wystania wiadomosci SMS
lub oddzwonienia na podany numer telefonu. Czesto w tym celu wykorzystywane sa
tzw. SMS PREMIUM lub potaczenia PREMIUM. Za ich wystanie lub wykonanie naliczane
sa czesto bardzo wysokie optaty, ktére pozniej doliczone zostana do rachunku

telefonicznego.

Jak przygotowac stanowisko pracy,
zeby zadbac o zdrowie

Kazdy z nas lubi czu¢ komfort. Zanim zasigdziemy przed monitorem, aby obejrze¢ w jedna
noc caly sezon ulubionego serialu, to najpierw przygotowujemy popcorn, wyciszamy
telefon, zamykamy drzwi, aby nikt nam nie przeszkadzat, uktadamy sie wygodnie
z laptopem na kanapie i zaktadamy stuchawki. W skrécie - stwarzamy sobie odpowiednie

warunki do korzystania z rozrywki. To nasz czas. Te warunki sa oczywiscie dopasowane do

naszych potrzeb oraz naszego poczucia bezpieczenstwa i komfortu. Podobnie powinnismy
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zachowywac sie, pracujac przy komputerze. | nie mamy na mysli beztroskiego lezenia,
tylko zapewnienie odpowiednich warunkéw do indywidualnych potrzeb w miejscu pracy
i nauki.To najwazniejsze,centrum dowodzenia wszechswiatem”, czyli nasze stanowisko musi
byc¢ funkcjonalne i bezpieczne dla zdrowia. Naprzeciw naszym potrzebom w tym zakresie
wychodzi ERGONOMIA — naukowa dyscyplina, ktdra ttumaczy, w jaki sposéb przystosowacd
réznego typu elementy, narzedzia, czynniki, warunki do naszych indywidualnych mozliwosci
psychofizycznych i tych, zwigzanych z anatomia. |, chociaz moze wydawac sie, ze dowcip
zserii:,Jak nalezy prawidtowo siedzie¢ przed komputerem? Krétko!” jest juz bardzo niemodny,

to niewatpliwie zawiera w sobie sporo praktycznej madrosci.

USTAWIAMY STANOWISKO: MONITOR, FOTEL, AKCESORIA
POSTAWA

Najwazniejsza jest postawa. Plecy powinny by¢ wygodnie oparte (oparcie powinno by¢
wyprofilowane zgodnie z naturalng krzywizng plecéw). Najlepiej sprawdzaja sie krzesta
biurowe z mozliwoscia regulacji siedziska i oparcia oraz pitki typu fitness. Na pitce mozna
siedzie¢ do 3 godzin dziennie. Wygoda podczas pracy przy komputerze jest o tyle wazna,
ze niekiedy musimy spedzi¢ przed monitorem nawet kilka godzin. Warto takze pamietag,
ze poza aspektami czysto zdrowotnymi istniejg tez powigzania wygody z poprawnym
funkcjonowaniem umystu. Kiedy jest nam wygodnie, nie bolg nas plecy, lepiej nam sie
pracuje. Myslimy woéwczas tylko o zadaniu do wykonania, a nie np. o dolegliwosciach

bolowych.

FOTEL BIUROWY

Czesto w ofercie ré6znych sklepédw mozna znalez¢ rézne siedziska kubetkowe. Sg one ostatnio
niezwykle modne przede wszystkim ze wzgledu na design. Niestety, poza tym, ze dobrze
wygladaja nie maja one innych zalet zwigzanych ze zdrowa postawg podczas pracy. Warto
tez unikac tzw. foteli prezesa, obszernych, ,dostojnych” mebli. Ich zadaniem jest takze dobry
wyglad w obszernym biurze lub gabinecie, a nie zapewnienie komfortu ergonomiczne;j
pracy. Poza tym meble prezesa lub designerskie krzesta kubetkowe zazwyczaj zrobione sa
z plastiku lub skory (najczesciej sztucznej). Nie jest to najlepsze rozwigzanie. Przy wyborze
siedziska istotna jest bowiem przewiewnos¢ jego oparcia. Stad najlepszym rozwigzaniem sa

oparcia wykonane z siatki.




Najlepsze do pracy sa tzw. fotele ergonomiczne, ktdérych konstrukcja wymusza na
uzytkownikach zachowanie prawidtowej postawy ciata. Poza tym krzesto powinno zawsze
pozwala¢ ci na wygodne oparcie stép o podtoge i utrzymanie kata 90° pomiedzy tydkami

a udami.

Fotel do pracy powinien by¢ wyposazony w podtokietniki. Dobrze, aby byty szerokie

i umozliwiaty podpieranie rak przez caty czas pracy.

Rob czeste przerwy w siedzeniu. Aby unikng¢ béléw kregostupa, jak najczesciej wstawaj,
przeciggaj sie na krzesle, rozluznij miesnie karku i szyi. W czasie przerw wykonuj ¢wiczenia
rozciggajace plecéw, szyi i ramion. Przerwy w pracy powigzane z gimnastyka powinny

odbywac sie mniej wiecej co 30 min.

Coraz czesciej promowana jest takze praca biurowa na stojgco. Ma ona wiele zalet: odcigzenie
plecow, spalanie wiekszej ilosci kalorii niz przy siedzeniu, tatwiejsza koncentracja, a przede
wszystkim... Robimy r6zne czynnosci szybciej — tak dziata nasza psychologia. Pamietajcie
tylko, aby nie sta¢ bezruchu.Od czasu do czasu, przerzuccie ciezar znogi nanoge’, poruszajcie

biodrami, stancie na palcach lub przykucnijcie.

ODLEGLOSC OD MONITORA

Monitor powinien by¢ oddalony od ciebie na odlegtos¢ wyciagnietej reki (Wielkosc¢
wyswietlanych elementéw powinna pozwala¢ na tfatwe odczytanie). Jednoczesnie
pamietajcie, aby tokcie spoczywaty na biurku pod katem prostym. Wbrew pozorom ta zasada

tez zwigzana jest z odlegtoscia i... odpowiednim doborem gtebokosci i wysokosci biurka.
Gorna krawedz monitora powinna znajdowac sie na poziomie Twojego wzroku.

Jak najlepiej przystosowac swoje miejsce pracy przy komputerze, obliczycie na podstawie

specjalnego algorytmu dostepnego na stronie:

ergotron.com/tools/workspace-planner
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AKCESORIA

Zespotciesninadgarstka to czesto skutek dlugotrwatego korzystaniaz myszki komputerowe;j.
Objawia sie dretwieniem i bolem, bo przecigzamy migsnie zginaczy i palcow. Warto wiec
¢wiczy¢ te miesnie i jednoczesdnie je odcigzac. Mozecie zawczasu sprobowaé mu zapobiec,

stosujac specjalne podpdrki pod nadgarstki.
Jak korzystac z urzadzen bezpiecznie dla wzroku i stuchu

Zadbaj o czas pracy, nie siedz kilka godzin, nie odrywajac sie od komputera. A juz na pewno
nie pracuj od rana... do rana! Nawet jezeli gonig Cie terminy, pamietaj o odpoczynku i $nie.
Przy dtugotrwatej pracy zawsze pojawia sie zmeczenie, a wraz z nim rozkojarzenie i brak

koncentracji na wykonywanym zadaniu.

Nie jedz positkdw, gdy pracujesz. Postaraj sie wygospodarowac czas, by zamkna¢ komputer,
usigés¢ wygodnie i bez pospiechu zjes¢. Co moze sie sta¢, jak tego nie zrobisz? Odpowiedz jest
prosta, mozesz zala¢ swoj komputer, a do klawiatury moga dostac sie np. okruchy pieczywa.
Jezeli pracujesz na laptopie, gdzie pod klawiaturg znajduja sie kluczowe dla komputera
podzespoty, mozesz spowodowac awarie urzadzenia i co z tym zwiazane... Utrate danych

zapisanych na dysku komputera.




Jezeli przy korzystaniu z komputera wytezasz wzrok, mozesz zmieni¢ ustawienia monitora
lub zapytac okuliste, czy nie przydatyby Ci sie okulary. By¢ moze zaproponuje okulary ze
specjalng powtoka antyrefleksowa przeznaczong do pracy przed komputerem. Spedzanie
wielu godzin przed komputerem moze powodowac tez zaburzenia ruchomosci gatki ocznej

i probleméw z akomodacja. Dlatego witasnie wskazane sg regularne wizyty u okulisty.

Pamietaj, ze wzrok jest kluczowy w pracy z kolorami. Jego ostabienie moze spowodowag,
ze po jakims$ czasie nie bedziesz mogt wykonywaé wymarzonego zawodu, np. projektanta
graficznego. Dodatkowo zmeczenie oczu dtuga praca przed monitorem przektada sie

najczesciej na ostabienie ogélnego samopoczucia spowodowanego bélem gtowy.

INFINITE SCROLL

Zwroc¢ uwage, ze skrolowanie uzaleznia i jest marnotrawieniem czasu. To putapka, w ktora
wpadaja czesto sympatycy medidw spotecznosciowych. Nieskoriczone przewijanie postow
(nawet tych, ktére juz widzielismy) umozliwia mechanizm przegladania, ktérym positkuja sie
wtasnie operatorzy medidw spotecznosciowych. Zwigzane jest to bezposrednio z czasem
spedzonym przy komputerze lub smartfonie. Dla nich to wieksza ilos¢ wyswietlen reklam,

a wiec takze wieksze zarobki. Dla uzytkownika to zmeczenie wzroku i strata cennego czasu.

StUCH

Réwnie istotna co ochrona wzroku jest ochrona stuchu. Dotyczy to przede wszystkim oséb,
ktére przyzwyczajone sg do pracy w stuchawkach i stuchaja muzyki podczas wykonywania
réoznych czynnosci. Stuchawki nigdy nie powinny by¢ ustawione na maksymalna gtosnosg,
gdyz moze przyczyniac sie to pogorszenia stuchu. Niekiedy zbyt dtugie uzywanie stuchawek

powoduje tez zaburzenia btednika, problemy z rbwnowaga.

Cwiczenie:

W parach przygotujcie miniprezentacje na temat zasad pracy z komputerem. Musicie
wykorzysta¢ wiadomosci z prezentacji trenera (mozecie tez doda¢ wihasne informacje).
Prezentacja powinna wykorzystywac¢ zdjecia (na wolnych licencjach lub w domenie

publicznej).

Narzedzia niezbedne do wykonania ¢wiczenia:

Komputer z dostepem do internetu, przegladarka internetowa np. Mozilla Firefox, Chrome,
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Internet Explorer etc. Zaloguj sie poprzez przegladarke do utworzonej wczeéniej poczty na

Google - www.gmail.com i skorzystaj z Prezentacji.

Biblioteka poje¢:

POTRZEBA INFORMACYJNA

Informacje wymagane przez danego uzytkownika, niezbedne ze wzgledu na cel
i okolicznosci jego dziatan. Potrzeba informacyjna prowadzi do rozpoczecia wyszukiwania
informadji.

Zrédto: http://edukacjamedialna.edu.pl/lekcje/slowniczek/

BANKA INFORMACYJNA:

Zjawisko we wspoétczesnej kulturze medialnej. Zachodzi, gdy odbiorca ma caty czas do
czynienia z przekazami wyrazajagcymi podobne poglady czy wartosci. Zamyka go to na

konfrontacje z innymi punktami widzenia.

»Banka informacyjna” tworzy sie w wyniku naszych przyzwyczajen (np. zagladania do
jednego portalu informacyjnego czy czasopisma), dziatania mechanizmoéw wyszukiwarek,
dominujacych linii redakcyjnych i wielu innych czynnikéw.

Zrédto: edukacjamedialna.edu.pl/lekcje/co-wplywa-na-przekazy-medialne/

SERWIS INTERNETOWY, WITRYNA INTERNETOWA

(Ang. website) — grupa powigzanych ze soba, w celu zwiekszenia funkcjonalnosci, stron
internetowych. Serwisy internetowe, poza trescia statyczng, czesto majq sekcje wiadomosci
oraz oferuja mozliwos¢ logowania sie i zapamietywania preferencji odbiorcéw w celu
dostosowania tresci do indywidualnych upodoban. W serwisie mogg wystepowac obiekty
interaktywne, na przyktad formularze, aplikacje.

Serwisy moga byc¢ tematyczne, a wiec poswiecone jednej dziedzinie lub kwestii, albo ogdlne.

Zrédto: https://pl.wikipedia.org/wiki/Serwis_internetowy

Clickbait

Zjawisko internetowe polegajace na przycigganiu uwagiza pomoca tytutow badz miniaturek,
ktére przesadnie wyolbrzymiajg faktyczng tres¢ i/lub znaczenie artykutu

Zrédto: https://pl.wikipedia.org/wiki/Clickbait



http://www.gmail.com

Hasztag

(Ang. hashtag) - stowo lub wyrazenie poprzedzone symbolem # (ang. hash), bez uzycia
spacji, bedace formg znacznika (ang. tag). Krétkie wiadomoscina mikroblogach i serwisach
spotecznosciowych takich jak Facebook, Twitter, Instagram, czy Wykop.pl moga by¢
oznaczone przez dodanie kratki przed waznymi stowami (bez spacji) albo wystapi¢ w zdaniu
(np.,Nowy artysta ogtoszony na #SXSW 2012 Music Festival!”).

Hasztagi umozliwiajg grupowanie wiadomosci, poniewaz mozna wyszuka¢ komunikaty,
w ktérych zawarto dany hasztag. Wyszukiwanie obejmuje tylko jeden serwis internetowy,
dlatego hasztag nie moze by¢ powigzany z wiadomosciami z innego serwisu.

Zrédho: https:/pl.wikipedia.org/wiki/Hasztag

NETYKIETA

Celem netykiety jest stworzenie dobrych ram dla dziatania spotecznosci internetowej oraz
przeciwdziatanie negatywnym zjawiskom w sieci.

Zrédto: https://fundacja.orange.pl/blog/wpis/netykieta

Google Lens

Czyli Obiektyw Google, jest aplikacja do wyszukiwania informacji za pomoca obrazu.
Rozpoznaje obiekty, ktére widzi aparat naszego smartfona lub tabletu i identyfikuje je,
a dzieki sztucznej inteligencji potrafi dostarczy¢ wiedzy na ich temat.

Zrédto: https://download.komputerswiat.pl/aplikacje-mobilne/android/akcesoria-i-narzedzia/google-lens

Hejter

Okreslenie osoby, ktdra publikuje w Internecie (nierzadko pod pseudonimem) agresywne,
obrazliwe lub skrajnie krytyczne komentarze pozbawione rzeczowej argumentacji

i wygtaszane pod adresem konkretnej osoby lub grupy osob.

Tego rodzaju wrogie wypowiedzi moga by¢ postrzegane jako akty cyberprzemocy i nekania
psychicznego (stalking); moze w nich wystepowac¢ mowa nienawisci.

Hejterzy roznig sie od trolli, ktorzy starajg sie zwrdcic na siebie uwage poprzez prowokacyjne
komentarze. Kazdy moze pas¢ ofiarg hejtera, ale ich gtéwnym celem s3 zazwyczaj osoby

publiczne

Zrédio: https://pl.wikipedia.org/wiki/Hejter
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Emotikon

Ideogram ztozony z sekwencji znakéw typograficznych, stuzacy do wyrazania nastroju
w internecie. Zwykle przedstawia grymas twarzy, obrécony o 90° w kierunku przeciwnym
do ruchu wskazéwek zegara. Wiele aplikacji przeksztatca emotikony w tzw. emoji, ktére
to czesto sg potocznie okreslane jako emotikony (obrazkowe), podczas gdy rzeczywiste
emotikony okreslane sa jako emotikony znakowe.

Zrédio: https://pl.wikipedia.org/wiki/Emotikon?fbclid=IwAR0-CH7a-i0SQVcRr6JXK2zad959gEaJTzjLaG289ZmKOjBS2ZaOf_p9sXQ

Trollowanie (trolling)
Antyspoteczne zachowanie charakterystyczne dla foréw dyskusyjnych

i innych miejsc w Internecie, w ktérych prowadzi sie dyskusje. Jego celem jest wywotanie
gniewu lub skupienie na sobie uwagi uzytkownikow sieci. Osoby uprawiajace trolling
nazywane sg trollami.

Zrédto: https://pl.wikipedia.org/wiki/Trollowanie?fbclid=IwAR34wN2Yu6RA0z365qA0ZpigKrcQYIKvhIv4fZIBW7 _ujsOVMyx44rhYT5w

Utwory

Pojecie utworu jest jednym z podstawowych elementéw systemu prawa autorskiego.
W potocznym rozumieniu za utwor uznajemy przede wszystkim wynik jakiej$ dziatalnosci
o artystycznym charakterze, taki jak film, obraz, ksigzka czy piosenka. Nie mamy tez
probleméw w uznaniu za utwor artykutéw naukowych, rozmaitych broszur, opracowan,
analiz czy tekstow publikowanych w prasie: chociaz nie majg one charakteru artystycznego,
na pewno muszg by¢ wynikiem jakiej$ tworczej pracy. Zaproponowana w ustawie o prawie
autorskim definicja utworu jest jednak zdecydowanie szersza.

Zrédto: http://prawokultury.pl/publikacje/utwory/

Autorskie prawa osobiste

Prawa osobiste to bardzo wazna kategoria praw autorskich. Okres$lajag one podstawowe
zasady wykorzystywania utwordw, a przy tym sg to prawa wieczne i niezbywalne. Sprobujmy
opisac niektore z nich. Kazdy tworca ma prawo do autorstwa, czyli do uznania przez kazdego
jego relacji z utworem wynikajacej z faktu jego stworzenia. Z prawem tym powigzane
jest kolejne autorskie prawo osobiste — prawo oznaczenia utworu swoim nazwiskiem lub
pseudonimem albo do udostepniania go anonimowo. Bolestaw Prus napisat Lalke ponad
100 lat temu, ale nadal kazdy ma obowiagzek podpisania tego utworu jego imieniem
i nazwiskiem (a wihasciwie to przyjetym przez niego juz na poczatku pracy dziennikarskiej
pseudonimem). Szczegdlnym przypadkiem naruszenia prawa do autorstwa jest plagiat:




przypisanie sobie autorstwa utworu stworzonego przez kogo$ innego. Ale nie tylko
o plagiat tu chodzi. Takze usuniecie informacji o autorze jest naruszeniem prawa do
autorstwa, nawet jesli nie popetniamy przy tym plagiatu. Autor ma prawo do autorstwa
swojego utworu, a nie jakiegos innego. Jesli tworzymy utwér zalezny, to musimy zawsze
prawidtowo oznaczy¢ co pochodzi z utworu oryginalnego, a co jest naszym wktadem.
Po drugie twérca posiada wytaczne prawo do podjecia decyzji o pierwszym udostepnieniu
swojego dzieta publicznosci. Tylko autor decyduje, czy przechowywane w szufladzie albo na
komputerze materiaty zostang pokazane komus jeszcze, czy rekopis powiesci powedruje
do wydawnictwa, a nagranie z komorki trafi do internetu. Jesli ma w gtowie pomyst na
scenariusz czy melodie piosenki, tylko od niego zalezy, czy podzieli sie nig z kim$ innym.
Nie wolno nam rozpowszechnia¢ utworu wbrew woli jego tworcy. Autor ma tez prawo do
integralnosci swoich utworéw, nawet jesli prawa majatkowe do nich zostaty przekazane
komus innemu lub wygasty. W przypadku utworéw z domeny publicznej tego prawa nie
mozna egzekwowag, jesli nie ma juz z kim konsultowa¢ wprowadzanych zmian (nie ma
dostepu do spadkobiercow autora). Ochrona praw osobistych nie ma na celu zabezpieczenia
majatkowego interesu tworcy, cho¢ korzystanie z nich lub naruszenie moze wigzac sie
z takimi konsekwencjami (np. wyptata zadoscuczynienia za krzywde wywotang
znieksztatceniem utworu, zaptata wyzszego wynagrodzenia z tytutu sporzadzenia projektu
budynku przez uznanego, a nie poczatkujacego architekta itd.). Celem tej ochrony jest
poszanowanie godnosci osobistej twdrcy wyrazajacej sie w jego intelektualnym zwigzku
z dzietem. Chociaz brzmi to dos¢ patetycznie, taka ochrona moze mie¢ zdecydowanie
praktyczny wymiar - wida¢ to szczegdlnie w przypadku plagiatéw, tak czestych dzis
w szkofach i na uczelniach.

Zrédto: http://prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-osobiste/

Autorskie prawa majatkowe

Istota majatkowych praw autorskich jest przyznanie ich posiadaczowi monopolu na
korzystanie z utworéw. Monopol ten ma jednak ograniczony zakres. Na przyktad, dzieki
przepisom o dozwolonym uzytku kazdy z nas ma prawo w pewnym zakresie korzystac
z utworu bez koniecznosci uzyskania zgody posiadacza praw majatkowych, a pewne
wykorzystania zgody takiej wymagaja. Czym jest korzystanie z utworu?

Przeczytanie ksigzki, obejrzenie filmu, wystuchanie koncertu, odtworzenie plyty itp.jest
oczywiscie korzystaniem z utworu, ale nie podlega kontroli i ograniczeniom ze strony
posiadaczy praw majatkowych. Problemy zaczynaja sie tam, gdzie mamy do czynienia
ze zwielokrotnianiem, modyfikacjg lub rozpowszechnianiem utworu, czyli w sytuacjach

takich jak: kserowanie ksiazki, cytowanie, nagrywanie audycji radiowych lub programéw
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telewizyjnych, udostepnienie w internecie filméw czy zdje¢, publikacja ttumaczenia
artykutu z prasy zagranicznej czy odtworzenie piosenki w radiu

Czesc z tych dziatart wymaga uzyskania zgody witasciciela praw autorskich i wypfaty na jego
rzecz odpowiedniego wynagrodzenia, a inne sg zawsze legalne.

Autorskie prawa majatkowe s3, w przeciwienstwie do praw osobistych, ograniczone
w czasie.Pouptywieokreslonego czasuutwory przechodza nawtasnosc catego spoteczenstwa
- staja sie elementem domeny publicznej (wiecej na ten temat w rozdziale 7). Standardowo
ochrona autorskich praw majatkowych - czyli faktyczny monopol na kontrole nad utworem
- trwa przez 70 lat od daty Smierci tworcy. Jesli utwor jest anonimowy, okres ochrony liczy
sie od daty pierwszego rozpowszechnienia. W przypadku utworéw audiowizualnych
(Ailméw) okres obowigzywania ochrony liczy sie od daty S$mierci najpdzniej zmartej
zwymienionych oséb: gtéwnego rezysera, autora scenariusza, autora dialogéw, kompozytora
muzyki skomponowanej na potrzeby takiego utworu.

Okres ochrony utworu

W catej Unii Europejskiej, w tym takze w Polsce, jest to 70 lat od smierci tworcy lub daty
upublicznienia utworu.

Okres po $mierci autora liczony jest od ostatniego dnia roku kalendarzowego. Dlatego
dzieta Tadeusza Boya-Zelenskiego, ktory zmart 4 lipca 1941 roku, do domeny publicznej
weszty dopiero 1 stycznia 2012 roku. Na catym $wiecie 1 stycznia obchodzony jest jako Dzien
Domeny Publicznej. Wiecej informacji na ten temat znalez¢ mozna w rozdziale 7).

W przypadku utworow, ktorych tworcami jest wiele oséb (np. autorzy stéw i muzyki do
piosenki), utwor objety jest monopolem przez 70 lat od smierci najpdzniej zmartego tworcy.

Trzeba pamieta¢, ze oprécz praw majatkowych twoércy istnieja takze prawa pokrewne:
prawa majatkowe producentéw fonograméw/wideogramow, prawa artystow wykonawcow
czy prawa majatkowe zwigzane z pierwszymi czy krytycznymi wydaniami utworéw zdomeny
publicznej. Obecnie czas ich trwania to 25 do 50 lat od pierwszego rozpowszechnienia.

Zrédto: http://prawokultury.pl/publikacje/autorskie-prawa-majatkowe/

Chmura

Chmure definiowa¢ mozna na dwa sposoby. Pierwszym z nich jest chmura obliczeniowa,
z angielskiego cloud computing, drugim zas chmura publiczna, tudziez dyski w chmurze,
oferowane przez najwiekszych potentatéw $wiata IT, przez niezalezne firmy czy organizacje
oraz przez producentéw sprzetu, komputeréw, smartfonow, tabletéw, a nawet przez firmy
telekomunikacyjne.

Zrédto: https://www.komputerswiat.pl/poradniki/internet/czym-jest-popularna-chmura/5nhxw4c




Ukryte do wiadomosci

(UDW, ang. blind carbon copy, BCC), do wiadomosci (DW, ang. carbon copy, CC) -
funkcja poczty elektronicznej, umozliwiajaca wystanie wiadomosci do wielu odbiorcéw
naraz. Pole UDW pozwala na wysytke wiadomosci w taki sposéb, ze odbiorcy nie widza
wzajemnie swoich adreséw. UDW jest zalecanym sposobem wysytki do wiekszej liczby
odbiorcéw, zapobiegajacym ujawnieniu w niektorych przypadkach danych wrazliwych
(mozliwosci skojarzenia oséb i firm z dang instytucja oraz wysytki niechcianej poczty przez
wspotadresatow).

Do: w tym polu umieszczany jest adres odbiorcy wiadomosci

DW: w tym polu mozna umiescic¢ adresy, na ktore wiadomos¢ rowniez ma dotrzec
(odbiorca widzi to pole)

UDW: w tym polu mozna umiescic¢ adresy, na ktére wiadomos¢ rowniez ma dotrzec,
ale nikt poza nadawca nie widzi jego zawartosci

Zrédto: https://pl.wikipedia.org/wiki/Ukryte_do_
wiadomo%C5%9Bci?fbclid=lwAR28vg5loQmxh3XZBrTWVNvsc01TGPOPzspmrgFxq40aPkrFCjHdnQkV4fg

LibreOffice (LO)

Wieloplatformowy pakiet oprogramowania biurowego o otwartym kodzie zZrédtowym.
Zostat on stworzony na bazie kodu zrédtowego pakietu OpenOffice.org

Zrédto: https://pl.wikipedia.org/wiki/LibreOffice

LibreOffice jest kompletnym i wysokiej jakosci pakietem biurowym, ktérego mozesz
pobiera¢, instalowac i uzywac bez jakichkolwiek kosztéw. Dostepny jest on w ponad
30 wersjach jezykowych dla kazdego popularnego systemu operacyjnego, wliczajac
Microsoft Windows, Mac OS X i Linux (Debian, Ubuntu, Fedora, Mandriva, Suse...).

Zrédto: https://pl.libreoffice.org/mozliwosci/

Apache OpenOffice

(Potocznie:OpenOffice)-pakietoprogramowaniabiurowego Open Source.Oprogramowanie
Apache OpenOffice jest konkurencyjne dla pakietéw: Microsoft Office.

Zrédto: https://pl.wikipedia.org/wiki/Apache_OpenOffice

Dokumenty Google

Umozliwiajg miedzy innymi opracowywanie raportéw, tworzenie wspoélnych propozycji

projektow, szablondéw ofert czy sledzenie notatek ze spotkan.
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To bardzo praktyczna pomoc zaréwno w zyciu prywatnym, jak i pracy zawodowe;j.

Sq alternatywa dla pakietu Microsoft Office, z ktérym sg zresztg w petni kompatybilne - bez
problemu da sie otwierac¢ zapisane pliki zaréwno w Dokumentach, jak i aplikacjach Office,
dlatego nie ma problemu, aby stworzony online dokument tekstowy zapisa¢, a nastepnie
otworzy¢ offline przy pomocy programu Word.

Zrédto https://www.pcworld.pl/porada/Dokumenty-Google-czym-sa-i-jak-z-nich-korzystac,416536.html

Google Chrome
Darmowa przegladarka internetowa rozwijana przez Google. Przegladarke te charakteryzuje
oszczednos$¢ miejsca, jakie zajmuje interfejs.

Zrédio: https://pl.wikipedia.org/wiki/Google_Chrome?fbclid=IwAR3Ag-iftpRgLcPFpbozurcdutgriMmggZXUo
Py6dTcv5E-wbYWo9H3b4i0

Arkusz kalkulacyjny

Program komputerowy przedstawiajacy dane, gtéwnie liczbowe, w postaci zestawu duzych
tabel dwuwymiarowych, pozwalajacy na automatyczng obrébke tych danych oraz na
prezentacje ich w rézny sposéb.

Najwazniejszym narzedziem arkusza kalkulacyjnego sa funkcje (matematyczne, statystyczne,
daty i czasu, finansowe, bazodanowe, logiczne), za pomoca ktérych wprowadzone do
arkusza dane sg automatycznie przetwarzane. Mozliwe jest takze tworzenie r6znego rodzaju
symulacji.

Za pomocg arkusza kalkulacyjnego mozna takze wizualizowa¢ dane, prezentujac je
w postaci wykreséw (kolumnowych, stupkowych, kotowych, liniowych, warstwowych itd.),
ktére pozwalaja tatwiej zorientowac sie we wzajemnych zaleznosciach i tendencjach.

Zrédto: https://pl.wikipedia.org/wiki/Arkusz_kalkulacyjny?fbclid=lwAR0sX9aH5EpILsDAQTyad 1

WjUhYxRws20KpAzVIxh4RRglj7m1a77H6tpcY

Scrollowac
Przewija¢ wyswietlang zawartosc na urzadzeniu elektronicznym.

Zrédto: https://sjp.pl/scrollowa%C4%87 ?fbclid=IwAR2tA60S0yidz87th-jXZWKuGiiD9Gd5XYJFs9QI5F3ATOXFU
XsM_I_mJfo
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